
 

 

ขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

วาดวยการเงินและการบัญชี 

พ.ศ. ๒๕๖๑ 

-------------------------------------- 
 

 เพ่ือใหการดำเนินงานเก่ียวกับการบริหารการเงินและการบัญชีเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ สะดวก 

ในการปฏิบัติงาน และสามารถสนองตอวัตถุประสงคเพ่ือกอใหเกิดประโยชนสูงสุดของสำนักงานพัฒนารัฐบาล

ดิจิทัล (องคการมหาชน)  

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๙ (๓) (ฉ) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

(องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๖๑ คณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล จึงไดออกขอบังคับไว ดังตอไปนี้ 
 

 ขอ ๑  ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและ

การบัญชี พ.ศ. ๒๕๖๑” 
 

 ขอ ๒  ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 

 ขอ ๓  ในขอบังคับนี้ 

 “สำนักงาน” หมายความวา สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 

 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

 “ผูอำนวยการ” หมายความวา ผูอำนวยการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 

 “ผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ”0

๑ หมายความวา ผูดำรงตำแหนงผูจัดการสวน

การเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณของสำนักงาน  

 “ผูปฏิบัติงาน” หมายความวา เจาหนาท่ีและลูกจางของสำนักงาน 

 “ปงบประมาณ” หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ของปหนึ่ง ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของ

ปถัดไป และใหใชป พ.ศ. ของปถัดไปเปนชื่อของปงบประมาณนั้น 

 “ใบเสร็จรับเงิน” หมายความวา หลักฐานท่ีแสดงการรับเงินในรูปของใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี 

ใบสำคัญรับเงิน ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน และใหรวมถึงเอกสารท่ีเทียบเทาใบกำกับภาษี 

 “สำรองหนี้สูญ” หมายความวา ประมาณการท่ีกันไวเปนคาเผื่อหนี้สูญหรือหนี้สงสัยจะสูญ 

 “เงินยืมทดรองจาย” หมายความวา เงินท่ีสำนักงานไดสำรองจายใหแกผูปฏิบัติงานของสำนักงาน  

เพ่ือเปนคาใชจายในการปฏิบัติงาน 

 “เงินสดยอย” หมายความวา เงินสดท่ีมีไวประจำสำนักงานเพ่ือเปนคาใชจายเล็กนอยของสำนักงาน 

 
  ๑ ขอ ๓ นิยามคำวา “ผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ” แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการ

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๒ - 
 

 “ใบสำคัญคูจาย” 1

๒ หมายความวา หลักฐานประกอบการจายเงินใหแกผูรับเงินหรือเจาหนี้ตาม 

ขอผูกพัน” 

  “ใบสำคัญจาย” หมายความวา เอกสารท่ีเปนหลักฐานแสดงการจายเงินของสำนักงาน 
 

 ขอ ๔  ใหประธานกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัลรักษาการตามขอบังคับนี้ 

           ในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการดำเนินการตามขอบังคับนี้ ใหเสนอคณะกรรมการเปนผูวินิจฉัย และ 

คำวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนท่ีสุด 

 

หมวด ๑ 

การรับเงิน 
 

สวนท่ี ๑ 

การรับเงินและใบเสร็จรับเงิน 
 

 ขอ ๕  ในการรับเงินทุกประเภทยกเวนเงินงบประมาณแผนดิน ใหสำนักงานออกใบเสร็จรับเงินไวเปน

หลักฐาน 
 

 ขอ ๖ 2

๓  ใบเสร็จรับเงินใหใชแบบท่ีสำนักงานกำหนด โดยมีหมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงินเรียงกันไป 

ทุกฉบับ ท้ังนี้ ใหมีสำเนาอยางนอย ๑ ฉบับ และใหมีทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

 ใบเสร็จรับเงินท่ีออกโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหใชได แตจะตองมีหมายเลขกำกับในใบเสร็จรับเงิน

เรียงกันไปทุกฉบับ และสามารถตรวจสอบได 
 

 ขอ ๗  หามขูด ลบ แกไข เพ่ิมเติมใบเสร็จรับเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการผิดพลาด         

ใหยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับแลวออกฉบับใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียกเลิกใหเก็บรวมไวกับสำเนาเพ่ือ

ประโยชนในการตรวจสอบ 
 

  ขอ ๘  ใบเสร็จรับเงินตองแสดงรายละเอียดของรายการท่ีรับใหเขาใจได 
 

  ขอ ๙ 3

๔  ผูท่ีสามารถรับเงินและออกใบเสร็จรับเงินของสำนักงาน ไดแก ผูปฏิบัติงานท่ีผูอำนวยการ

แตงตั้งใหมีหนาท่ีรับผิดชอบในการออกใบเสร็จรับเงิน หรือผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ 
 

 
  ๒ ขอ ๓ นิยามคำวา “ใบสำคัญคูจาย” แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล  

วาดวยการเงินและการบัญชี (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 

  ๓ ขอ ๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 

  ๔ ขอ ๙ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๓ - 
 

  ขอ ๑๐  เงินท่ีรับทุกจำนวนตองนำฝากธนาคารหรือสถาบันการเงินในวันท่ีรับเงิน หรืออยางชา 

ในวันทำการถัดไป ในกรณีท่ีมีเหตุจำเปนทำใหไมสามารถดำเนินการดังกลาวขางตนได ตองนำเงินท่ีรับไว 

นำฝากธนาคารหรือสถาบันการเงินโดยเร็ว พรอมบันทึกเหตุผลความจำเปนไวเปนหลักฐาน 
 

 ขอ ๑๑ 4

๕   ใหผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณรายงานรายรับแยกตามประเภท 

ใหผูอำนวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูอำนวยการทราบทุกเดือน 

 

สวนท่ี ๒ 

บัญชีเงินฝากธนาคาร5

๖ 
 

 ขอ ๑๒ 6

๗  เงินทุกประเภทของสำนักงานจะตองนำฝากไวท่ีธนาคารหรือสถาบันการเงินท่ีคณะกรรมการ

กำหนดในนามสำนักงานเทานั้น 

  ผูอำนวยการหรือผูท่ีผูอำนวยการมอบหมายมีอำนาจเปดและปดบัญชีเงินฝากกับธนาคารหรือสถาบัน

การเงินตามวรรคหนึ่ง 
 

 ขอ ๑๓  ผลประโยชนใด ๆ อันเกิดจากการฝากเงินไวกับธนาคารหรือสถาบันการเงินใหตกเปนรายได

ของสำนักงานท้ังสิ้น ผูปฏิบัติงานคนใดจะไดรับผลประโยชนจากการฝากเงินเหลานี้มิได 

 

สวนท่ี ๓ 

การเก็บรักษาเงิน 
 

 ขอ ๑๔  ใหสำนักงานจัดใหมีตูนิรภัยสำหรับเก็บรักษาเงินและสิ่งของท่ีสำคัญของสำนักงาน 
 

  ขอ ๑๕ 7

๘  ตูนิรภัยแตละใบตองตั้งไวในท่ีปลอดภัยและใหมีลูกกุญแจตูนิรภัย จำนวน ๒ ดอก โดยให

บุคคลตอไปนี้เปนผูถือ 

  ดอกท่ี ๑ ผูปฏิบัติงานในสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณท่ีผูอำนวยการมอบหมายใหเปน

ผูรับผิดชอบเงินสดยอย 

  ดอกท่ี ๒ ผูปฏิบัติงานซ่ึงมิไดเปนผูปฏิบัติงานในสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ  

ท่ีผูอำนวยการมอบหมาย 
 

 
  ๕ ขอ ๑๑ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 

  ๖ ช่ือสวนท่ี ๒ บัญชีเงินฝากธนาคาร แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวย

การเงินและการบัญชี (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 

  ๗ ขอ ๑๒ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 

  ๘ ขอ ๑๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๔ - 
 

  ขอ ๑๖  ถาผูท่ีไดรับมอบหมายใหถือกุญแจตูนิรภัยคนใดไมสามารถปฏิบัติงานได ใหรายงานตอ

ผูอำนวยการเพ่ือเปลี่ยนตัวผูถือลูกกุญแจตูนิรภัยเปนการชั่วคราว การสงมอบและรับมอบลูกกุญแจตูนิรภัยจะตอง

มีบันทึกไวเปนหลักฐานดวย 
 

  ขอ ๑๗  การเก็บรักษาลูกกุญแจตูนิรภัยตองอยูในท่ีปลอดภัยอยาใหสูญหายหรือใหผูใดลักลอบนำไป

พิมพแบบลูกกุญแจตูนิรภัยได หากปรากฏวาลูกกุญแจตูนิรภัยสูญหายหรือมีกรณีสงสัยวาจะมีผูปลอมแปลง 

ลูกกุญแจตูนิรภัย ใหรีบรายงานผูอำนวยการทราบเพ่ือสั่งการโดยดวน 
 

 ขอ ๑๘  รายละเอียดสิ่งของท่ีเก็บรักษาอยูในตูนิรภัย มีรายการดังตอไปนี้ 

 (๑) เงินสดยอยคงเหลือ 

 (๒) สมุดเช็ค และเช็คคางจายเจาหนี้ 

 (๓) เช็ครับจากลูกหนี้ และเงินสดรับรอการนำฝากธนาคาร 

 (๔) บัญชีเงินฝากธนาคารของสำนักงาน 

 (๕) รายการอ่ืนๆ ตามท่ีผูอำนวยการกำหนดหรือผูท่ีผูอำนวยการมอบหมายเปนผูกำหนด  

  ใหผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูอำนวยการจัดทำ

บัญชีรายละเอียดสิ่งของท่ีเก็บรักษาไวในตูนิรภัย และใหมีการตรวจสอบบัญชีรายละเอียดสิ่งของท่ีเก็บรักษา 

ในตูนิรภัยเปนครั้งคราว ตามกำหนดเวลาท่ีเห็นสมควร8

๙ 
 

 ขอ ๑๙  กอนเปดตูนิรภัยใหผูท่ีไดรับมอบหมายใหถือกุญแจตูนิรภัย ตรวจสภาพกุญแจตูนิรภัย และ    

ตูนิรภัย เม่ือปรากฏวาอยูในสภาพเรียบรอยจึงเปดได เม่ือผูปฏิบัติงานท่ีนำสิ่งของออกจากตูนิรภัยใหลงลายมือชื่อ

ในบัญชีไวเปนหลักฐาน หากปรากฏวากุญแจตูนิรภัยหรือตูนิรภัยอยูในสภาพไมเรียบรอยใหรายงานให

ผูอำนวยการทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการทันที 
 

 ขอ ๒๐  เม่ือสิ้นวันทำการ ใหผูปฏิบัติงานสงมอบสิ่งของท่ีจะเก็บรักษาในตูนิรภัย ใหกับผูท่ีไดรับ

มอบหมายใหถือกุญแจตูนิรภัยตรวจสอบ แลวจึงนำสิ่งของเขาตูนิรภัย และตองใหผูปฏิบัติงานผูท่ีสงมอบสิ่งของ 

ท่ีจะเก็บรักษาในตูนิรภัยเซ็นชื่อในบัญชีดังกลาวเพ่ือเปนหลักฐานในการตรวจสอบ 
 

  ขอ ๒๑ 9

๑๐  ในกรณีท่ีปรากฏวารายละเอียดสิ่งของท่ีไดเก็บรักษาในตูนิรภัยไมตรงกับจำนวนท่ีแสดงไว

ในบัญชีรายละเอียดการรับจายสิ่งของท่ีเก็บรักษาในตูนิรภัย ใหผูท่ีไดรับมอบหมายใหถือกุญแจตูนิรภัยและ

ผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณรวมกันบันทึกจำนวนท่ีตรวจนับได และจัดทำรายงานการ

ตรวจนับและลงลายมือชื่อทุกคน แลวรายงานใหผูอำนวยการทราบทันทีเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

 

 

 
  ๙ ขอ ๑๘ วรรคสอง แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการ

บัญชี (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 

  ๑๐ ขอ ๒๑ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๕ - 
 

หมวด ๒ 

การจายเงิน 
 

สวนท่ี ๑ 

การอนุมัติการจายเงิน การจายเงิน และหลักฐานการจายเงิน 
 

 ขอ ๒๒  ใหผูอำนวยการมีอำนาจอนุมัติการจายเงินครั้งละไมเกินหาสิบลานบาท หากมีการอนุมัติการ

จายเงินใดๆ เกินกวาหาสิบลานบาท ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 

 ใหผูอำนวยการมีอำนาจมอบหมายใหผูปฏิบัติงานในตำแหนงอ่ืนมีอำนาจอนุมัติใหจายเงินไดตามท่ี

ผูอำนวยการเห็นสมควรโดยจัดทำเปนหนังสือมอบอำนาจและระบุหลักเกณฑและขอบเขตใหชัดเจน 
 

 ขอ ๒๓  การจายเงินจะจายไดเฉพาะเพ่ือกิจการท่ีอยูในวัตถุประสงคของสำนักงาน 
 

  ขอ ๒๔  การจายเงินทุกจำนวนจะตองจายโดยเช็คธนาคาร หรือการโอนเงิน หรือการหักบัญชีธนาคาร 

ยกเวนการจายเงินสดยอย 
 

  ขอ ๒๕  การสั่งจายเงินใหเปนอำนาจของผูอำนวยการหรือผูท่ีผูอำนวยการมอบหมายโดยความ

เห็นชอบของคณะกรรมการ  
 

 ขอ ๒๖10

๑๑  หลักฐานการจายเงินในรูปแบบเอกสารตองพิมพหรือเขียนดวยหมึก การแกไขหลักฐานการ

จายเงินใหใชวิธีขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม โดยผูแกไขลงลายมือชื่อกำกับไวทุกแหง เวนแตกรณีการจัดทำ

หลักฐานการจายเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
 

  ขอ ๒๗  การเขียนเช็คสั่งจายเงินใหปฏิบัติดังนี้ 

  (๑) การจายเงินใหแกเจาหนี้ ใหออกเช็คสั่งจายในนามของเจาหนี้ ขีดฆาคำวา “หรือตามคำสั่ง” หรือ 

“ผูถือ” ออก และขีดครอมดวย  

  (๒) ในกรณีสั่งจายเงินดวยเช็คเพ่ือเบิกเงินยืมทดรองจาย หรือตั้งวงเงินสดยอย หรือเบิกชดเชยเงินสด

ยอย ใหออกเช็คสั่งจายใหแกผูปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมาย และขีดฆาคำวา “หรือตามคำสั่ง” หรือ “ผูถือ” ออก 

และขีดครอมดวย 

  (๓) การเขียนหรือพิมพจำนวนเงินในเช็คท่ีเปนตัวเลขและตัวอักษร ใหขีดเสนหนาและหลังจำนวนเงิน

อยาใหมีชองวางท่ีจะเขียนหรือพิมพจำนวนเงินเพ่ิมเติมได 
 

 ขอ ๒๘ 11

๑๒  การจายเงินใหแกผูรับเงินทุกรายการ ใหใชใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน ซ่ึงผูรับเงิน

เปนผูออกให หรือรายงานการจายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) หรือใบรับรองการจายเงิน หรือ

เอกสารอ่ืนใดท่ีผูอำนวยการกำหนดเปนหลักฐานการจาย 
 

  ๑๑ ขอ ๒๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 

  ๑๒ ขอ ๒๘ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี  

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 



- ๖ - 
 

 ขอ ๒๙ 12

๑๓  ใบสำคัญคูจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินออกใหอยางนอยตองมีรายละเอียด

ดังตอไปนี้ 

  (๑) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทำการของผูรับเงิน 

  (๒) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทำการของสำนักงาน 

  (๓) วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

  (๔) รายการแสดงการรับเงิน 

  (๕) จำนวนเงิน 

  (๖) ลายมือชื่อของผูรับเงิน  

  ใบเสร็จรับเงินท่ีไดมีการจัดทำข้ึนในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกรมสรรพากร

กำหนด ใหถือเปนใบสำคัญคูจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงินดวย 
 

 ขอ ๓๐  การจายเงินรายการใดซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียกใบสำคัญคูจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงินจาก  

ผูรับเงินได ใหผูจายเงินใชหลักฐานใบรับรองการจายเงินแทนใบเสร็จรับเงิน โดยใบรับรองการจายเงินใหมีรายการ

อยางนอยดังตอไปนี้ 

  (๑) ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทำการของผูรับเงิน (ถามี) 

  (๒) วัน เดือน ป ท่ีจายเงิน 

  (๓) รายการแสดงการจายเงิน 

  (๔) จำนวนเงิน 

  (๕) ลายมือชื่อของผูจายเงิน 

  (๖) ลายมือชื่อของผูอนุมัติใบรับรองการจายเงิน 
 

 ขอ ๓๑  ในกรณีท่ีใบสำคัญคูจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงินสูญหายใหปฏิบัติ ดังนี้ 

 (๑) กรณีท่ีใบเสร็จรับเงินสูญหายใหใชสำเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงไดมีการรับรองสำเนาถูกตองโดยผูรับเงิน 

หรือใบแทนใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงินออกใหแทนได 

 (๒)13

๑๔ กรณีท่ีใบเสร็จรับเงินสูญหายและไมอาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินได ใหผูจายเงินทำใบรับรองการ

จายเงินโดยชี้แจงเหตุผล พรอมท้ังรับรองวายังไมเคยนำใบเสร็จรับเงินมาเบิกจาย และถาหากคนพบภายหลังก็จะ

ไมนำมาเบิกจายอีก เสนอตอผูอำนวยการหรือผูท่ีผูอำนวยการมอบหมายเพ่ือพิจารณาอนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลว

ใหใชใบรบัรองนั้นเปนใบเสร็จรับเงินได 
 

 ขอ ๓๒  ใหผูปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบดานการจายเงินประทับตรา “จายแลว” หรือ “PAID” ใน

ใบสำคัญคูจายทุกฉบับ เพ่ือปองกันการเบิกซ้ำและเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 

 
 

  ๑๓ ขอ ๒๙ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 

  ๑๔ ขอ ๓๑ (๒) แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 



- ๗ - 
 

สวนท่ี ๒ 

เงินยืมทดรองจาย 
 

 ขอ ๓๓  ผูปฏิบัติงานจะเบิกเงินยืมทดรองจายเพ่ือไปดำเนินการไดตอเม่ือไดรับอนุมัติแลว 

  ใหผูอำนวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูมีอำนาจอนุมัติการยืมเงินทดรองจายในหมวดนี้ไดคราวละ

ไมเกินหาแสนบาท 
 

 ขอ ๓๔  ผูปฏิบัติงานจะยืมเงินทดรองจายไดในกรณีดังตอไปนี้ 

  (๑) เพ่ือจัดซ้ือหรือจางเก่ียวกับพัสดุท่ีจำเปนตองชำระดวยเงินสด 

  (๒) เพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

  (๓) เพ่ือเปนคาใชจายอ่ืนตามภาระหนาท่ีในการปฏิบัติงาน 
 

 ขอ ๓๕  ผูปฏิบัติงานจะตองทำสัญญาการยืมเงินทดรองจายตามแบบท่ีสำนักงานกำหนดและ 

มีกำหนดเวลาสงใบสำคัญคูจายพรอมท้ังเงินท่ีเหลือจาย (ถามี) ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับเงินยืมทดรองจาย 
 

 ขอ ๓๖  สัญญาการยืมเงินทดรองจายซ่ึงยังไมไดชำระคืนเงินทดรองจายใหเสร็จสิ้นจะตองเก็บรักษาไว

ในท่ีปลอดภัยไมใหสูญหาย และตองจัดทำทะเบียนคุมสัญญายืมเงินตามแบบท่ีสำนักงานกำหนด  
 

 ขอ ๓๗  ผูยืมเงินทดรองจายจะตองใชจายเงินตามท่ีระบุไวในรายการ และวัตถุประสงคท่ีไดรับอนุมัติ

ในสัญญาการยืมเงินทดรองจายเทานั้น 
 

 ขอ ๓๘  ผูยืมเงินทดรองจายจะตองนำสงใบสำคัญคูจายตามหลักฐานการเบิกเงินยืมทดรองจายครั้ง

กอน พรอมท้ังเงินท่ีเหลือจาย (ถามี) ใหเสร็จสิ้นกอน จึงจะเบิกเงินยืมทดรองจายจำนวนใหมได เวนแตจะมี

เหตุผลสมควร 
 

 ขอ ๓๙  เม่ือผูยืมเงินทดรองจายไดนำสงใบสำคัญคูจายแลว ผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีท่ีไดรับ

มอบหมายจะตองประทับตราใบสำคัญคูจายวา “จายแลว” หรือ “PAID” เพ่ือปองกันการนำมาเบิกซ้ำ และถามี

เงินเหลือจายตามขอ ๓๘ ใหผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีท่ีไดรับมอบหมาย บันทึกการรับคืนเงินยืมทดรอง

จาย พรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงินใหผูยืมเงินทดรองจายไวเปนหลักฐาน  
 

  ขอ ๔๐14

๑๕  ในกรณีไมอาจปฏิบัติตามขอบังคับขอหนึ่งขอใดในสวนนี้ได ใหผูปฏิบัติงานดานการเงินและ

บัญชีท่ีไดรับมอบหมายหรือผูอำนวยการฝายบัญชีและการเงิน รายงานใหผูอำนวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

ทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

 

 

 

 
  ๑๕ ขอ ๔๐ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 



- ๘ - 
 

 

สวนท่ี ๓ 

เงินสดยอย 
 

 ขอ ๔๑  ใหผูอำนวยการเปนผูกำหนดจำนวนวงเงินสดยอยของสำนักงานไวเพ่ือสำรองจาย ท้ังนี้วงเงิน

สดยอยตองไมเกินหาหม่ืนบาท ท้ังนี้ หากมีความจำเปนตองเพ่ิมวงเงินสดยอย ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการ 

ในการกำหนดวงเงิน 
 

  ขอ ๔๒ 15

๑๖  ผูรับผิดชอบถือเงินสดยอย ไดแก ผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบเงิน

สดยอยโดยเฉพาะ หรือผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณ 
 

 ขอ ๔๓  เงินสดยอยจะตองเก็บรักษาไวในตูนิรภัยโดยเฉพาะ และเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัยของ

สำนักงานโดยปฏิบัติตามขอกำหนดเรื่องการเก็บรักษาเงินของสำนักงานในหมวด ๑ สวนท่ี ๓ ขอท่ี ๑๔ ถึง ๒๑ 
 

 ขอ ๔๔  การจายเงินจากเงินสดยอยใหจายสำหรับคาใชจายตางๆ ดังตอไปนี้ 

  (๑) เปนคาใชจาย หรือจายตามใบสั่งซ้ือจำนวนไมเกินหาพันบาท  

  (๒) เปนหนี้ท่ีตองชำระดวยเงินสดซ่ึงผูขายไมยินยอมรับชำระหนี้ดวยเช็คและเปนสินคาท่ีไมสามารถ

จัดหาจากผูขายรายอ่ืนได หรือจัดซ้ือจากผูขายรายอ่ืนไมสะดวก 

  (๓) เปนการยืมเพ่ือใหผูปฏิบัติงานสำรองซ้ือสิ่งของหรือคาใชจายในการไปปฏิบัติงาน 
 

 ขอ ๔๕  จำนวนเงินสดยอยของผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีผูรับผิดชอบในแตละวันจะตอง

ประกอบดวยรายการดังตอไปนี้ คือ 

 (๑) จำนวนเงินสดคงเหลือ 

 (๒) ใบสำคัญคูจายท่ีไดจายเงินไปแลว 

 (๓) สัญญาการยืมเงิน 

 เม่ือใดท่ีผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีเห็นวาจำนวนเงินสดคงเหลือตาม (๑) จะไมเพียงพอจาย  

ใหจัดทำรายงานเบิกเงินชดเชยจำนวนเทากับใบสำคัญคูจายท่ีไดจายเงินไปแลว มาสมทบกับจำนวนเงินสด 

คงเหลืออยูในมือตอไป 
 

 ขอ ๔๖  การยืมเงินทดรองจายจากเงินสดยอย ผูปฏิบัติงานท่ีเปนผูยืมจะตองทำสัญญาการยืมเงินตาม

แบบท่ีสำนักงานกำหนดและมีกำหนดเวลาสงใบสำคัญคูจายพรอมท้ังเงินท่ีเหลือจาย (ถามี) ภายใน ๗ วัน และให

ปฏิบัติตามขอกำหนดเรื่องเงินยืมทดรองจาย ในหมวด ๒ สวนท่ี ๒ ขอ ๓๗ และ ๓๘ โดยอนุโลม 
 

 ขอ ๔๗  รายการรับจายเงินสดยอยทุกรายการตองลงรายการบัญชีในสมุดคุมบัญชีเงินสดยอย หลักฐาน

การจายเงินสดยอยทุกรายการพรอมท้ังเอกสารประกอบจะตองประทับตรา “จายแลว” หรือ “PAID” เพ่ือ

ปองกันการนำมาเบิกซ้ำ 

 
  ๑๖ ขอ ๔๒ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๙ - 
 
 

 ขอ ๔๘ 16

๑๗  ในกรณีท่ีผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีผูรับผิดชอบเงินสดยอยไมสามารถปฏิบัติหนาท่ี

ได ใหผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณหรือผูท่ีผูอำนวยการมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีแทนเปน

การชั่วคราวไปกอน โดยใหมีการตรวจสอบจำนวนเงินสดคงเหลือ รายการใบสำคัญคูจายท่ียังไมไดเบิกชดเชย 

และสัญญาการยืมเงิน แลวมอบงานเปนลายลักษณอักษรจนกวาผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีผูรับผิดชอบ

เงินสดยอยจะกลับมาปฏิบัติงานไดตามปกติ 
  

 ขอ ๔๙  ใหผูอำนวยการจัดใหมีการตรวจสอบการจายเงินสดยอยและเงินสดยอยท่ีคงเหลืออยูอยาง

นอยสัปดาหละหนึ่งครั้ง รายงานการตรวจสอบจะตองจัดทำและเก็บรักษาไว หากมีความผิดพลาดอยางใดในการ

ตรวจสอบจะตองรายงานใหผูอำนวยการทราบเรื่องโดยทันทีและใหมีการสุมตรวจจำนวนเงินสดยอยตามขอ ๔๕ 

อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 

 

หมวด ๓ 

ทุน รายได และทรัพยสิน 
 

  ขอ ๕๐  ทุน รายได และทรัพยสินของสำนักงาน ประกอบดวย 

 (๑) ทุนของสำนักงาน มีดังตอไปนี้ 

  (ก) เงินและทรัพยสินท่ีไดรับโอนมาตามกฎหมาย 

  (ข) เงินท่ีรัฐบาลจายเปนทุนประเดิม 

  (ค) รายไดหรือเงินคงเหลือจากการเบิกจายงบประมาณประจำปท่ีนำไปจัดสรรเปนทุนตาม

ขอบังคับนี้ 

  (๒) รายไดของสำนักงาน มีดังตอไปนี้ 

   (ก) รายไดงบประมาณแผนดิน ไดแก เงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีรัฐบาลจัดสรรใหสำนักงาน 

   (ข) รายไดอ่ืนๆ ท่ีนอกเหนือจาก (ก) ไดแก  

  ๑) เงินหรือทรัพยสินซ่ึงมีผูมอบใหแกสำนักงานท้ังท่ีระบุวัตถุประสงคและมิไดระบุ

วัตถุประสงค 

  ๒) คาธรรมเนียม คาบำรุง คาตอบแทน คาบริการตางๆ หรือรายไดจากการดำเนิน

กิจการตางๆ ของสำนักงาน 

  ๓) เงินหรือผลประโยชนท่ีไดจากการลงทุนและจากทรัพยสินของสำนักงาน รวมท้ัง

ผลประโยชนจากทรัพยสินทางปญญา หรือคาตอบแทนการโอน หรือการใชสิทธิตางๆ  

  ๔) ดอกผลของเงินตาม (๒) (ก) และดอกผลของเงินหรือทรัพยสินตาม (๒) (ข) ๑) ๒) 

และ ๓)  

  (๓) ทรัพยสินของสำนักงาน มีดังตอไปนี้ 

 
  ๑๗ ขอ ๔๘ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๑๐ - 
 

  (ก) ทรัพยสินหมุนเวียน ไดแก เงินสด หรือทรัพยสิน อ่ืนท่ี มี เหตุผลจะคาดหมายไดวา 

จะเปลี่ยนเปนเงินสด หรือขาย หรือใชหมดไประหวางรอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติของสำนักงาน เชน 

เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้การคา เปนตน 

  (ข) ทรัพยสินถาวร ไดแก ทรัพยสินอันมีลักษณะคงทนท่ีใชในการดำเนินกิจการและใชไดนาน

กวาหนึ่งรอบระยะเวลาดำเนินงานตามปกติ มิไดมีไวเพ่ือขาย เชน ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และครุภัณฑ เปนตน 

  (ค) ทรัพยสินอ่ืน ไดแก ทรัพยสินท่ีไมอาจจัดเขาเปนทรัพยสินหมุนเวียนหรือทรัพยสินถาวรได 

เชน ทรัพยสินทางปญญา ลิขสิทธิ์ และเงินลงทุนระยะยาว เปนตน 
 

  ขอ ๕๑  สำนักงานอาจนำทุน รายได หรือทรัพยสินของสำนักงานไปจัดหาผลประโยชนเพ่ือใหไดมาซ่ึง

รายไดโดยตองคำนึงถึงความม่ันคง สภาพคลอง และผลประโยชนตอบแทน ตลอดจนความเสี่ยงในการบริหาร

จัดการเปนสำคัญ โดยการนำไปจัดหาผลประโยชนใหกระทำไดดังตอไปนี้ 

 (๑) ซ้ือตั๋วเงินคลัง 

 (๒) ซ้ือพันธบัตรรัฐบาล 

 (๓) นำฝากเขาธนาคารของรัฐ 

  (๔) ซ้ือตั๋วแลกเงิน หรือตั๋วสัญญาใชเงินจากธนาคารของรัฐ 

  (๕) ลงทุนในกองทุนรวมท่ีลงทุนในตราสารทางการเงินของภาครัฐเทานั้น ไมรวมถึงตราสารทางการเงิน

ท่ีออกโดยรัฐตางประเทศ 

  (๖) นำฝากเขาธนาคารพาณิชย หรือสถาบันการเงินอ่ืน 

  (๗) ซ้ือตั๋วแลกเงิน หรือตั๋วสัญญาใชเงินจากธนาคารพาณิชย หรือสถาบันการเงินอ่ืน 

 (๘) ซ้ือตราสารทางการเงินของรัฐวิสาหกิจ  

 (๙) ลงทุนในกิจกรรมอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการอนุมัติ 

  ท้ังนี้ เง่ือนไขและวิธีการของการนำทุน รายได หรือทรัพยสินของสำนักงานไปจัดหาผลประโยชนให

เปนไปตามท่ีคณะกรรมการกำหนด 

 

หมวด ๔ 

การบัญชี และการรายงานทางการเงิน 
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๑๘  ใหสำนักงานจัดใหมีระบบบัญชี โดยกำหนดใหมีระบบบัญชีซ่ึงแยกตามประเภทงานท่ีสำคัญ  

มีสมุดลงรายการบัญชีโดยแสดงขอมูลของสำนักงานตามความเปนจริง ถูกตอง ครบถวน และจะตองเก็บรักษา

เอกสารทางการเงิน ซ่ึงสำนักงานการตรวจเงินแผนดินหรือผูสอบบัญชียังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย อยาให

สูญหายหรือเสียหายได สวนเอกสารทางการเงินซ่ึงผานการตรวจสอบจากสำนักงานการตรวจเงินแผนดินหรือ

ผูสอบบัญชีแลวใหเก็บรักษาไวอยางเอกสารธรรมดา ท้ังนี้ ใหเก็บรักษาเอกสารทางการเงินไวท่ีสำนักงานหรือ

สถานท่ีอ่ืนตามท่ีผูอำนวยการกำหนดไมนอยกวาสิบป 
 

  ๑๘ ขอ ๕๒ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 



- ๑๑ - 
 

 ขอ ๕๓  การบันทึกบัญชีใหจัดทำตามหลักบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป และใหสอดคลองกับระบบบัญชีภาครัฐ

ในสวนท่ีสำนักงานเก่ียวของ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
 

 ขอ ๕๔  การบันทึกบัญชีเก่ียวกับท่ีดิน สิ่งปลูกสราง ครุภัณฑ และวัสดุ ใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 

 (๑) การบันทึกบัญชีเก่ียวกับท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และครุภัณฑ ใหถือเปนทรัพยสินเม่ือซ้ือ และตัด 

คาเสื่อมราคาตามอายุการใชงาน 

 (๒) การบันทึกบัญชีเก่ียวกับวัสดุ ใหถือเปนคาใชจายเม่ือซ้ือท้ังจำนวน และเม่ือสิ้นงวดบัญชี จึงตรวจ

นับเปนยอดทรัพยสินคงเหลือตอไป 
 

 ขอ ๕๕  รอบปบัญชีของสำนักงาน ใหถือตามปงบประมาณ 
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๑๙  ใหสำนักงานจัดทำรายงานการเงินประจำปงบประมาณ ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวยงบ

แสดงฐานะการเงินและงบแสดงผลการดำเนินงานทางการเงิน ท้ังเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และเงิน

อ่ืนใด รวมถึงการกอหนี้ ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกำหนด และเสนอใหคณะกรรมการ

พิจารณา  

  ภายในเกาสิบวันนับแตวันสิ้นปงบประมาณ ใหสำนักงานนำสงรายงานการเงินประจำปงบประมาณตาม

วรรคหนึ่งใหสำนักงานการตรวจเงินแผนดินหรือผูสอบบัญชีเพ่ือตรวจสอบ และนำสงกระทรวงการคลังดวย    

  ใหสำนักงานนำสงรายงานการเงินประจำปพรอมกับรายงานผลการตรวจสอบของสำนักงานการตรวจ

เงินแผนดินใหกระทรวงการคลัง สำนักงบประมาณ และรัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสำนักงาน

พัฒนารัฐบาลดิจิ ทัล (องคการมหาชน) และเปด เผยใหสาธารณชนทราบ รวมท้ังเผยแพรผานทาง 

สื่ออิเล็กทรอนิกสดวย ท้ังนี้ ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับรายงานผลการตรวจสอบจากสำนักงานการตรวจ

เงินแผนดิน 

 

หมวด ๕ 

การจำหนายหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ 
 

  ขอ ๕๗  หนี้สูญท่ีจะจำหนายจากบัญชีลูกหนี้ตองเปนหนี้ท่ีลูกหนี้ไมชำระหนี้ใหแกสำนักงาน ซ่ึงผูดูแล

หนี้ไดติดตามทวงถามลูกหนี้อยางตอเนื่องนับตั้งแตวันครบกำหนดชำระหนี้ หรือดำเนินการทางกฎหมายในการ

ติดตามทวงถามหนี้จนถึงท่ีสุดแลววาไมสามารถเรียกเก็บหนี้ดังกลาวได 
  

  ขอ ๕๘  การจำหนายหนี้สูญของสำนักงาน ตองดำเนินการตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

  (๑)  ตองมีการประมาณการกันสำรองหนี้สูญ โดยพิจารณาจากประสบการณท่ีผานมาเก่ียวกับจำนวน

หนี้ท่ีเก็บไมได โดยเลือกใชวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 

 
  ๑๙ ขอ ๕๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๗ 



- ๑๒ - 
 

   (ก) ประมาณการโดยคำนวณเปนรอยละของรายไดจากการบริการท้ังหมด หรือบริการเฉพาะ

สวนท่ีเปนการขายเชื่อ 

         (ข) ประมาณการโดยคำนวณเปนรอยละของยอดลูกหนี้จากการใหบริการ หรือจากกลุมของอายุ

ลูกหนี้จากการใหบริการท่ีคางชำระ 

         (ค) ประมาณการโดยพิจารณาลูกหนี้จากการใหบริการแตละราย และรับรูเฉพาะลูกหนี้ท่ีคาดวา

จะเรียกเก็บไมไดเทานั้น 

  (๒) ตองมีการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหนี้สูญ โดยคณะกรรมการตรวจสอบหนี้สูญนั้น ไดรับการ

แตงตั้งจากผูอำนวยการ และจะตองรายงานผลการตรวจสอบตอผูอำนวยการตามระยะเวลาท่ีกำหนด 

 (๓) เม่ือผูอำนวยการไดรับรายงานผลการตรวจสอบแลวใหปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

   (ก) กรณี ท่ีหนี้ของลูกหนี้แตละรายมีจำนวนไม เกินหนึ่ งแสนบาท ใหอยู ในอำนาจของ

ผูอำนวยการเปนผูพิจารณาอนุมัติจำหนายหนี้สูญ และรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

   (ข) กรณีท่ีหนี้ของลูกหนี้แตละรายมีจำนวนเกินหนึ่งแสนบาท ใหอยูในอำนาจของคณะกรรมการ

เปนผูพิจารณาอนุมัติจำหนายหนี้สูญ โดยมีการดำเนินการดังตอไปนี้ 

   ๑) กรณีท่ีลูกหนี้แตละรายมีจำนวนไมเกินหาแสนบาท ใหดำเนินการฟองลูกหนี้ในคดีแพง 

และศาลไดมีคำสั่งรับฟองนั้นแลว หรือไดยื่นคำขอเฉลี่ยหนี้ในคดีท่ีลูกหนี้ถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีแพงและศาล

ไดมีคำสั่งรับคำขอนั้นแลว หรือไดดำเนินการฟองลูกหนี้ในคดีลมละลาย และศาลไดมีคำสั่งรับฟองนั้นแลว หรือได

ยื่นคำขอรับชำระหนี้ในคดีท่ีถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีลมละลาย และศาลไดมีคำสั่งรับคำขอรับชำระหนี้นั้นแลว 

   ๒) กรณีท่ีลูกหนี้แตละรายมีจำนวนเกินหาแสนบาท ใหดำเนินการฟองลูกหนี้ในคดีแพง

หรือไดยื่นคำขอเฉลี่ยหนี้ในคดีท่ีลูกหนี้ถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีแพง และในกรณีนั้นๆ ไดมีคำบังคับหรือคำสั่ง

ของศาลแลว แตลูกหนี้ไมมีทรัพยสินใดๆ จะชำระหนี้ได หรือไดดำเนินการฟองลูกหนี้ในคดีลมละลาย หรือไดยื่น

คำขอรับชำระหนี้ในคดีท่ีลูกหนี้ถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีลมละลาย และในกรณีนั้นๆ ไดมีการประนอมหนี้กับ

ลูกหนี้โดยศาลมีคำสั่งเห็นชอบดวยกับการประนอมหนี้นั้น หรือลูกหนี้ถูกศาลพิพากษาใหเปนบุคคลลมละลาย 

และไดมีการแบงทรัพยสินของลูกหนี้ครั้งแรกแลว 
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๒๐ ผูจัดการสวนการเงิน บัญชี และควบคุมงบประมาณจะตองรายงานการจำหนายหนี้สูญของ

สำนักงานใหผูสอบบัญชีของสำนักงานทราบ 

 

หมวด ๖ 

บทลงโทษ 
 

 ขอ ๕๙  ผูปฏิบัติงานผูใดกระทำการโดยจงใจหรือประมาทเลินเลออยางรายแรง ท่ีเกิดจากการ 

ไมปฏิบัติตามขอบังคับนี้ หรือกระทำการโดยมีเจตนาทุจริต ถือวาผูนั้นกระทำผิดวินัย จะตองรับโทษทางวินัย 

และถามีความเสียหายเกิดข้ึนแกสำนักงาน จะตองรับผิดชอบชดใชความเสียหายท่ีเกิดข้ึนนั้นดวย 

 
  ๒๐ ขอ ๕๘ (๔) แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคับคณะกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล วาดวยการเงินและการบัญชี 

(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๘ 



- ๑๓ - 
 

 ขอ ๖๐  เอกสารหลักฐานทุกชนิดท่ีเก่ียวกับการเงินและการบัญชีถือเปนเอกสารปกปดและมีไวเพ่ือเปน

หลักฐานในการปฏิบัติงานของสำนักงานเทานั้น ผูปฏิบัติงานผูรับผิดชอบ หรือบุคคลอ่ืนจะนำเอกสารนั้นไป

เปดเผยหรือนำไปใชเพ่ือกิจกรรมอยางอ่ืนมิได เวนแตไดรับอนุมัติเปนลายลักษณอักษรจากผูอำนวยการเสียกอน 

 

บทเฉพาะกาล 
 

 ขอ ๖๑  ขอบังคับนี้ยอมไมมีผลกระทบกระเทือนการใดซ่ึงไดดำเนินการไปแลวโดยชอบดวยระเบียบ 

ขอบังคับ หรือคำสั่งของสำนักงานท่ีใชอยูกอนวันใชขอบังคับนี้ 
 

 ขอ ๖๒  การปฏิบัติการใดท่ีอยูในระหวางดำเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันท่ีขอบังคับนี้มีผลใชบังคับ 

ใหดำเนินการตามระเบียบ ขอบังคับ หรือคำสั่งของสำนักงานท่ีใชอยูเดิม 
 

                                  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๓  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑             

          ไชยเจริญ อติแพทย 

       กรรมการผูทรงคุณวุฒิ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 

                  ประธานกรรมการสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 


