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เลขท่ี DGA/68/0106       
จางท่ีปรึกษางานจางท่ีปรึกษาโครงการประเมินความคุมคาในการดำเนินงานดานรัฐบาลดิจิทัล ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน)  
โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ลงวันท่ี  ๑๑ มีนาคม ๒๕๖๘ 

---------------------------------------------------------- 
 สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "สำนักงาน" มีความประสงค
จะดำเนินการ จาสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "สำนักงาน" มีความ
ประสงคจะดำเนินการ จางท่ีปรึกษางานจางท่ีปรึกษาโครงการประเมินความคุมคาในการดำเนินงานดาน
รัฐบาลดิจิทัล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) โดยวิธี
ประกาศเชิญชวนท่ัวไป โดยมีขอแนะนำและขอกำหนด ดังตอไปนี้ 
                  ๑.     เอกสารแนบทายเอกสารจางท่ีปรึกษา 
                          ๑.๑     ขอบเขตของงานจางท่ีปรึกษา 
                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคา 
                          ๑.๓     สัญญาจางผูเชี่ยวชาญรายบุคคล หรือจางบริษัทท่ีปรึกษา 
                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน 
                                    (๑)   หลักประกันสัญญา 
                          ๑.๕     บทนิยาม 
                                    (๑)   ท่ีปรึกษาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน 
                                    (๒)   การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสาร 
                                    (๑)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ 
                                    (๒)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ 
                 ๒.    คุณสมบัติของท่ีปรึกษา 
                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย 
                          ๒.๒    ไมเปนบุคคลลมละลาย 
                          ๒.๓    ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
                          ๒.๔    ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงาน
ของรัฐไวชั่วคราวเนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
                          ๒.๕    ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู
ท้ิงงานของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปน
หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                          ๒.๗    เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีประกอบอาชีพเปนท่ีปรึกษาในสาขาท่ีจะจาง 
และไดข้ึนทะเบียนไวกับศูนยขอมูลท่ีปรึกษา กระทรวงการคลัง 
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                          ๒.๘    ไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับท่ีปรึกษารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแก
สำนักงาน ณ วันประกาศการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม ในการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งนี้ 
                          ๒.๙    ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแต
รัฐบาลของท่ีปรึกษาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
                          ๒.๑๐    ท่ีปรึกษาตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกาศเชิญชวนท่ัวไป และ
เปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐหรือหนวยงานเอกชนท่ีสำนักงานเชื่อถือ 
                          ๒.๑๑    ท่ีปรึกษาท่ียื่นเสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
                                    กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติ
บุคคลท่ีเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารการจางท่ีปรึกษา เวน
แต ในกรณีท่ีกิจการรวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกำหนดใหผูเขารวมคารายใด
รายหนึ่งเปนผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอม
การยื่นขอเสนอจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงานของท่ีปรึกษา
ของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของท่ีปรึกษาของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอได 
                          ๒.๑๒    ท่ีปรึกษาผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการตาม TOR ขอ ๓.๑๑ โดย
จะตองแนบมาพรอมกันในวันยื่นขอเสนอโครงการ 
                          ๒.๑๓    ท่ีปรึกษาจะตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีระบุไวในเอกสารนี้ ในวงเงิน
ไมนอยกวา ๘๐๐,๐๐๐ บาท (แปดแสนบาทถวน)ฯ ตาม TOR ขอ ๓.๑๓ โดยจะตองแนบมาพรอมกันในวันยื่ 
                 ๓.    หลักฐานการยื่นขอเสนอ 
                         ท่ีปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอซ่ึงประกอบดวย ซองใบเสนอราคา และเอกสารตามขอ 
๓.๑ และขอ ๓.๒ ซ่ึงแยกไวนอกซองใบเสนอราคา ดังตอไปนี้ 
                          ๓.๑    สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีท่ีปรึกษาเปนนิติบุคคล 
                                           (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
                                           (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผู
ถือหุนรายใหญ (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
                                   (๒)    ในกรณีท่ีปรึกษาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติบุคคล ใหยื่น
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 
                                   (๓)    ในกรณีท่ีปรึกษาเปนท่ีปรึกษารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนา
สัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 
                                   (๔)    เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 
                                           (๔.๑)    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย (ถามี) (ถามี) 
                                           (๔.๒)    สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.๒๐) (ถามี) (ถามี) 
                                           (๔ .๓ )    สำเนาหน าส มุดบัญชี ธนาคาร (ธนาคารกรุงไทยไม เสี ย
คาธรรมเนียมการโอน หากเปนธนาคารอ่ืนจะเสียคาธรรมเนียมการโอน (ถามี) (ถามี) 
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                                   (๕)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตาม
แบบในขอ ๑.๖ (๑) 
                          ๓.๒    สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    หนังสือมอบอำนาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีท่ีท่ีปรึกษา 
มอบอำนาจใหบุคคลอ่ืน ลงลายมือชื่อใหชัดเจน หรือหลักฐานแสดงตัวตนของท่ีปรึกษาในการเสนอราคา แทน 
                                   (๒)    สำเนาหนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนเปนท่ีปรึกษาของศูนยขอมูลท่ีปรึกษา 
กระทรวงการคลัง พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
                                   (๓)    รายละเอียดและขอบเขตงานจาง 
                                   (๓)    เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 
                                           (๓.๑)    ท่ีปรึกษาตองจัดทำขอเสนอดานราคา ตาม TOR ขอ ๑๑.๑ โดย
จะตองแนบมาพรอมกันในวันยื่นขอเสนอโครงการ 
                                           (๓.๒)    ท่ีปรึกษาตองจัดทำขอเสนอดานเทคนิค ตาม TOR ขอ ๑๑.๒ 
โดยจะตองแนบมาพรอมกันในวันยื่นขอเสนอโครงการ ประกอบการพิจารณาเกณฑการใหคะแนนการงานจาง
ท่ีปรึกษาประเมินมูลคาในการดำเนินงานดานรัฐบาลดิจิทัลฯ 
                                   (๖)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับซองขอเสนอ ตามแบบใน
ขอ ๑.๖ (๒) 
                 ๔.    การยื่นขอเสนอ 
                          ๔.๑     ท่ีปรึกษาตองยื่นขอเสนอและเสนอราคา ตามท่ีกำหนดไวในเอกสารการจางท่ี
ปรึกษานี้ โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื่อท่ีปรึกษาให
ชัดเจน หรือหลักฐานแสดงตัวตนของท่ีปรึกษา 
                          ๔.๒     ท่ีปรึกษาจะตองเสนอราคาเปนเงินบาท โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมคา
ภาษีมูลคาเพ่ิมและคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง และราคาท่ีเสนอจะตองตรงกันท้ังตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีการ
ขูด ลบ หากมีการขูด ลบ ตก เติม แกไข จะตองลงลายมือชื่อกำกับไวดวย พรอมประทับตรา (ถามี) และ
จะตองเสนอราคาเพียงราคาเดียว ท้ังนี้ หากราคาตัวเลขกับตัวอักษรไมตรงกัน ใหถือตัวอักษรเปนสำคัญ 
                          ๔.๓     จะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน ตั้งแตวันยื่นขอเสนอ โดย
ภายในกำหนดยืนราคา ท่ีปรึกษาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไว และจะถอนการเสนอราคามิได 
                          ๔.๔    ท่ีปรึกษาจะตองเสนอกำหนดระยะเวลาดำเนินงานใหแลวเสร็จภายใน ๑๘๐ วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาหรือวันท่ีไดแจงจาก สำนักงาน ใหเริ่มงาน 
                          ๔.๕     กอนยื่นขอเสนอ ท่ีปรึกษาควรตรวจดูรางสัญญาจางท่ีปรึกษา รายละเอียด ฯลฯ 
ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารการจางท่ีปรึกษาท้ังหมดเสียกอนท่ีจะตกลงยื่นขอเสนอตามเง่ือนไขในเอกสารการ
จางท่ีปรึกษา 
                          ๔.๖     ท่ีปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอ โดยปดผนึกซองขอเสนอ จาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการดำเนินงานจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป และสงถึง ประธาน
คณะกรรมการดำเนินการจางท่ีปรึกษา โครงการจางท่ีปรึกษาประเมินความคุมคาในการดำเนินงานดานรัฐบาล
ดิจิทัล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ของ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) โดยระบุหนา
ซองวา " ซองขอเสนอตามเอกสารการจางท่ีปรึกษาเลขท่ี DGA/68/0106 " ยื่นตอคณะกรรมการฯ ในวันท่ี ๒๘ 
มีนาคม ๒๕๖๘ ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. ณ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน)
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เลขท่ี ๙๙๙ อาคารสถาบันเพ่ือการยุติธรรมแหงประเทศไทย (TIJ) ชั้น ๔ ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขต
หลักสี่ กรุงเทพฯ ๑๐๒๑๐ 
                          เม่ือพนกำหนดเวลายื่นซองขอเสนอแลว จะไมรับเอกสารใดๆ โดยเด็ดขาด 
                          ๔.๗     คณะกรรมการฯ จะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของท่ีปรึกษาแตละรายวา 
เปนท่ีปรึกษาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับท่ีปรึกษารายอ่ืน ตามขอ ๑.๕ (๑) หากปรากฏวาท่ีปรึกษารายใดเปนผู
มีผลประโยชนรวมกันกับท่ีปรึกษารายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อท่ีปรึกษาท่ีมีผลประโยชนรวมกันนั้น
ออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 
                          หากปรากฏตอคณะกรรมการฯ กอนหรือในขณะท่ีมีการพิจารณาขอเสนอวา มีท่ีปรึกษา
รายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ 
เชื่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อท่ีปรึกษา
รายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และ สำนักงาน จะพิจารณาลงโทษท่ีปรึกษารายดังกลาวเปนผูท้ิงงาน 
เวนแตคณะกรรมการฯ พิจารณาเห็นวาท่ีปรึกษารายนั้น มิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความ
รวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของสำนักงาน 
                          ๔.๘     การยื่นซองขอเสนอ ท่ีปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอ โดยแบงออกเปน ๒ ซอง 
คือ ซองขอเสนอดานเทคนิค (Technical Proposal) และซองขอเสนอดานราคา (Price Proposal) 
                          ๔.๙     ท่ีปรึกษาจะตองยื่นขอเสนอดานคุณภาพ ประกอบดวยรายละเอียด ดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    ผลงานและประสบการณของท่ีปรึกษา โดยท่ีปรึกษาจะตองแสดง
รายละเอียดผลงานและประสบการณตามเง่ือนไขท่ีกำหนดในประกาศและเอกสารเชิญชวน พรอมเอกสาร
หลักฐานอางอิง 
                                   (๒)    วิธีการบริหารและวิธีการปฏิบัติงาน โดยท่ีปรึกษาจะตองจัดทำเอกสารเพ่ือ
นำเสนอแนวความคิด วิธีการ แผนงาน กำหนดระยะเวลาการทำงาน และการเสนอรายงานของท่ีปรึกษาใน
การดำเนินงานตามขอบเขตงาน เพ่ือใหการดำเนินงานเปนไปดวยความรอบคอบ รัดกุม มีความครบถวน
สมบูรณ เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลตามวัตถุประสงคของงานจาง 
                                   (๓)    จำนวนบุคลากรท่ีรวมงาน โดยท่ีปรึกษาจะตองแสดงรายละเอียดจำนวน
บุคลากร คุณวุฒิการศึกษา ความเชี่ยวชาญหรือประสบการณของบุคลากรหลักและบุคลากรสนับสนุนแตละคน
ท่ีรับผิดชอบโครงการ พรอมเอกสารหลักฐานอางอิง 
                                   (๔)    ประเภทของท่ีปรึกษาท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 
                                   (๕)    ขอเสนอทางดานการเงิน เชน หนวยงานของรัฐอาจกำหนดเง่ือนไขใหท่ี
ปรึกษาแสดงสถานะทางการเงินของท่ีปรึกษายอนหลังไปเปนระยะเวลา ... ป เพ่ือตรวจสอบความม่ันคง
ทางการเงินของท่ีปรึกษา เปนตน 
                                   (๖)    เกณฑอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
                                   ท้ังนี้ การประเมินคะแนนตามเกณฑดานคุณภาพแตละหัวขอ ทางคณะกรรมการฯ 
จะพิจารณาจากเอกสารขอเสนอโครงการ และ เชิญผูยื่นขอเสนอใหนําเสนอแนวคิด ความคิดสรางสรรคและ
อ่ืนๆ ตามขอเสนอดานเทคนิค เพ่ือประกอบการพิจารณาดวย โดยนำเสนองานภายใน ๕ วันทำการ นับถัดจาก
วันเสนอราคา  โดยมีรายละเอียดคะแนนหัวขอยอยและการใหคะแนนตามเอกสารแนบทายของขอบเขตของ
งาน ซ่ึงคะแนนท่ีไดรับการประเมินแตละหัวขอจะแปลงเปนคะแนนน้ำหนักตามสัดสวนของแตละหัวขอท่ี
กำหนด รวมคะแนนน้ำหนักเต็ม ๑๐๐ ขอเสนอของท่ีปรึกษาท่ีผานเกณฑการพิจารณาดานคุณภาพ จะตองได
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คะแนนประเมินในแตละหัวขอหลักไมนอยกวารอยละ ๗๐ และขอเสนอของท่ีปรึกษาท่ีผานการพิจารณาดาน
คุณภาพจะตองไดคะแนนประเมินรวมไมนอยกวารอยละ ๘๐ และจัดลำดับเรียงตามคะแนน 
                                    โดยมีรายละเอียดการใหคะแนนตามเอกสารแนบทายของขอบเขตของงาน โดย
มีเกณฑการใหคะแนนงานจางท่ีปรึกษาประเมินมูลคาในการดำเนินงานดานรัฐบาลดิจิทัล ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘ 
                                   * ใหหนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑใดเกณฑหนึ่งหรือหลายเกณฑก็ได โดย
คำนึงถึงความคุมคาและวัตถุประสงคของงานจางท่ีปรึกษาเปนสำคัญ 
                          ๔.๑๐     ท่ีปรึกษาจะตองยื่นขอเสนอดานราคา โดยตองแสดงรายละเอียดคาใชจายใน
การดำเนินงานท่ีสอดคลองกับขอเสนอทางดานเทคนิค โดยรายท่ีเสนอจะตองรวมถึงคาใชจายตางๆ ซ่ึงรวมถึง
ภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีเงินได คาอากรแสตมป และอ่ืนๆ โดยจะตองแสดงรายละเอียดคาใชจายตางๆ ท่ีจะตองใช
ในการดำเนินการตามขอบเขตของงาน และเสนอสรุปเปนคาบริการท้ังหมดเปนราคาเดียว และใหมี
รายละเอียดประมาณการคาใชจายแยกออกเปนหมวดหมู อยางนอยตองประกอบดวย 
                                   (๑)    คาตอบแทนบุคลากร (Remuneration) ท่ีเสนอในโครงการ 
                                   (๒)    คาใชจายตรง (Direct Cost) คือ คาใชจายท่ีนอกเหนือจากคาตอบแทน
บุคลากรท่ีเกิดข้ึนในการดำเนินโครงการ เชน คาติดตอสื่อสาร คาจัดทำรายงาน ฯลฯ 
                          ๔.๑๑     ท่ีปรึกษาจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
                                   (๑)    ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนท่ัวไป 
                                   (๒)    ท่ีปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีกำหนด 
                                   (๓)    ท่ีปรึกษาจะถอนซองขอเสนอท่ีไดเสนอแลวไมได 
                 ๕.    การทำสัญญาจางท่ีปรึกษา 
                          ท่ีปรึกษาท่ีไดรับการคัดเลือกจะตองทำสัญญาจางตามแบบสัญญาจางท่ีปรึกษา ดังระบุ
ในขอ ๑.๓ หรือทำขอตกลงเปนหนังสือกับ สำนักงาน ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
                 ๖.    หลักประกันสัญญาจางท่ีปรึกษา 
                          ท่ีปรึกษาซ่ึงมิใชหนวยงานของรัฐท่ีไดรับคัดเลือกใหทำสัญญาจางท่ีปรึกษากับ สำนักงาน 
ตองวางหลักประกันสัญญาจางท่ีปรึกษาเปนจำนวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาจางท่ีปรึกษา ใหสำนักงาน
ยึดถือไวในขณะทำสัญญาโดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 
                          ๖.๑     เงินสด 
                          ๖.๒     เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย โดยเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรื
อดราฟทนั้น ชำระตอเจาหนาท่ีในวันทำสัญญา หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทำการ 
                          ๖.๓     หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบาย
กำหนด โดยอาจเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดก็ได ดังระบุในขอ 
๑.๔ (๑) 
                          ๖.๔     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทยตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ
ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๑) 
                          ๖.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
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                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันท่ีท่ีปรึกษาพนจาก
ขอผูกพันตามสัญญาจางท่ีปรึกษาแลว 
                 ๗.    หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาคัดเลือกท่ีปรึกษา 
                          ๗.๑     คณะกรรมการฯ จะพิจารณาขอเสนอดานราคาของท่ีปรึกษารายท่ีผานเกณฑ
ดานคุณภาพแลว และจะพิจารณาเลือกรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด 
                          ๗.๒     หากท่ีปรึกษารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น
ขอเสนอไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ แลวแตกรณี คณะ
กรรมการฯ จะไมรับพิจารณาขอเสนอของท่ีปรึกษารายนั้น เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย 
หรือผิดแผกไปจากเง่ือนไข ของเอกสารการจางท่ีปรึกษาในสวนท่ีมิใชสาระสำคัญ ท้ังนี้ เฉพาะในกรณีท่ี
พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอสำนักงาน เทานั้น 
                          ๗.๓     สำนักงาน สงวนสิทธิ์ไมพิจารณาขอเสนอของท่ีปรึกษาโดยไมมีการผอนผัน ใน
กรณีดังตอไปนี้ 
                                   (๑)   ไมปรากฏชื่อท่ีปรึกษารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารการจางท่ีปรึกษา ในบัญชี
รายชื่อผูรับเอกสารการจางท่ีปรึกษาของสำนักงาน 
                                   (๒)    เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสารการจางท่ี
ปรึกษาท่ีเปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกท่ีปรึกษารายอ่ืน 
                          ๗.๔     ในการคัดเลือกท่ีปรึกษา หรือในการทำสัญญาจางท่ีปรึกษา คณะกรรมการฯ 
หรือสำนักงาน มีสิทธิใหท่ีปรึกษาชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือขอเท็จจริงอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับท่ีปรึกษาได 
ท้ังนี้สำนักงาน มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอ ไมรับราคาหรือไมทำสัญญาจางท่ีปรึกษา หากหลักฐานดังกลาวไมมี
ความเหมาะสม หรือไมถูกตอง 
                          ๗.๕     สำนักงาน ทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา
ท่ีเสนอท้ังหมดก็ได หรืออาจจะยกเลิกการจางท่ีปรึกษา โดยไมพิจารณาจางท่ีปรึกษาเลยก็ได สุดแตจะ
พิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ และใหถือวาการตัดสินของสำนักงาน เปน
เด็ดขาด ท่ีปรึกษาจะเรียกรองคาเสียหายใดๆ มิได รวมท้ังสำนักงานจะพิจารณายกเลิกการจางท่ีปรึกษาและ
ลงโทษท่ีปรึกษาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนท่ีปรึกษาท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อไดวาการ
เสนอราคากระทำการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล
อ่ืนมายื่นขอเสนอแทน เปนตน 
                          ๗.๖     ในกรณีท่ีปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาขอเสนอวา ท่ีปรึกษาท่ีมี
สิทธิไดรับการคัดเลือกเปนท่ีปรึกษาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับท่ีปรึกษารายอ่ืน ณ วันประกาศเชิญชวน หรือ
เปนท่ีปรึกษาท่ีกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ ๑.๕ กรมมีอำนาจท่ีจะ
ตัดรายชื่อท่ีปรึกษาท่ีไดรับคัดเลือกรายดังกลาวออก และสำนักงานจะพิจารณาลงโทษท่ีปรึกษารายนั้นเปนผูท้ิง
งาน 
                 ๘.     การทำสัญญาจางท่ีปรึกษา 
                         สำนักงานจะจายเงินคาจางใหท่ีปรึกษา ดังนี้ 
                                 งวดท่ี ๑ จายรอยละ ๑๐ ของเงินคาจางท่ีปรึกษา เม่ือภายหลังท่ีไดทำการสงมอบ
และไดรับการตรวจรับงานตามงานงวดท่ี ๑ เสร็จสิ้นสมบูรณ กำหนดสงมอบ ภายในระยะเวลา ๑๕ วัน นับ
จากวันลงนามในสัญญา โดยสงรายงานข้ันตน (Inception Report) ตามขอบเขตงานขอ ๔.๑ 
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                                 งวดท่ี ๒ จายรอยละ ๒๐ ของเงินคาจางท่ีปรึกษา เม่ือภายหลังท่ีไดทำการสงมอบ
และไดรับการตรวจรับงานตามงานงวดท่ี ๒ เสร็จสิ้นสมบูรณ กำหนดสงมอบ ภายในระยะเวลา ๔๕ วัน นับ
จากวันลงนามในสัญญา โดยมีรายละเอียดงานท่ีตองสงมอบ ตามขอบเขตงานขอ ๔.๒ ถึง ๔.๓ และ ๔.๑๒ 
                                 งวดท่ี ๓ จายรอยละ ๓๐ ของเงินคาจางท่ีปรึกษา เม่ือภายหลังท่ีไดทำการสงมอบ
และไดรับการตรวจรับงานตามงานงวดท่ี ๓ เสร็จสิ้นสมบูรณกำหนดสงมอบ ภายในระยะเวลา ๑๒๐ วัน นับ
จากวันลงนามในสัญญา โดยมีรายละเอียดงานท่ีตองสงมอบ ตามขอบเขตงานขอ ๔.๔ ถึง ๔.๕ และ ๔.๑๒ 
                                 งวดท่ี ๔ จายรอยละ ๒๐ ของเงินคาจางท่ีปรึกษา เม่ือภายหลังท่ีไดทำการสงมอบ
และไดรับการตรวจรับงานตามงานงวดท่ี ๔ เสร็จสิ้นสมบูรณกำหนดสงมอบ ภายในระยะเวลา ๑๕๐ วัน นับ
จากวันลงนามในสัญญา โดยมีรายละเอียดงานท่ีตองสงมอบ ตามขอบเขตงานขอ ๔.๖ ถึง ๔.๗ และ ๔.๑๒ 
                                 งวดสุดทาย จายรอยละ ๒๐ ของเงินคาจางท่ีปรึกษา 
                 ๙.    อัตราคาปรับ 
                          คาปรับตามแบบสัญญาจางท่ีปรึกษาขอ ๑.๓ ใหคิดในอัตรารอยละ ๐.๑ ของราคางาน
จางท่ีปรึกษาตอวัน 
                 ๑๐.    ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ 
                          ๑๐.๑     ท่ีปรึกษาซ่ึงสำนักงานไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาจางท่ีปรึกษา หรือ
ขอตกลงภายในเวลาท่ีกำหนด ดังระบุไวในขอ สำนักงานจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานตามกฎหมายและระเบียบ
ของทางราชการ 
                          ๑๐.๒     สำนักงานสงวนสิทธิท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญา
จางท่ีปรึกษา ใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
                          ๑๐.๓     เงินคาจางสำหรับงานจางท่ีปรึกษาครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณประจำป 
พ.ศ. ๒๕๖๘ 
                               การลงนามในสัญญาจะกระทำไดตอเม่ือ สำนักงาน ไดรับอนุมัติเงินคาจางท่ีปรึกษา
จากเงินงบประมาณประจำป พ.ศ. ๒๕๖๘ แลวเทานั้น 
                          ๑๐.๔     ในกรณีท่ีเอกสารแนบทายเอกสารการจางท่ีปรึกษานี้มีความขัดหรือแยงกัน ท่ี
ปรึกษาจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของสำนักงาน คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด และท่ีปรึกษาไมมีสิทธิ
เรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม 
                          ๑๐.๕     กอนลงนามในสัญญาจางท่ีปรึกษา สำนักงาน อาจประกาศยกเลิกการจางท่ี
ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งนี้  โดยท่ีปรึกษาผูยื่นขอเสนอจะเรียกรองคาเสียหายใดๆ จาก
สำนักงาน ไมได ในกรณีตอไปนี้ 
                                   (๑)    สำนักงาน ไมไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณประจำป พ.ศ. ๒๕๖๘ ท่ีจะ
ใชในการจางท่ีปรึกษาหรือไดรับจัดสรรไมเพียงพอท่ีจะทำการจางท่ีปรึกษาครั้งนี้ตอไป 
                                   (๒)    มีการกระทำท่ีเขาลักษณะท่ีปรึกษาผูชนะหรือท่ีไดรับการคัดเลือกการจาง
ท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปครั้งนี้มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับท่ีปรึกษาผูยื่นขอเสนอ
รายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมหรือสมยอมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือเจาหนาท่ีในการ
เสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
                                   (๓)    การจางท่ีปรึกษาครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกสำนักงาน หรือ
กระทบตอประโยชนสาธารณะ 
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                                   (๔)    กรณีอ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
๑๑ มีนาคม ๒๕๖๘ 


