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ขอกำหนดขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) 

งานจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน  
สำหรับหลักสูตรการสรางกระบวนการเปล่ียนผานองคกรสูรัฐบาลดิจิทัล รุนท่ี 5 

(Digital Transformation Program: DTP#5) 
ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 
1. ความเปนมา 

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) เปนหนวยงานกลางของระบบรัฐบาลดิจิทัล ทำหนาท่ี 
ในการใหบริการสงเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของหนวยงานของรัฐและหนวยงานอื่นเกี่ยวกับการพัฒนา
รัฐบาลดิจิทัล รวมถึงสงเสริมและสนับสนุนการเพิ่มศักยภาพของบุคลากรใหมีทักษะความเชี่ยวชาญดานระบบ
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส ตลอดจนการเผยแพรขอมูลขาวสารที่เกี่ยวของสงเสริมใหหนวยงานภาครัฐมีความพรอมท่ี
จะรองรับการเปลี่ยนแปลงในการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล และสรางการมีสวนรวมใหกับประชาชน 

ดังนั ้น เพื ่อใหการดำเนินงานเปนไปตามภารกิจของ สพร. ในการนำเทคโนโลยีสารสนเทศเขามา
ประยุกตใชงานในภาครัฐ และสามารถนำมาใชเพื ่อการพัฒนาการทำงานอยางบูรณาการ และทันตอการ
เปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี ตลอดจนการบริหารงานราชการท่ีเก่ียวของ สถาบันพัฒนาบุคลากรดานดิจิทัลภาครัฐ 
(Thailand Digital Government Academy: TDGA) ซึ่งมีภารกิจในการพัฒนาบุคลากรหนวยงานภาครัฐภายใต
การดำเนินงานของ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) จึงจัดใหมีโครงการอบรมหลักสูตรการ
สรางกระบวนการเปลี่ยนผานองคกรสูรัฐบาลดิจิทัล รุนท่ี 5 ขึ้น โดยในการจัดโครงการอบรมหลักสูตรฯ นี้ ได
กำหนดใหมีการนำคณะผูบริหารที่เขารับการอบรมเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน จำนวน
อยางนอย 7 วัน 6 คืน ในชวงระหวางวันท่ี 12 – 18 พฤษภาคม 2567 หรือตามท่ีผูวาจางขอใหมีการเปลี่ยนแปลง 
เพ่ือใหบรรลุเปาหมายของ สพร. ตามท่ีกำหนด 

2. วัตถุประสงค 
2.1 เพื่อใหผู เขาอบรมไดเรียนรู และเขาใจความสัมพันธระหวางนโยบาย ยุทธศาสตรองคกรและ

แผนการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล และเรียนรูเก่ียวกับแนวโนมการเปลี่ยนแปลงทางดานเทคโนโลยีดิจิทัลของโลก ซ่ึงจะ
ชวยสงเสริมใหเกิดแนวคิดในการออกแบบกระบวนงานหรือบริการดิจิทัลที่สอดคลองกับแผนและนโยบายพัฒนา
รัฐบาลดิจิทัลของประเทศไทย 

2.2 เพ่ือใหผูบริหารหนวยงานภาครัฐไดรับความรูจากหนวยงานในตางประเทศท่ีประสบความสำเร็จใน
การดำเนินงานดานรัฐบาลดิจิทัล สามารถนำความรูและแนวคิดมาประยุกตใชในการกำหนดนโยบาย กลยุทธและ
แผนงาน และเกิดแนวคิดในการบูรณาการการทำงานระหวางหนวยงาน ในการยกระดับหนวยงานสูการเปนรัฐบาล
ดิจิทัลไดอยางเปนรูปธรรม  
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2.3 เพื่อใหเกิดการประสานสัมพันธที่ดี และสรางเครือขายความรวมมือระหวางผูบริการหนวยงาน
ภาครัฐใหเกิดการบูรณาการความรูและประสบการณท่ีไดรับจากการศึกษาดูงานไปประยุกตใชใหเกิดประโยชนตอ
องคกร สังคม และประเทศชาติ 

3. คุณสมบัติผูย่ืนขอเสนอ 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอ หรือ ทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว 

เนื ่องจากไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ประกอบการตามระเบียบที ่ร ัฐมนตรีว าการ
กระทรวงการคลังกำหนด ตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื ่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ทิ ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพในงานตามท่ีระบุไวในเอกสารนี้ โดยไดรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนำเท่ียว
ตางประเทศจากการทองเที่ยวแหงประเทศไทย ซึ่งมีระยะเวลาในใบอนุญาตและ/หรือตออายุใบอนุญาตจนถึง
ปจจุบันรวมกันไมนอยกวา 5 ป 

3.8 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอ หรือไมเปน
ผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธ ไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแต รัฐบาลของผูเสนอ
ราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

3.10 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล สามารถแสดงใหเห็นวามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงาน
ตางประเทศสำหรับผูบริหารจากหนวยงานรัฐ ในวงเงินไมนอยกวา 1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) 
โดยตองเปนผลงานสัญญาเดียวยอนหลังไมเกิน 5 ป นับจากวันท่ีงานแลวเสร็จจนถึงวันท่ียื่นเอกสาร และมูลคางาน
ดังกลาวจะตองรวมคาบัตรโดยสารเครื่องบินแลว ซึ่งเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐหรือ
เอกชนที่ สพร. เชื่อถือ โดยจะตองแนบสำเนาหนังสือรับรองผลงานและสำเนาสัญญา พรอมรับรองสำเนาถูกตอง
มาพรอมกันในวันยื่นขอเสนอโครงการ  

3.11 ผู ย ื ่นขอเสนอตองลงทะเบียนที ่มีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  

3.12 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
(1) กรณีเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงไดจดทะเบียนเกินกวา 1 ป ตองมีมูลคาสุทธิ

ของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจ
รับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
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(2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอไมนอยกวา 
1,000,000 บาท 

(3) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอ ผูยื่น
ขอเสนอตองมีวงเงินสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที ่ไดรับ
อนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจคาประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยมียอดเงินรวมของวงเงิน
สินเชื่อไมนอยกวา 750,000 บาท คิดเปน 1 ใน 4 ของมูลคาโครงการหรือรายการที่ยื่นเสนอในแตละครั้ง ซ่ึง
สำนักงานใหญรับรองหรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ออกใหแกผูยื่น
ขอเสนอนับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 วัน 

3.13 ผูเสนอราคาจะตองจัดทำขอบเขตการดำเนินงานเปนตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติตามรูปแบบดังนี้ 

ขอบเขตการดำเนินงาน 
สพร. กำหนด 

ขอบเขตการดำเนินงาน
ท่ีผูเสนอราคา เสนอ 

เปรียบเทียบขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ีผูเสนอราคา

เสนอ 
เอกสารอางอิง 

ใหขอบเขตการดำเนินงาน
ท่ี สำนักงานกำหนด 

ใหระบุขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ี 
ผูเสนอราคาเสนอ 

ใหระบุจุดท่ีดีกวา หรือ 
เทียบเทา 

ใหระบุ
เอกสารอางอิง 
(ถามี) 

4. ขอบเขตการดำเนินงาน  
ผูรับจางตองจัดการศึกษาดูงาน สำหรับหลักสูตรการสรางกระบวนการเปลี่ยนผานองคกรสูรัฐบาลดิจิทัล 

รุ นที ่ 5 (Digital Transformation Program: DTP#5) ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันท่ี 12 – 18 
พฤษภาคม 2567 รายละเอียดตามรางกำหนดการเดินทางตามเอกสารแนบ 2 หรือตามที่ผูวาจางขอใหมีการ
เปลี่ยนแปลง ใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน โดยมีรายละเอียดการดำเนินงาน ดังนี้ 

4.1 ขอมูลคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน 
4.1.1 หลักสูตรการสรางกระบวนการเปลี ่ยนผานองคกรสู ร ัฐบาลดิจิทัล รุ นที ่ 5 (Digital 

Transformation Program: DTP#5) ประกอบดวยผูบริหารของหนวยงานของรัฐ ซึ่งขณะนี้ สพร. กำลังเปดรับ
สมัครผูบริหารระดับสูงเขารวมกับฝกอบรม และมีเจาหนาที่ สพร. รวมเดินทาง รวมเปนคณะผูเดินทางทั้งสิ้น 38 
28 คน  

4.1.2 จำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานขางตนเปนการประมาณการไวเทานั้น สพร. ขอสงวนสิทธิ์
ในการเพ่ิม – ลดจำนวนผูเดินทางในแตละประเภทบัตรโดยสารเครื่องบินและหองพัก โดยถืออัตราตอหนวยตามท่ี
กำหนดใหผูยื่นขอเสนอแจกแจงไวในขอ 9.3.2 แตรวมจำนวนผูเดินทางขั้นต่ำจะไมนอยกวา 20 คน ทั้งนี้ สพร. 
จะแจงจำนวนและรายชื่อคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน ประเภทของบัตรโดยสารเครื่องบิน และประเภทหองพัก ให
ผูรับจางทราบเปนหนังสือในรูปแบบจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ภายใน 5 วันทำการนับจากวันที่ลงนามใน
สัญญา 

4.1.3 สพร. สงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการเดินทางในกรณีที่มีจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานไมถึง 
20 คน และ สพร. ไดแจงใหทราบแลวตามขอ 4.1.2 โดยผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกและ/หรือผูรับจาง ไมมี
สิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใด ๆ ไดท้ังสิ้น  
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4.2 การดำเนินงานดานบัตรโดยสารเครื่องบินเท่ียวไป-กลับ 
4.2.1 ตองจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินที่สามารถเปลี่ยนแปลงวันเดินทาง หรือ ชื่อผูเดินทางได 

โดยไมมีคาใชจายในกรณีที่ยังไมไดออกบัตรโดยสารเครื่องบิน และจะตองเปนบัตรโดยสารที่สามารถเลือกที่นั่งได 
โดยเปนบัตรโดยสารเครื่องบินท่ี สพร. ตองจัดตามสิทธิของผูบริหารของหนวยงานของรัฐ ไดแก 

(1) บัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัด  จำนวน 31 ท่ีนั่ง 
(2) บัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจ   จำนวน 7 ท่ีนั่ง  

และผูเดินทางสามารถใชคะแนนสะสมไมลของตนเองเพ่ืออัพเกรด (upgrade) ประเภทท่ีนั่งได โดยผูเดินทางเปนผู
ชำระคาใชจายในการอัพเกรดประเภทท่ีนั่งของตนเอง 
  ทั้งนี้ ประเภทและจำนวนที่นั่งของบัตรโดยสารดังกลาว เปนเพียงจำนวนเบื้องตนเพื่อให 
ผูยื่นขอเสนอ คำนวณคาใชจายในการยื่นขอเสนอดานราคาสำหรับการจัดจางครั้งนี้ และ สพร. จะแจงรายละเอียด
ชนิด/ประเภท และจำนวนบัตรโดยสารใหผูรับจางทราบในวันทำสัญญา หรือภายใน 5 วันทำการนับถัดจากวันลง
นามในสัญญา  

4.2.2 ตองเลือกจัดการเดินทางโดยสายการบินไทยหรือสายการบินในเครือสตารอัลไลแอนซ 
(Star Alliance) และไปแบบพรอมกันทุกคนท้ังคณะเปนลำดับแรกกอน เวนแตไมมีสายการบินดังกลาวในเสนทาง
การบิน หรือมีแตไมสามารถสำรองที่นั่งสำหรับคณะผูเดินทางศึกษาดูงานไดครบทุกคน ใหเสนอสายการบินอื่นท่ี
เทียบเทาหรือสูงกวาเดิมแทนได โดยตองเสนอรายละเอียดสายการบินและเที่ยวบินให สพร. พิจารณาความ
เหมาะสมกอนดวย 

4.2.3 การเลือกสายการบินตามขอ 4.2.2 ตองสามารถเดินทางไป-กลับใหสอดคลองกับกำหนด 
การเดินทางท่ีกำหนดตามเอกสารแนบ 2 และตองเปนการเดินทางแบบเท่ียวบินตรงเทานั้น 

4.2.4 กรณีที่มีผูเขารวมศึกษาดูงานไมสามารถเดินทางไปหรือกลับพรอมคณะ ภายหลังจากท่ี 
สพร. ไดแจงรายละเอียดใหทราบภายใน 5 วันทำการนับถัดจากวันลงนามในสัญญาแลว หรือหลังจากท่ีผูรับจางได
จัดซ้ือบัตรโดยสารเครื่องไวเรียบรอยแลว ผูรับจางจะตองประสานและจัดการเปลี่ยนแปลงเท่ียวบินหรือจัดหาบัตร
โดยสารใหใหมแยกตางหาก โดยตองรับผิดชอบคาใชจายในการเปลี่ยนแปลงเที่ยวบินหรือสายการบินทั้งสิ้น และ
หากปรับเปลี่ยนดังกลาวสงผลใหคาบัตรโดยสารลดลงจากอัตราที่ไดเสนอราคาไว สพร. จะหักคาบัตรโดยสารท่ี
ลดลงดังกลาวจากคาจางตามสัญญาตามจำนวนจริงตอไป  

4.3 การดำเนินงานดานพาหนะเดินทางระหวางศึกษาดูงาน 
4.3.1 จัดหารถปรับอากาศ มีมาตรฐาน สภาพดี ผานการตรวจเช็ค บำรุงรักษา ทดสอบระบบการ

ขับเคลื่อน ระบบเบรก ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ ไฟสัญญาณ อุปกรณความปลอดภัย ยาง และลมยาง ฯลฯ 
เบาะที่นั่งปรับเอนได จัดใหมี Free Wi-Fi เพื่อความสะดวกสบายในการเดินทางรับ-สง ตลอดการเดินทางศึกษาดู
งานตามโปรแกรมท่ีผูวาจางกำหนด  

4.3.2 รถปรับอากาศจะตองสามารถรองรับคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ไดอยางเพียงพอ และ
ในกรณีผูวาจางมีความจำเปนตองแบงการศึกษาดูงาน ออกเปนสองกลุมเพ่ือเดินทางไปสถานท่ีศึกษาดูงาน 2 แหง
ในชวงเวลาเดียวกัน ผูรับจางตองบริหารจัดการการเดินทางรับ-สงผูเดินทางไปยังสถานท่ีศึกษาดูงานท้ังสองแหงได
อยางทันเวลาและครบถวนตามกำหนดการ โดยอาจเปนการจัดรถปรับอากาศเพ่ิมเติมหรือการหาบัตรโดยสารเพ่ือ
การเดินทางไดตามความเหมาะสม 
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4.3.3 กรณีผูวาจางพบวา รถปรับอากาศที่จัดมาสำหรับการเดินทางตามกำหนดการ มีลักษณะ 
หรือสภาพ หรืออุปกรณและสิ่งอำนวยความสะดวกไมครบถวนซึ่งแตกตางไปจากที่ผู รับจางไดเสนอไว ตอง
ดำเนินการเปลี่ยนหรือจัดหาทดแทนใหเหมาะสม เทียบเทา หรือดีกวา และตองจัดเตรียมใหทันกำหนดการ
เดินทางศึกษาดูงานตามกำหนดการดวย 

4.3.4 การเดินทางโดยรถไฟความเร็วสูง ผูรับจางทำหนาที่ประสาน จัดหาและออกบัตรโดยสาร
เสนทางสำหรับการเดินทางไปหรือกลับ ระหวางเมืองกวางโจว – เมืองเซินเจิ้น (รวมคาใชจายที่เกี่ยวของ) ตาม
จำนวนคนเดินทางท่ี สพร. จะแจงรายละเอียดตามขอ 4.1.2 ตามวัน/เวลาท่ีกำหนดไวในกำหนดการเดินทางท่ีระบุ
ในเอกสารแนบ 2 

4.4 การดำเนินงานดานท่ีพัก 
4.4.1 จัดหาที่พักใหกับคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน เปนหองพักเดี่ยวหรือหองพักคู หรือตาม

ประเภทหองพักที่ สพร. จะแจงรายละเอียดตามขอ 4.1.2 โดยตองเปนโรงแรมระดับไมต่ำกวา 4 ดาว หรือ
เทียบเทา สถานท่ีตั้งอยูในยานเขตเมือง หรือยานธุรกิจ หรือสะดวกตอการเดินทางไปยังสถานที่ศึกษาดูงาน และ
ใกลกับระบบคมนาคมขนสงสาธารณะ และใหระบุทำเลท่ีตั้งของโรงแรม และระยะหางจากจุดศูนยกลางของเมือง 
ตลอดจนบริเวณขางเคียงโรงแรมท่ีพักโดยรอบ และผูรับจางจะตองแจงชื่อโรงแรม พรอมสถานท่ีตั้งของโรงแรมให
ผูวาจางรับทราบกอนการเดินทาง 

4.4.2 สภาพของหองพักตองสะอาดถูกสุขลักษณะ ไมมีกลิ่นบุหรี่ พรอมสิ่งอำนวยความสะดวก
ตามมาตรฐานของโรงแรม ตองมีบริการสัญญาณเชื่อมตออินเตอรเน็ตแบบไรสาย (Wi-Fi) ในหองพักเพื่ออำนวย
ความสะดวกแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานในการเขาใชงานไดโดยไมมีคาใชจายเพ่ิมเติม  

4.4.3 กรณีการเขาพัก ณ โรงแรมใดโรงแรมหนึ่ง สภาพหองพักไมเปนไปตามที่กำหนด หรือมี
ความจำเปนที่ผูเดินทางศึกษาดูงานรองขอ ผูรับจางจะตองการเปลี่ยนแปลงใหตามความเหมาะสม และไมมี
คาใชจายเพ่ิมเติมแตอยางใด  

4.5 การดำเนินงานดานอาหารและเครื่องดื่ม 
4.5.1 จัดหาอาหาร เครื่องปรุงรส และเครื่องดื่มตางๆ ตลอดการเดินทางศึกษาดูงาน โดยตองมี

ความเหมาะสมกับการเดินทางทั้งดานคุณภาพและปริมาณ และเปนรานอาหารที่ไดรับการ Review ที่ดีจาก
แหลงขอมูลที่นาเชื่อถือ เชน Trip Advisor หรือ YELP เปนตน พรอมทั้งตองมีความหลากหลายตามระยะเวลา
การเดินทางศึกษาดูงาน และคำนึงถึงคุณภาพของอาหารเปนสำคัญ 

4.5.2 จัดใหมีน้ำดื่มประจำตัวแกคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน จำนวนอยางนอย 2 ขวดตอวัน ใน
ระหวางการเดินทางไปศึกษาดูงานแตละแหงแตละวัน  

4.5.3 ผูรับจางตองนำสงชื่อรานอาหาร พรอมรายการอาหาร และเครื่องดื่ม พรอมทั้งสามารถ
รองรับการปรับเปลี่ยนท่ีอาจจะเกิดข้ึนในระหวางการเดินทางไปศึกษาดูงานตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 

4.6 เจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงาน 
4.6.1 จัดใหมีเจาหนาท่ีผูประสานงานอยางนอย 1 คน กรณีคณะผูเดินทางศึกษาดูงานท่ีมีจำนวน

ไมเกิน 30 คน หรืออยางนอย 2 คน กรณีคณะผูเดินทางศึกษาดูงานท่ีมีจำนวนเกินกวา 30 คน เพ่ือทำหนาท่ีติดตอ
ประสานงาน รวบรวมและตรวจสอบเอกสาร และ/หรืออื่น ๆ เพื่อจัดทำเอกสารประกอบการเดินทางของคณะผู
เดินทางไปศึกษาดูงานในชวงกอนการเดินทาง และรวมเดินทางไปพรอมกับคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ เพ่ือ
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ดูแลอำนวยความสะดวกแกคณะผูเดินทาง และประสานงานบุคคล/หนวยงานที่เกี่ยวของในระหวางการศึกษาดู
งานในตางประเทศ 

4.6.2 เจาหนาที่ดังกลาวตองเปนผูที ่มีความชำนาญในการประสานงานตาง ๆ ไดเปนอยางดี 
สามารถสื่อสารภาษาอังกฤษได และสามารถเปนตัวแทนผูรับจางในการตัดสินใจปรับเปลี่ยน เพื่อแกไขปญหา
เฉพาะหนาในกรณีท่ีเกิดปญหาตองตัดสินใจระหวางการศึกษาดูงานฯ เจาหนาท่ีผูประสานงานอาจเปนบุคคลเดียว
ท้ังในชวงกอนการเดินทางภายในประเทศ และระหวางการเดินทางในตางประเทศก็ได  

4.6.3 ตองจัดหามัคคุเทศกทองถิ่นประจำคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ อยางนอย 1 คน โดย
จะตองเปนมัคคุเทศกที่มีความรู ความสามารถ และความชำนาญ สามารถนำเสนอรายละเอียดและขอมูลตาง ๆ 
ตลอดจนสามารถอำนวยความสะดวกตลอดระยะเวลาท่ีเดินทางไปศึกษาดูงาน  
  ทั้งนี้ ใหแจงชื่อ รูปถาย และประวัติโดยสังเขป ของเจาหนาที่ที่เดินทางไปพรอมคณะผูเดินทาง
ศึกษาดูงาน และมัคคุเทศก พรอมเบอรโทรศัพทในการติดตอไดสะดวก หรือ line ID พรอมเบอรติดตอในกรณี
ฉุกเฉินที่สามารถติดตอไดอยางสะดวก เพื่อใชในการติดตอสื่อสารตลอดระยะเวลาในการศึกษาดูงานแกคณะผู
เดินทางไปศึกษาดูงาน 

4.7 การดำเนินงานดานการประกันภัยการเดินทาง 
4.7.1 ตองจัดทำประกันอุบัติเหตุและสุขภาพใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานทุกคน โดยมี

วงเงินประกันภัยอยางนอย 1,000,000 บาทตอคน ซึ่งกรมธรรมจะตองใหความคุมครอบคลอบคลุมเหตุตาง ๆ 
อยางนอย ดังนี้   

(1) ความคุมครองคารักษาพยาบาลในระหวางเดินทางตางประเทศกรณีไดรับบาดเจ็บหรือ
เจ็บปวยดวยโรคตางๆ รวมทั้งโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา พรอมบริการชวยเหลือและ
เคลื่อนยายทางการแพทยเพื่อรักษาพยาบาลฉุกเฉินตลอด 24 ชั่วโมงทั่วโลกหรือการ
เคลื ่อนยายกลับสู ประเทศไทย รวมถึงคารักษาพยาบาลสืบเนื ่องหลังจากกลับถึง
ประเทศไทยแลว  

(2) ความคุมครองกรณีมีการยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางอันเนื่องมาจากการบาดเจ็บหรือ
เจ็บปวยจนทำใหผูเอาประกันภัยไมสามารถเดินทางตามกำหนดการได  

(3) ความคุ มครองกรณีการสูญเสียหรือเสียหายของเอกสารการเดินทางหรือกระเปา
เดินทาง และความลาชาของกระเปาเดินทาง 

4.7.2 กรณีบุคคลในคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน เกิดอุบัติเหตุ เจ็บปวย หรือบาดเจ็บในทุกกรณี
ระหวางการเดินทาง ผูรับจางตองนำสงโรงพยาบาล และผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการรับ-สง 

4.7.3 ผูรับจางตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยใหผูวาจาง พรอมหลักฐานการจายเงินคาเบี้ย
ประกันให สพร. ตรวจสอบกอนวันเดินทาง 

4.8 การดำเนินงานดานอุปกรณประกอบและท่ีระลึก 
4.8.1 จัดหาซองหรือปกที ่มีคุณภาพดีสำหรับใสหนังสือเดินทาง (Passport) โดยเฉพาะ ตาม

จำนวนคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน  
4.8.2 จัดหากระเปาแบบลอลากที่มีคุณภาพดีและขนาดถือขึ้นเครื่องตามที่สายบินกำหนด โดยมี

ชองดานหนาสำหรับใส Notebook ได และชองกลางสำหรับใสเสื้อผาและของอ่ืนๆ ได พรอมระบบล็อคมาตรฐาน 
ตามจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงาน 
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4.8.3 ตองออกแบบและจัดทำเสื้อโปโลแขนสั้นพรอมปกอักษรยอของหลักสูตรและโลโกของ
สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลสำหรับคณะผูเดินทางศึกษาดูงานอยางนอยคนละ 1 ตัว ตามขนาดที่ผู
วาจางกำหนด และสงมอบเสื้อใหแกผูเขาเดินทางศึกษาดูงานลวงหนากอนวันเดินทางอยางนอย 7 วัน หรือหากสง
ในชวงวันเดินทาง ผูรับจางจะตองทำความสะอาดใหเรียบรอย  

4.8.4 จัดใหมีกระเปาคุณภาพดี และมีขนาดพกพาสะดวก ที่สามารถใสหนังสือเดินทาง คูมือการ
เดินทาง เอกสารอื่น ๆ ปากกา ยาสามัญประจำบาน และอุปกรณตอพวงไฟฟาที่สามารถใชงานไดในตางประเทศ 
ตามจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทั้งนี้ ยาสามัญประจำบานจะตองไมหมดอายุกอนวันที่เดินทางกลับจาก
การศึกษาดูงาน และจะตองประกอบไปดวยรายการยาอยางนอย ดังตอไปนี้  

(1) ยาแกไข แกปวด อาทิ พาราเซตามอล 500 mg. 
(2) ยาแกทองเสีย อาทิ อัลตราคารบอน อิโมเดียม 
(3) ยาดม ลูกอม และอ่ืน ๆ 

4.8.5 จัดหาของที ่ระลึกที ่เหมาะสมสำหรับมอบใหแกหนวยงานและวิทยากรของประเทศท่ี
เดินทางไปศึกษาดูงาน พรอมติดปาย DGA ลงบนกลองที่ใสของที่ระลึกทุกชิ้นอยางสวยงาม โดยแบงเปนของท่ี
ระลึกในราคาตาง ๆ ดังนี้ 

(1) ของท่ีระลึกท่ีมีราคาไมนอยกวา 1,500 บาทตอชิ้น จำนวน 6 ชิ้น  
(2) ของท่ีระลึกท่ีมีราคาไมต่ำกวา 300 บาทตอชิ้น จำนวน 12 ชิ้น  
ทั้งนี้ ผู รับจางตองนำรูปแบบจัดหาซองหรือปกสำหรับใส Passport กระเปา เสื ้อ และ

ตัวอยางของที่ระลึก (ตามขอ 4.8.1 – 4.8.5) สงให สพร. โดยผูอำนวยการสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดาน
ดิจิทัลหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่หัวหนาทีม พิจารณาใหความเห็นชอบและตอบกลับ    ใน
ชองทางอิเล็กทรอนิกส กอนการจัดหาดังกลาว 

4.8.6 จัดใหมีกระเปาหรือกลองชุดยาสามัญประจำบาน สำหรับเจาหนาท่ีสนับสนุนท่ีรวมเดินทาง
ไปพรอมคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน สามารถพกพาไดสะดวกตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน โดยกระเปาหรือ
กลองดังกลาวตองบรรจุยาสามัญประจำบานที่ยังไมหมดอายุ เพื่ออำนวยความสะดวกและสามารถปฐมพยาบาล 
ในเบื้องตน 

4.9 การจัดทำเอกสารและสิ่งอำนวยความสะดวกในการเดินทาง 
4.9.1 จัดทำคูมือการเดินทางศึกษาดูงานในวัน และเวลาที่ผู วาจางกำหนด โดยใหจัดทำเปน

รูปเลม (Booklet) ขนาด A5 (A4 พับครึ่ง) ใหมีจำนวนที่เพียงพอตอคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน โดยคูมือการ
เดินทางศึกษาดูงานฯ ประกอบดวยรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

(1) กำหนดการเดินทางศึกษาดูงานฯ ตามท่ีผูวาจางกำหนด 
(2) แจงจุดนัดพบ วันท่ี และเวลา สายการบิน เท่ียวบินไป-กลับ  
(3) ขอมูลสถานที่ศึกษาดูงานแตละแหง เปนภาษาไทย โดยสังเขป พรอมทั้งจัดทำแผนท่ี 

และจุดท่ีจะเดินทางแตละวัน 
(4) แผนท่ี บริเวณท่ีพัก แผนท่ีแจงเสนทางการเดินทางจากท่ีพักไปยังสถานท่ีศึกษดูงานแต

ละแหงโดยสังเขป พรอมท้ังระบุระยะทางการเดินทาง และเวลาการเดินทาง 
(5) มีรายชื่อคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน ตำแหนง  
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(6) ชื่อเจาหนาที่ที่เดินทางไปพรอมคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน และมัคคุเทศก พรอมเบอร
โทรศัพทในการติดตอไดสะดวก หรือ line ID พรอมเบอรติดตอในกรณีฉุกเฉินท่ี
สามารถติดตอไดอยางสะดวก รวมถึงรายละเอียดการเตรียมตัวกอนการเดินทาง 

4.9.2 จัดพิมพเอกสารอนุญาตออกนอกประเทศไทย (ถามี) และเอกสารเขาประเทศ ใหแกคณะผู
เดินทางไปศึกษาดูงานทุกคน และระบุตำแหนงที่คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน ตองลงลายมือชื่อดวยปากกาเนน
ขอความ (Highlight) ใหเห็นชัดเจน 

4.10 การดำเนินงานและการอำนวยความสะดวกเก่ียวกับสถานท่ีและการเดินทางไปศึกษาดูงาน 
4.10.1 ติดตอประสานงานเพ่ือนำคณะเขาศึกษาดูงานตามสถานท่ีศึกษาดูงานท่ีผูวาจางกำหนด

ในรางกำหนดการตามเอกสารแนบ 2 หรือตามที่ผูวาจางขอใหมีการเปลี่ยนแปลง ซึ่งผูวาจางไดติดตอประสานไว
แลวในเบื้องตน รวมถึงดำเนินการดานเอกสารในการเขาศึกษาดูงานในสถานท่ีตาง ๆ 

4.10.2 จัดทำรางโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตใน
ยุคดิจิทัลของประชาชนในประเทศนั้น ตามชวงระยะเวลาที่ระบุในรางกำหนดการเดินทางตามเอกสารแนบ 2 ทั้งนี้
หากมีความจำเปนตองแบงผูเดินทางศึกษาดูงานออกเปนกลุมยอย ใหผูรับจางเสนอโปรแกรมการเดินทางของแต
ละกลุมยอยมาดวย โดยโปรแกรมดังกลาวจะตองไดรับความเห็นชอบและตอบกลับทางชองทางอิเล็กทรอนิกสจาก 
สพร. โดยผูอำนวยการสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ี
หัวหนาทีม เพ่ือใหผูรับจางจัดทำเปนฉบับสมบูรณ 

4.10.3 ตองรับผิดชอบคาดำเนินการและคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการศึกษาดูงานและการ
เดินทาง ไดแก คาใชจายในการติดตอประสานงาน คาธรรมเนียมเขาเยี่ยมชมสถานท่ีตางๆ คาผานทาง คาจอดรถ 
คาทิป คามัคคุเทศก คาลาม (ถามี) และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

4.10.4 ตองอำนวยความสะดวกในเรื่องตาง ๆ ตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน ไดแก  
(1) การแจกกระเปา ปากกา ซองหรือปกที ่ม ีค ุณภาพดีสำหรับใสหนังส ือเดินทาง 

(Passport) อุปกรณตอพวง และอ่ืน ๆ  
(2) การนำกระเปาและสัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทุกคน ไปชั่งน้ำหนัก 

ตลอดจนการดูแลและตรวจสอบสัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ใหถูกตอง
ครบถวนทั้งขาไปและขากลับ จนกระทั่งผู รวมเดินทางคนสุดทาย และตองติดตาม
สัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ในกรณีท่ีพลัดหลงใหเสร็จสิ้นเรียบรอย 

(3) จัดท่ีนั่งบนรถปรับอากาศ และเครื่องบินใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทุกคน  
(4) การแจกน้ำดื่ม  
(5) การดูแลเรื่องการรับประทานอาหารทุกมื้อ เชน การจัดโตะอาหารใหเพียงพอกับผู

เดินทาง เปนตน 
(6) การดูแลเรื ่องหองพักของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน รวมทั้งเครื่องปรับอากาศ 

อุปกรณอำนวยความสะดวก และสุขภัณฑภายในหองพักใหสามารถใชงานไดครบถวน
สมบูรณ  

(7) ตองตรวจนับจำนวนคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ ใหครบถวนท้ังข้ึน และลงจากพาหนะ 
พรอมนัดเวลากลับข้ึนพาหนะทุกครั้ง 

4.10.5 การติดตอประสานงาน การนัดหมายกับบุคคลและสถานท่ีท่ีเก่ียวของ  
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(1) การติดตอประสานงานกับหนวยงาน และวิทยากรท่ีคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ จะ
เดินทางไปพบลวงหนาเพ่ือยืนยันการเขาศึกษาดูงาน  

(2) เมื่อผูรับจางไดดำเนินการติดตอและประสานงานหนวยงานตามนัดหมายในแตละวัน
เร ียบรอยแลว ตองจัดทำตารางยืนยันการนัดหมายในรูปแบบ Checklist ที ่มี
รายละเอียด ไดแก ชื่อผูประสานงาน เบอรติดตอ เวลานัดหมาย ระยะเวลาการเดินทาง จุด
นัดหมาย แผนที่เดินทาง และอื่น ๆ ที่สำคัญ (ขอกำหนดการเขาศึกษาดูงาน กฎของ
สถานท่ีแหงนั้นท่ีตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด) 

(3) ตองดำเนินการยืนยันการนัดหมายตาง ๆ และรายงานตอเจาหนาท่ี สพร. ที่เดินทาง
รวมกับคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน กอนการนัดหมาย และลงนามรับทราบลงการยืนยัน
ดังกลาวในตาราง Checklist  

(4) ตองรายงานสภาพแวดลอมตาง ๆ ของการดำเนินงานใหเจาหนาท่ี สพร. ท่ีรวมเดินทาง
ไปกับคณะผูศึกษาดูงาน ทราบทุกวันตลอดการเดินทาง  

4.10.6 ตองเตรียมงานลวงหนาใหเรียบรอยกอนคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน จะเดินทางไปถึงใน
ทุกจุด ทุกสถานที่ ตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน เชน โรงแรม (ที่พัก) จะตองเตรียมกุญแจหองพักใหเรียบรอย
กอน รานอาหาร จะตองเตรียมอาหารใหถูกตอง และครบถวน พรอมท้ังจัดโตะ และท่ีนั่งใหเรียบรอยกอน เปนตน 

4.10.7 จัดหา SIM โทรศัพทที่สามารถใชงานอินเตอรเน็ตไดอยางมีประสิทธิภาพและเพียงพอตอ
การใชงานกับคณะผูเดินทางทุกคนตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงานในตางประเทศ  

4.11 การดำเนินงานอ่ืน ๆ 
4.11.1 ผูรับจางตองดำเนินการอื่น ๆ ที่เกี่ยวของตามที่ผูวาจางเห็นสมควร รวมถึงการปรับเปลี่ยน

โปรแกรมการเดินทางที่เหมาะสมกับการตอบรับการเขาเยี่ยมชมหนวยงานของตางประเทศตามที่ผูวาจางกำหนด 
ท้ังนี้ ผูรับจางจะตองประสานงานกับผูวาจางในการบริหารจัดการรายละเอียดตามขอบเขตของงานตามท่ีไดรับแจง
ตลอดระยะเวลาของสัญญาจางเพ่ือใหการศึกษาดูงานฯ สำเร็จลุลวงดวยดี  

4.11.2 ในกรณีท่ีมีปญหา อุปสรรค หรือเหตุการณใด ๆ ซ่ึงจะตองแกไขภายในระยะเวลาท่ีศึกษาดู
งาน ผูรับจางตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัย หรือคำสั่งของผูวาจางโดยเครงครัด หากผูรับจางนิ่งเฉยไมปฏิบัติตาม 
หรือไมดำเนินการแกไขปญหาใหลุลวง ถือวาผูรับจางผิดสัญญา และผูวาจางมีสิทธิเรียกคาปรับ หรือบอกเลิก
สัญญา หรือดำเนินการใด ๆ ไดตามสมควร 

4.11.3 กรณีกองตรวจคนเขาเมืองของไทยหรือตางประเทศปฏิเสธคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ ราย
ใดรายหนึ่งไมใหเดินทางออกหรือเขาประเทศ ผูรับจางตองใหความอนุเคราะห และปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู
วาจาง โดยจะคิดคาใชจายใด ๆ เพ่ิมข้ึนจากผูวาจางมิได และความลาชากรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอขยาย
วันทำการออกไปมิได 

5. กำหนดเวลาสงมอบพัสดุท่ีจัดจาง 
 ภายในเวลา 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยมีกำหนดการเดินทางและระยะเวลาศึกษาดูงาน
ระหวางวันที่ 12 – 18 พฤษภาคม 2567 ทั้งนี้ หากมีเหตุจำเปนผูวาจางอาจปรับเปลี่ยนกำหนดการเดินทางและ
ระยะเวลาศึกษาดูงานได ภายใน 15 วันทำการ กอนการเดินทาง 

6. วงเงินท่ีไดรับการจัดสรรสำหรับงานจางครั้งนี้ 
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 ภายในวงเงิน 3,000,0000 บาท (สามลานบาทถวน) ซึ ่งรวมภาษีมูลคาเพิ่มและคาใชจายทั ้งปวงไว
เรียบรอยแลว  
7. งวดงานและการจายเงิน 
 ผูรับจางตองสงมอบงานเปนงวด และ สพร. จะจายเงินคาจางแตละงวด ดังนี้  

7.1 งวดท่ี 1 จายรอยละ 70 ของคาจางตามสัญญา เม่ือผูรับจางสงมอบการดำเนินงานภายใน 5 วันทำ
การนับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยมีรายละเอียดงานท่ีสงมอบ ดังนี้ 

(1) แผนการเดินทาง  
(2) หลักฐานการจองบัตรโดยสารเครื ่องบิน (ตามรายละเอียดขอ 4.2) ที ่ระบุชื่อ 

นามสกุลของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ถูกตองครบถวนตามจำนวนผูเดินทางท่ี
ผูวาจางกำหนด 

(3) หลักฐานการจองรถปรับอากาศ (ตามรายละเอียดขอ 4.3.1) พรอมรูปถายท่ีแสดงถึง
สภาพของพาหนะ ท่ีระบุจำนวนท่ีนั่ง และอายุการใชงาน (โดยประมาณ)  

(4) หลักฐานการจองที่พัก (ตามรายละเอียดขอ 4.4.1) พรอมรูปถายที่พัก/หองพัก    
หองรับประทานอาหารเชา และสิ่งอำนวยความสะดวกอ่ืน ๆ ภายในท่ีพัก 

(5) หลักฐานท่ีแสดงรายการอาหาร และเครื่องดื่ม (ตามรายละเอียดขอ 4.5.1) แสดงชื่อ
รานอาหาร ประกอบไปดวย รายการเมนูอาหาร พรอมรูปถายแสดงสภาพภายใน
รานอาหาร และ/หรือ อาหารท่ีเลือกใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ  

(6) ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ (ตามรายละเอียดขอ 4.6) 
(7) หลักฐานกรมธรรมประกันภัย (ตามรายละเอียดขอ 4.7) 
(8) แบบเสื้อโปโลแขนสั้นพรอมปกอักษรยอของหลักสูตรและโลโก (ตามรายละเอียดขอ 

4.8.3)  
(9) หลักฐานตัวอยางการจัดหากระเปา หรือกลองชุดยาสามัญประจำบาน (ตามรายละเอียดขอ 

4.8.4) 
(10) หลักฐานตัวอยางการจัดหาของท่ีระลึก (ตามรายละเอียดขอ 4.8.5) 
(11) หลักฐานตัวอยางการจัดทำคูมือการเดินทาง (ตามรายละเอียดขอ 4.9.1) 
(12) หลักฐานการติดตอประสานงานเพ่ือนำคณะเขาศึกษาดูงาน (ถามี) (ตามรายละเอียด

ขอ 4.10.2) 
7.2 งวดท่ี 2 จายรอยละ 30 ของคาจางตามสัญญา เม่ือผูรับจางสงมอบการดำเนินงานจัดการเดินทางไป

ศึกษาดูงานตามกำหนดการแลวเสร็จครบถวน พรอมท้ังสงมอบรายงานและเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังนี้ 
(1) รายงานสรุปผลการสงมอบเสื้อโปโลแขนสั้น (ตามขอ 4.8.3)  
(2) รายงานสรุปจำนวนผูเดินทางศึกษาดูงาน จำนวนบัตรโดยสารเครื่องบินและหองพัก

จำแนกตามประเภทตาง ๆ 
(3) หลักฐานภาพถายการศึกษาดูงานฯ ในรูปแบบ File นามสกุล JPEG และบรรจลุงใน 

Flash Drive/Thumb Drive/Removable Disk  
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(4) หลักฐานการติดตอและประสานงานกับหนวยงาน หรือผูประสานงานหนวยงาน ท่ี
คณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ จะเดินทางไปพบท่ีจัดทำเปนตาราง Checklist (ตามขอ 
4.10.5) 

(5) งานอ่ืน ๆ ท่ีเหลือท้ังหมดครบถวนถูกตอง  
  ทั้งนี้ ในการสงมอบงานแตละงวดผูรับจางตองจัดทำเอกสารรายงานสรุปผลการดำเนินงานและหลักฐาน
เอกสารตาง ๆ ที่เกี ่ยวของ จำนวน 1 ชุด พรอมทั้งจัดทำเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกสบันทึกลง Thumb drive 
จำนวน 2 ชุด และ สพร. จะจายเงินคาจางแตละงวดเมื่อผูรับจางสงมอบงานครบถวนถูกตองและคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุไดทำการตรวจรับเรียบรอยแลว โดยการโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร หรือจายเปนเช็คขีดครอม ซ่ึงหักคา
ภาษีท่ีผูรับจางตองชำระตามกฎหมาย สำหรับคาธรรมเนียมในการโอนเงินท่ีธนาคารเรียกเก็บใหเปนภาระผูรับจาง
ตองรับผิดชอบท้ังสิ้น  

8. เง่ือนไขการปรับ 
8.1 กรณีที่ผูรับจางไมสามารถจัดการเดินทางไปศึกษาดูงานไดตามวันเวลาที่กำหนด ถือเปนการไม

ปฏิบัติใหเปนไปตามสัญญา สพร. จะพิจารณาบอกเลิกสัญญา และปรับผูรับจางเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 
ของคาจางนับถัดจากวันที่กำหนดเดินทางไปศึกษาดูงาน จนถึงวันที่บอกเลิกสัญญา และผูรับจางตองรับผิดชอบ
คาเสียหายอันเกิดจากการท่ีไมสามารถดำเนินงานใหทันตามท่ีกำหนดได  

8.2 ในระหวางการเดินทางไปศึกษาดูงาน หากผูรับจางไมดำเนินงานใหเปนไปตามขอเสนอท่ีไดเสนอไว 
หรือไมเปนไปตามขอบเขตของงานแนบทายสัญญา ซึ่งไมอาจดำเนินการปรับปรุงแกไขไดทันตามกำหนดแตละ
รายการหรือกิจกรรม ตองยินยอมใหปรับเปนรายกรณีท่ีเกิดข้ึนในอัตรารอยละ 0.01 ของคาจางตามสัญญา  

9. การจัดทำขอเสนอ  
ผูยื่นขอเสนอจะตองศึกษารายละเอียดการดำเนินงานตามขอบเขตของงานนี้ใหเขาใจเพื่อการเสนอราคา

ไดโดยถูกตองครบถวน และยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น และขอเสนอดานราคา ยื่นเสนอในระบบการ
จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) กรมบัญชีกลาง  ตาม
แบบและวิธีการที่กำหนด โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกสหรือหลักฐานแสดงตัวตนในรูปแบบ Portable Document Format (PDF File) โดยจำแนก
เอกสารท่ียื่นขอเสนอ ดังนี้ 

9.1 เอกสารแสดงคุณสมบัติท่ัวไปตามคุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอในขอ 3  
9.1.1 หลักฐานนิติบุคคล 

(1) กรณีเปนหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนซึ ่งนายทะเบียนออกให พรอมบัญชีรายชื่อหุนสวนผู จัดการ ผู มีอำนาจ
ควบคุมพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

(2) กรณีเปนบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลซึ่งนายทะเบียนออกให พรอมหนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อ
กรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุมและบัญชีผูถือหุนรายใหญ พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง  
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(3) สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภพ.20) หรือ ภพ.01 หรือ ภพ.09 ของกรมสรรพากร 
โดย ไดรับการรับรองความถูกตองของเอกสารจากผูมีอำนาจกระทำการแทนนิติ
บุคคลของผูประสงคจะเสนอราคา 

(4) เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ แสดงถึงความมีคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอตามท่ีกำหนดในขอ 
3 และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีกำหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) 

9.1.2 หนังสือมอบอำนาจใหกระทำการแทนในการเสนอราคาหรือยื่นเอกสารเสนอราคาในกรณี
ที่ผูมีอำนาจไมสามารถทำการยื่นเอกสารดวยตนเอง พรอมสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอื่นใดที่มีรูปซึ่งออกใหโดย
ทางราชการและยังไมหมดอายุของท้ังผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

9.1.3 กรณีเปนการยื ่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา (Joint Venture) หรือกิจการคารวม 
(Consortium) นอกจากยื่นหลักฐานตามขางตนแลว ใหยื่นสำเนาหนังสือขอตกลงหรือสัญญารวมคาหรือคารวม
นั้น พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอตาม ดวย ทั้งนี้ กรณีเปนการคา
รวม (Consortium) ใหปฏิบัติเชนเดียวกัน 

9.1.4 หลักฐานที่แสดงถึงอาชีพและมีประสบการณในงานจางพัสดุตามที่ระบุไวนี้ตามขอ 3.10 
และประสบการณในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกรตามขอ 3.11 รวมถึงหลักฐานท่ี
แสดงถึงความมีอยูจริงของสถานประกอบการ ความนาเชื่อถือ และยังคงประกอบการจริงในปจจุบันของผูเสนอ
ราคา เชน สำเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจนำเที่ยวตางประเทศจากการทองเที่ยวแหงประเทศไทยจนถึงปจจุบัน
รวมกันไมต่ำกวา 5 ป (หากมีหยุดกิจการไปแลวมาเริ่มใหม) มีการแสดงแผนที่ พรอมรูปภาพสถานประกอบ ที่ตั้ง
สำนักงาน เปนตน 

9.2 ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืน ประกอบดวย 
9.2.1 ผลงานและประสบการณตามคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ตามขอ 3.10  
9.2.2 การดำเนินงานดานบัตรโดยสารเครื่องบินเท่ียวไป-กลับ ตามขอ 4.2 

9.2.3 การดำเนินงานดานพาหนะเดินทางท่ีเปนรถบัสปรับอากาศและรถไฟความเร็วสูงกวางโจว 
- เซินเจิ้น ตามขอ 4.3  

9.2.4 การดำเนินงานดานท่ีพัก ตามขอ 4.4 
9.2.5 การดำเนินงานดานอาหารและเครื่องดื่ม ตามขอ 4.5 
9.2.6 ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานแตละคน ตามขอ 4.6  
9.2.7 การดำเนินงานดานการประกันภัยการเดินทางตางประเทศ ตามขอ 4.7 
9.2.8 รายละเอียดของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงานพรอมภาพประกอบ ตามขอ 4.8 
9.2.9 โปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัล

  ของประชาชน ตามขอ 4.10.2 
9.2.10 ขอเสนออ่ืนเพ่ิมเติมท่ีเปนประโยชนตอการดำเนินโครงการ ตามขอ 4.11 

9.3 ขอเสนอดานราคา 
9.3.1 ใหเสนอราคารวมทั้งสิ้นในระบบอิเล็กทรอนิกส (ระบบ e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ซึ่งเปน

ราคารวมทั้งสิ้นครอบคลุมการดำเนินงานตามขอบเขตของงานในขอ 4. คาภาษีมูลคาเพิ่มและคาใชจายทั้งปวงไว
เรียบรอยแลว และตองยืนราคาไมนอยกวา 90 วันนับถัดจากวันยื่นขอเสนอในระบบ e-GP 
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9.3.2 ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือก จะตองจัดทำรายละเอียดซึ่งแจกแจงรายการคาใชจาย
จำแนกตามหมวด/ประเภทตาง ๆ ราคาตอหนวย ราคารวม และ/หรือราคาเฉลี่ยตามจำนวนคณะผูเดินทางไป
ศึกษาดูงาน ไดแก 

(1) คาบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัด และชั้นธุรกิจ  
(2) คาหองพักเดี่ยวและคาหองพักคูท่ีกำหนดในขอบเขตของงาน  
(3) คาอาหารและเครื่องดื่ม 
(4) คายานพาหนะ (พรอมประกันภัยการเดินทางตางประเทศ) 
(5) คารถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้น 
(6) คาดำเนินการ (รวมคาของท่ีระลึกและคาใชจายอ่ืนๆ ตลอดการเดินทาง)  
 

ท้ังนี้ เปนไปตามแบบท่ี สพร. กำหนดแนบทายของเขตของงานนี้ โดยราคารวมจะตอง
ไมเกินกวาราคาท่ีไดยื่นเสนอไว และราคาตามผลการเจรจาตอ (ถามี)  

10. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
10.1 สพร. จะพิจารณาคัดเล ือกขอเสนอโดยพิจารณาถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐ และ

วัตถุประสงคของงานท่ีจางเปนสำคัญ โดยใหคำนึงถึงเกณฑราคาและพิจารณาเกณฑอ่ืน ประกอบกับงานจางครั้งนี้
จำเปนตองคำนึงถึงคุณสมบัติและประสบการณของผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนออื่นที่ทำใหมีปญหาในการพิจารณา
คัดเลือก จึงกําหนดใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนกอนเพ่ือพิจารณาคัดเลือกขอเสนอท่ีผานเกณฑ
ขั้นต่ำกอน จึงจะพิจารณาคัดเลือกโดยใชเกณฑราคาประกอบกับเกณฑอื่น (ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออื่น) 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจ ัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 65 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 2560 ขอ 83 (3) โดยมีสัดสวนน้ำหนัก
เกณฑดานราคาเทากับรอยละ 30 และเกณฑอ่ืน (ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืน) รอยละ 70  

10.2 สำหรับหัวขอและสัดสวนน้ำหนักแตละหัวขอของเกณฑอื่น (ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น) 
สัดสวนน้ำหนักรอยละ 70 จำแนกเปนหัวขอและสัดสวนน้ำหนัก ดังนี้ 

10.2.1 ผลงานและประสบการณตามคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ขอ 3.10 (น้ำหนักคะแนน 21) 
(1) มูลคาผลงานและประสบการณสำหรับสัญญาท่ีมากท่ีสุด  น้ำหนักคะแนน 14 
(2) ปริมาณผลงาน (โครงการ/สัญญา) น้ำหนักคะแนน 7 

10.2.2 การดำเนินงานดานพาหนะเดินทาง (น้ำหนักคะแนน 18.2) 
(1) ชื่อสายการบินและรายละเอียดเท่ียวบินท้ังขาไปและขากลับ น้ำหนักรอยละ 14 

พรอมภาพประกอบ  
(2) รถปรับอากาศท่ีใชในการเดินทางในตางประเทศ  น้ำหนักรอยละ 4.2  

และรถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้นพรอมภาพประกอบ 
10.2.3 การดำเนินงานดานท่ีพัก  น้ำหนักคะแนน 8.4 
10.2.4 การดำเนินงานดานอาหารและเครื่องดื่ม น้ำหนักคะแนน 8.4 
10.2.5 ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานแตละคน  น้ำหนักคะแนน 3.5 
10.2.6 การดำเนินงานดานการประกันภัยการเดินทาง น้ำหนักคะแนน 3.5 
10.2.7 รายละเอียดของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงานพรอมภาพประกอบ น้ำหนักคะแนน 1.75 
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10.2.8 โปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรม น้ำหนักคะแนน 3.5 
 และการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน  
10.2.9 ขอเสนออ่ืนเพ่ิมเติมท่ีเปนประโยชนตอการดำเนินโครงการ น้ำหนักคะแนน 1.75 

  ท้ังนี้ หลักเกณฑและหัวขอในการใหคะแนนขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืน และวิธีการใหคะแนน 
เปนไปตามเอกสารแนบทายขอบเขตของงาน ภาคผนวก 

10.3 ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่นที่ผานเกณฑการพิจารณาขั้นต่ำ จะตองไดรับคะแนนเมื่อถวง
น้ำหนักตามสัดสวนน้ำหนักแลว ตองไดคำแนนน้ำหนักรวมไมนอยกวารอยละ 80 (56 คะแนนนำ้หนัก) 

10.4 ขอเสนอดานเทคนิคที่ผานเกณฑการพิจารณาตามขอ 10.3 จะไดรับการประเมินคาประสิทธิภาพ
ตอราคา (Price Performance) อีกครั้งหนึ่งตามสัดสวนเกณฑราคาและเกณฑขอเสนอดานเทคนิคที่กำหนด โดย
ขอเสนอดานราคาจะใหคะแนนตามชวงความตางของราคาที่เสนอแตละราย ทั้งนี้ ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) จะพิจารณาใหคะแนนเกณฑราคาและเกณฑอื่น (ขอเสนอ
ดานเทคนิคและขอเสนออื่น) ในระบบ e-GP หลังจากนั้นระบบจะจัดเรียงตามคะแนนไว 3 ลำดับ ผูยื่นขอเสนอท่ี
ไดรับคะแนนน้ำหนักรวมสูงสุดจะไดรับการคัดเลือก และคณะกรรมการฯ จะพิจารณาเจรจาตอรองราคาตามท่ี
เห็นสมควรเพ่ือประโยชนของ สพร. ตอไป 

10.5 กรณีผูไดรับการคัดเลือกไมไปทำสัญญาภายในวันเวลาท่ีกำหนด สพร. จะพิจารณา เรียกรายลำดับ
ถัดไปเพ่ือเจรจาตอรองและทำสัญญาตอไป หรืออาจพิจารณายกเลิกการประกาศเชิญชวน เพ่ือดำเนินการใหมตาม
วิธีหรือข้ันตอนตามระเบียบท่ีเก่ียวของตอไป 

11.  สิทธิในทรัพยสินทางปญญา 
 “ผูรับจาง” จะตองทำงานโดยสรางสรรคงานตามวัตถุประสงคของการจางดวยความคิดและ ความสามารถ
ของผูรับจางเองและตองไมทำการคัดลอกหรือละเมิดสิทธิในทรัพยสินทางปญญาของบุคคลอ่ืน 
 สิทธิในทรัพยสินทางปญญาของขอมูลเอกสารและงานท่ี “ผูรับจาง” ไดจัดทำข้ึนใหตกเปนของ “ผูวาจาง” 
และบรรดาขอมูลเอกสาร ตลอดจนงานที่ “ผูรับจาง” ไดจัดทำขึ้นนี้ใหถือเปนความลับและตกเปน กรรมสิทธิ์และ
สิทธิของ “ผูวาจาง” แตเพียงผูเดียวโดยหามมิให “ผูรับจาง” นำไปเผยแพรหรือพัฒนาตอกับบุคคลอื่นที่มิใชผูวา
จาง โดยไมไดรับการอนุญาตเด็ดขาด 
 กรณีท่ี “ผูรับจาง” มีความจำเปนตองการนำขอมูลเอกสารและงานท้ังหมด (ผลงานท่ีเกิดจากการวาจาง) ท่ี 
“ผ ู  ร ับจ าง” ได จ ัดทำข ึ ้นไปดำเน ินการพ ัฒนาต อยอดผล ิตภ ัณฑ อ ื ่ น ๆ เพ ื ่อทำการขายส ินค  านั้น  
“ผูรับจาง” จะตองทำความตกลงกันกับ “ผูวาจาง” เปนลายลักษณอักษรกอนดำเนินการ โดยการทำเปนหนังสือ
เห็นชอบจากท้ังสองฝาย 
 “ผูรับจาง” จะตองสงมอบขอมูลเอกสารและงานทั้งหมดที่ “ผูรับจาง” ไดจัดทำขึ้นใหแก “ผูวาจาง” เม่ือ
สิ้นสุดสัญญานี้ โดยผูรับจางอาจเก็บสำเนาขอมูล เอกสารและงานท่ีผูรับจางไดจัดทำข้ึน ตามสัญญานี้ไวกับตนไดแต
ตองไมนำขอความในเอกสารนั้นไปใชในกิจการอื่นที่ไมเกี่ยวกับงาน โดยไมไดรับความยินยอมลวงหนาจาก “ผูวา
จาง” กอน 
 ขอมูล เอกสาร รูปภาพ วีดีโอ หรือสื่อใด ๆ ท่ีไดจากผูวาจาง หรือผูท่ีรับจางนำมาใชประกอบการดำเนินงาน 
“ผ ู ร ับจ าง” ต องเก ็บร ักษาไว  เป นความล ับ ห ามม ิให  เผยแพร โดยม ิได อน ุญาตจาก “ผ ู ว าจ าง”เปน 
ลายลักษณอักษร และตองสงคืนผูวาจางเม่ือดำเนินการแลวเสร็จ 



15 

 
ลงนามผูกำหนดขอบเขตของงาน 
ประธานกรรมการ        ( นายชรินทร ธีรฐิตยางกูร ) ลงนาม   นายชรินทร ธีรฐิติยางกูร วันที่ 20 ก.พ. 67 
กรรมการ                  ( นายเกยีรติชาย เอี่ยมรักษาวงศ ) ลงนาม   นายเกยีรติชาย เอี่ยมรักษาวงศ                                      คร้ังที่ 2 
กรรมการและเลขานกุาร   ( นางอิสรีย บุญดิเรก ) ลงนาม  นางอิสรีย บุญดิเรก  
 

SP-S02-003 Rev.0  Effective date: 30 Apr 2023 

เปิดเผย 

 “ผูรับจาง” จะตองรับผิดตอความเสียหายจากการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิในทรัพยสิน
ทางปญญา หรือสิทธิอ่ืนใดของบุคคลอ่ืน อันเกิดจากการท่ี ผูรับจาง ตัวแทน หรือลูกจางของ “ผูรับจาง” นำมาใชใน
การปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ตลอดจนรับผิดชอบในคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดขึ้นจากการนี้ ทั้งนี้หากบุคคลภายนอก
กลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดวามีการละเมิดลิขสิทธิ์ สิทธิในทรัพยสินทางปญญาใด ๆ หรือสิทธิอ่ืนใด “ผูรับจาง” 
ตองดำเนินการทั้งปวงเพื่อให การกลาวอางหรือ การเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หาก “ผูรับจาง” มิอาจ
กระทำไดและ “ผูวาจาง” ตองรับผิดชอบใชคาเสียหาย ตอบุคคลภายนอกอันเนื่องจากผลแหงการละเมิดสิทธิ
ดังกลาว “ผูรับจาง”ตองเปนผูชำระคาเสียหาย คาปรับและคาใชจายรวมทั้งคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความ
แทน “ผูวาจาง” ทั้งนี้ “ผูวาจาง” จะแจงให “ผูรับจาง” ทราบเปนลายลักษณอักษร เมื่อ “ผูวาจาง” ไดรับการ
กลาวอาง หรือการใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 

12. การเก็บรักษาขอมูลท่ีเปนความลับ 
    ผูรับจางจะตองจัดการเก็บรักษาขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการดำเนินงานตามสัญญานี้ที่ผูรับจางไดรับจาก 
ผูจาง ซึ่งรวมถึงขอมูลตาง ๆ ที่ ผูจางไดจัดทำขึ้นเนื่องจากการดำเนินงานนี้อยางเปนความลับ และ/หรือความลับ
ทางการคาของผูจาง และผูรับจางตองหามาตรการในการจัดเก็บขอมูลที่เปนความลับใหมิดชิด ทั้งนี้ ผูรับจาง
จะตองลงนามใน “สัญญาไมเปดเผยขอมูลท่ีเปนความลับ” พรอมสัญญาจาง 

13. ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 
ผูรับจางตกลงรับจางทำงานในโครงการฯ นี้ ซึ่งในการดำเนินการดังกลาว ผูวาจางไดมอบหมายหรือ

แตงตั้งใหผูรับจางเปนผูดำเนินการกระบวนการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย ขอมูลสวนบุคคล (“การประมวลผล
ขอมูล”) แทนหรือในนามของผูวาจาง ดังนั้น ผูรับจางในฐานะผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคลจะตองปฏิบัติตาม
ขอตกลงการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล ตามขอกำหนดใน “ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” ที่แนบทาย
สัญญา 

14.  เง่ือนไขอ่ืน ๆ  
14.1 ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกตามแบบที่ สพร. กำหนดแนบทายของเขตของงานนี้ โดยราคา

รวมตองสอดคลองตรงกันกับขอเสนอดานราคา และ/หรือราคาผลตามผลการเจรจาตอรอง ทั้งนี้ ภายใน 5 วันทำ
การ นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

14.2 กรณีมีความจำเปนเพื่อความเหมาะสมตามสถานการณ และเพื่อประโยชนของหนวยงานของรัฐ 
สพร. มีสิทธิในการเปลี่ยนแปลงแกไขรายละเอียดการดำเนินงาน ดังนี้  

14.2.1 กรณีการขอเปลี่ยนแปลงจำนวนคณะผูเดินทางศึกษาดูงานตามขอ 4.1.2 หรือเปลี่ยนแปลง
ประเภทบัตรโดยสารเครื่องบินตามขอ 4.2.1 หรือเปลี่ยนแปลงประเภทของหองพักตามขอ 4.4.1 ไมวาจะเพิ่มข้ึน
หรือลดลง สพร. จะแจงใหผูรับจางทราบกอนเปนการลวงหนาไมนอยกวา 7 วันทำการ โดยถือเอาอัตราตอหนวยท่ี
ไดเสนอราคาไวเปนอัตราในการหักลดหรือเพ่ิมคาจางแลวแตกรณี 

14.2.2  กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการดำเนินงานในระหวางการเดินทางไปศึกษาดูงาน 
ใหดำเนินการไดเฉพาะกรณีท่ีจำเปนท่ีเหมาะสมกับสถานการณ และหัวหนาคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานพิจารณา
แลวเห็นสมควรซึ่งผูรับจางตองปฏิบัติตาม กรณีนี้จะพิจารณาหักลดหรือเพิ่มคาจางไดตามขอเท็จจริงโดยถืออัตรา
ตอหนวยที่ไดเสนอไวตามขอ 9.3.2 และขอ 14.1 กรณีเปนการเปลี่ยนแปลงที่ไมมีอัตราตอหนวยกำหนดไว จะ
พิจารณาจากหลักฐานเอกสารท่ีไดมีการจายคาใชจายนั้นจริง 
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14.3 กรณีเกิดประทวง การนัดหยุดงาน การกอจลาจล ภัยธรรมชาติ โรคระบาดในตางประเทศ สพร. 
โดยหัวหนาคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน อาจมีคำสั่งใหยกเลิกงานนี้บางสวนหรือทั้งหมด หรือสั่งเปลี่ยนแปลง 
แกไข หรือตัดทอดงานจางนี้บางสวน เพ่ือความปลอดภัยของคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ และประโยชนของ สพร.
เปนสำคัญ  

14.4 สพร. สงวนสิทธิในการยกเลิกการเดินทางไปศึกษาดูงานกรณีที่ผูเดินทางไมถึงเกณฑจำนวนขั้นต่ำ 
หรือกรณีมีความจำเปนเพื่อประโยชนของ สพร. ไมวาจะเปนกรณีกอนการทำสัญญา หรือภายหลังทำสัญญา
แลวแตยังไมมีการเดินทางไปศึกษาดูงาน และกรณีที่มีการยกเลิกการเดินทางไปศึกษาดูงานหลังจากที่ผูรับจางได
สงมอบงานและเบิกจายงวดท่ี 1 ใหผูรับจางไปเรียบรอยแลว ผูรับจางคืนเงินคาจางท่ีไดรับไปท้ังหมด เวนแตกรณีท่ี
ผูรับจางไดดำเนินการจายจริงไปเรียบรอยและไดพยายามขอคืนจากผูใหบริการรายการที่เปนคาใชจายนั้นจนถึง
ที่สุดแลว ไมอาจคืนใหไดทั้งหมดหรือบางสวน ซึ่งผูรับจางจะตองชี้แจงแสดงหลักฐานและเหตุผลความจำเปนให 
สพร. พิจารณาเปนแตละกรณี 

15.  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
  สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัล (TDGA) สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
 

16. สถานท่ีติดตอ 

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) เลขท่ี 108 ชั้น 17 อาคารบางกอกไทยทาวเวอร  
ถนนรางน้ำ แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 
- E-mail: cmp_division@dga.or.th 
- Website: www.dga.or.th  
- โทรศัพท 0-2612-6000 
- โทรสาร 0-2612-6011 



 ภาคผนวก 
ตารางให้คะแนนงานจ้างเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน  

สำหรับหลักสูตรการสร้างกระบวนการเปลี่ยนผ่านองค์กรสู่รัฐบาลดิจิทัล รุ่นที่ 5 
 (Digital Transformation Program: DTP#5) ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

เกณฑ์การให้คะแนน น้ำหนัก 
(รวม 100) 

น้ำหนัก 
(รวม 70) 

ผู้เสนอราคา 

1. ข้อเสนอเกี่ยวกับงานจ้างตามขอบเขตการดำเนินงาน                                       (100 คะแนน) (น้ำหนัก 70)    
1.1  ผลงานและประสบการณ์ตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ข้อ 3.10 (น้ำหนักคะแนน 21) พิจารณาจากเกณฑ์ 2 ข้อ    
       1.1.1 เชิงคุณภาพ ตามคุณสมบัติตามข้อ 3.10 สามารถแสดงให้เห็นว่ามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้
ผู้บริหารขององค์กร 

20 14  

       1.1.2 เชิงปริมาณ ตามคุณสมบัติตามข้อ 3.10 มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กรในวงเงินไม่
น้อยกว่า 1.5 ล้านบาท 

10 7  

1.2 การดำเนินงานด้านพาหนะเดินทาง (น้ำหนักคะแนน 18.2) พิจารณาจากเกณฑ์ 2 ข้อ    
      1.2.1 แสดงเอกสารว่าสามารถจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินให้เป็นไปตามที่มรีายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการ
ดำเนินงานข้อ 4.2.1 - 4.2.3 

20 14  

       1.2.2 แสดงภาพประกอบรถปรับอากาศและรถไฟความเร็วสูง ที่ทำให้ สพร. มั่นใจได้ว่าจะได้รับบริการที่เป็นไปตามรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.3 

6 4.2  

1.3 แสดงรายชื่อที่พัก พร้อมระดับของโรงแรม สถานที่ตั้งและขนาดห้องพัก พร้อมภาพประกอบที่ทำให้ สพร. มั่นใจได้ว่าจะได้รับบริการ
เป็นไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.4. 

12 8.4   

 1.4 แสดงชื่อร้านอาหารและเมนูอาหารที่ทำให้ สพร. มั่นใจได้ว่าจะได้รับบริการเป็นไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.5 12 8.4  
 1.5 แสดงให้ สพร. เกิดความมั่นใจว่าจะมีเจ้าหน้าที่ผู้สนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ซึ่งมีคุณสมบัติเป็นไปตามรายละเอียดขอบเขตการ
ดำเนินงานข้อ 4.6 

5 3.5  

 1.6 แสดงแผนความคุ้มครองของประกันภัยการเดินทางต่างประเทศ ซึ่งมีเง่ือนไขตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.7 5 3.5  
 1.7 แสดงภาพประกอบของที่ระลึกประกอบการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากข้อเสนอที่มีรายละเอียดพร้อมภาพประกอบครบทุกข้อ  2.5 1.75  
 1.8 แสดงความสามารถที่สนับสนุนการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากข้อเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและ
การดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชนในประเทศที่เดินทางไปศึกษาดูงานโดยต้องมีชื่อสถานที่ และแผนการเดินทางประกอบ ตาม
รายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.10.2 

5 3.5  

 1.9 แสดงข้อเสนอเพ่ิมเติมที่เป็นประโยชน์ต่อการดำเนินโครงการโดยพิจารณาจากข้อเสนอท่ีน่าสนใจที่เพ่ิมเติมจากขอบเขตการ
ดำเนินงาน ที่เป็นประโยชน์ต่อการเดินทางศึกษาดูงาน เช่น หมอนรองคอ, เครื่องชั่งน้ำหนักกระเป๋าเดินทาง, สายรัดกระเป๋า เป็นต้น 

2.5 1.75  

รวมน้ำหนัก 100 70  



เกณฑ์การให้คะแนนการจ้างโครงการจ้างเหมาบริการจัดการศึกษาดูการสร้างกระบวนการเปลี่ยนผ่านองค์กรสู่รัฐบาลดิจิทัล รุ่นที่ 5 
 (Digital Transformation Program: DTP#5) ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

เกณฑ์การให้คะแนน รายละเอียดการให้คะแนน 
1. ข้อเสนอเกี่ยวกับงานจ้างตามขอบเขตการดำเนินงาน  
 1.1 ผลงานและประสบการณ์ตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ข้อ 3.10 (น้ำหนักคะแนน 21) พิจารณาจากเกณฑ์ 2 ข้อ 

 1.1.1 สามารถแสดงให้เห็นว่ามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กร (100 คะแนน) (น้ำหนัก 14) 
ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีหลักฐานแสดงให้เห็นว่าเคยนำผู้บริหารเดินทางในวงเงินไม่น้อยกว่า 2 ล้านบาท 
ได้ 90 คะแนน มีหลักฐานแสดงให้เห็นว่าเคยนำผู้บริหารเดินทางในวงเงินไม่น้อยกว่า 3 ล้านบาท 
ได้ 100 คะแนน มีหลักฐานแสดงให้เห็นว่าเคยนำผู้บริหารเดินทาง ในวงเงินไม่น้อยกว่า 5 ล้านบาท 

 1.1.2 มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กรในวงเงินไม่น้อยกว่า 1.5 ล้านบาท (100 คะแนน) (น้ำหนัก 7) 
ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กร 1 โครงการ 
ได้ 90 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กร 2 โครงการ 
ได้ 100 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานต่างประเทศให้ผู้บริหารขององค์กร 3 โครงการ 

1.2 การดำเนินงานด้านพาหนะเดินทาง (น้ำหนักคะแนน 18.2) พิจารณาจากเกณฑ์ 2 ข้อ 
 1.2.1 มีเอกสารที่แสดงว่าสามารถจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินได้ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.2.1 -ข้อ 

4.2.3 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 14) 
ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีเอกสารประกอบ ที่ทำให้ผู้ว่าจ้างมั่นใจได้ว่าผู้ยื่นข้อเสนอสามารถจัดหาบัตรโดยสารสายการบินอ่ืนที่เทียบเท่าสายการบินไทยหรือสายการบิน

ในเครือสตาร์อัลไลแอนซ์ (Star Alliance)  ได้ตามจำนวนที่กำหนดไว้ในข้อ 4.2.1 
ได้ 90 คะแนน มีเอกสารประกอบ ที่ทำให้ผู้ว่าจ้างมั่นใจได้ว่าผู้ยื่นข้อเสนอสามารถจัดหาบัตรโดยสารสายการบินไทยหรือสายการบินในเครือสตาร์อัลไลแอนซ์ 

(Star Alliance)  ได้ตามจำนวนที่กำหนดไว้ในข้อ 4.2.1 และแสดงหลักฐานการสำรองบัตรโดยสารเครื่องบินตามจำนวนผู้โดยสารที่กำหนด  

ได้ 100 คะแนน มีเอกสารหลักฐานหรือเอกสารประกอบอื่นใด ที่ทำให้ผู้ว่าจ้างมั่นใจได้ว่าผู้ยื่นข้อเสนอสามารถจัดหาบัตรโดยสารสายการบินไทยหรือสายการบิน
ในเครือสตาร์อัลไลแอนซ์ (Star Alliance) ได้ตามจำนวนที่กำหนดไว้ในข้อ 4.2.1 และแสดงหลักฐานการสำรองบัตรโดยสารเครื่องบินตาม
จำนวนผู้โดยสารที่กำหนด และแสดงเอกสารประกอบที่ทำให้ผู้ว่าจ้างมัน่ใจไดว้่า ผู้ยื่นข้อเสนอมีศักยภาพในการบริหารจัดการเกี่ยวกับบัตร
โดยสาร สามารถจัดหาบัตรโดยสารเพิ่มเติมในกรณีท่ีมีจำนวนผู้โดยสารเพิ่มขึ้นจากที่กำหนดไว้ได ้ เช่น การเป็นตัวแทนจำหน่ายบัตรโดยสารของ
สายการบิน หรืออ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 



เกณฑ์การให้คะแนน รายละเอียดการให้คะแนน 
 1.2.2 แสดงภาพประกอบรถปรับอากาศและรถไฟความเร็วสูง กวางโจว – เซินเจิ้น ที่ทำให้ สพร. ม่ันใจได้ว่าจะได้รับบริการที่เป็นไปตาม

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.3 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 4.2)  
ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ พร้อมรูปถ่ายที่แสดงถึงสภาพของรถ จำนวนที่นั่ง และอายุการใช้งาน(โดยประมาณ) และ ภาพรถไฟความเร็วสูง 

กวางโจว - เซินเจิ้นทีแ่สดงรายละเอียดที่มีคุณลักษณะครบถ้วนตามรายละเอียดที่ สพร. กำหนด และมีตารางเวลาการเดินทางโดยรถไฟความเร็ว
สูง 

ได้ 90 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ พร้อมรูปถ่ายที่แสดงถึงสภาพของรถ จำนวนที่นั่ง และอายุการใช้งาน(โดยประมาณ) และ ภาพรถไฟความเร็วสูง 
กวางโจว - เซินเจิ้นทีแ่สดงรายละเอียดที่มีคุณลักษณะครบถ้วนตามรายละเอียดที่ สพร. กำหนด และมีตารางเวลาการเดินทางโดยรถไฟความเร็ว
สูง และมีบริการอ่ืนๆเพ่ิมเติมจากที่ สพร.กำหนด เช่น บริการรถขนส่งกระเป๋าเดินทาง 

ได้ 100 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ พร้อมรูปถ่ายที่แสดงถึงสภาพของรถ จำนวนที่นั่ง และอายุการใช้งาน(โดยประมาณ) และ ภาพรถไฟความเร็วสูง 
กวางโจว - เซินเจิ้นทีแ่สดงรายละเอียดที่มีคุณลักษณะครบถ้วนตามรายละเอียดที่ สพร. กำหนด และมีตารางเวลาการเดินทางโดยรถไฟความเร็ว
สูงเช่น เบาะที่นั่งบนรถปรับอากาศมีช่องสำหรับชาร์จไฟ, เป็นต้น รวมถึงมีบริการอื่นๆ เพ่ิมเติมจากท่ี สพร.กำหนด เช่น บริการรถขนส่งกระเป๋า
เดินทาง 

1.3 แสดงรายชื่อที่พัก พร้อมระดับของโรงแรมพร้อมแหล่งอ้างอิง สถานที่ตั้งและขนาดห้องพัก พร้อมภาพประกอบท่ีทำให้ สพร. ม่ันใจได้ว่าจะได้รับบริการเป็นไปตาม
รายละเอียดขอบเขตการดำเนินงาน ข้อ 4.4 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 8.4) 

ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน เป็นโรงแรมระดับ 4 ดาว และมีคุณลักษณะเทียบเท่ากับที่ สพร. กำหนด  
ได้ 90 คะแนน เป็นโรงแรมระดับ 4 ดาว  และมีคุณลักษณะดีกว่าที่ สพร. กำหนด 
ได้ 100 คะแนน เป็นโรงแรมระดับ 5 ดาว หรือมีคุณลักษณะดีกว่าที่ สพร. กำหนด 

1.4 แสดงช่ือร้านอาหารและเมนูอาหารที่ทำให้ สพร. ม่ันใจได้ว่าจะได้รับบริการเป็นไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.5 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 8.4) 

ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกมื้อ และมีข้อมูลที่แสดงว่าทุกร้านเป็นร้านอาหารที่ได้รับการ Review ที่ดีจากแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ เช่น Trip 

Advisor หรือ YELP เป็นต้น 
ได้ 90 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกมื้อ และมีข้อมูลที่แสดงว่าทุกร้านเป็นร้านอาหารที่ได้รับการ Review ที่ดีจากแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ เช่น Trip 

Advisor หรือ YELP รวมทั้งมีรายละเอียดอ่ืนๆ เพ่ิมเติมจากในข้อกำหนดเช่น สถานที่ตั้ง ระยะเวลาการเดินทางจากสถานที่ดูงานในแต่ละวันเป็นต้น 
ได้ 100 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกมื้อ และมีข้อมูลที่แสดงว่าทุกร้านเป็นร้านอาหารที่ได้รับการ Review ที่ดีจากแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ เช่น Trip 

Advisor หรือ YELP เป็นต้น รวมทั้งมีรายละเอียดอ่ืนๆ เพิ่มเติมจากในข้อกำหนด เช่น สถานที่ตั้ง ระยะเวลาการเดินทางจากสถานที่ดูงานในแต่
ละวัน และมีรายการอาหารมาให้เลือก 



เกณฑ์การให้คะแนน รายละเอียดการให้คะแนน 
1.5 แสดงให้ สพร. เกิดความม่ันใจว่าจะมีเจ้าหน้าที่ผู้สนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ซึ่งมีคุณสมบัติเป็นไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.6 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 3.5) 

ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีรายละเอียดของข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้สนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 2 คน และมัคคุเทศก์ท้องถิ่น 1 คน ที่มีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด 

ได้ 90 คะแนน มีรายละเอียดของข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้สนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 2 คน และมีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด รวมทั้งมีเอกสารแสดงใบอนุญาต
มัคคุเทศก์ทั่วไป และมีประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 3 ปี  และมัคคุเทศก์ท้องถิ่น 1 คน ที่มีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด รวมทั้งมีเอกสารแสดง
ใบอนุญาตมัคคุเทศก์ท้องถิ่นและมีประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 3 ปี 

ได้ 100 คะแนน มีรายละเอียดของข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้สนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 2 คน และมีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด รวมทั้งมีเอกสารแสดงใบอนุญาต
มัคคุเทศก์ทั่วไป และมีประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 5 ปี และมัคคุเทศก์ท้องถิ่น 1 คน ที่มีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด รวมทั้งมีเอกสารแสดง
ใบอนุญาตมัคคุเทศก์ท้องถิ่นและมีประสบการณ์ ไม่น้อยกว่า 5 ปี 

1.6 แสดงแผนความคุ้มครองของประกันภัยการเดินทางต่างประเทศ ซึ่งมีเงื่อนไขตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.7 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 3.5) 

ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน มีแผนความคุ้มครองของประกันภัยการเดินทางต่างประเทศมีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด 
ได้ 90 คะแนน มีแผนความคุ้มครองของประกันภัยการเดินทางต่างประเทศมีคุณสมบัติตรงตามข้อกำหนด มีวงเงินประกันภัยไม่น้อยกว่า 1,500,000     

บาทต่อท่าน 
ได้ 100 คะแนน มีแผนความคุ้มครองของประกันภัยการเดินทางต่างประเทศ มากกว่าคุณสมบัติที่กำหนดและ มีวงเงินประกันภัยไม่น้อยกว่า 2,000,000 บาทต่อ

ท่าน 
1.7 แสดงภาพประกอบของที่ระลึกประกอบการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากข้อเสนอที่มีรายละเอียดพร้อมภาพประกอบครบ (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 

ได้ 0 คะแนน มีรายละเอียดพร้อมภาพประกอบไม่ครบทุกข้อ 
ได ้100 คะแนน มีรายละเอียดพร้อมภาพประกอบครบทุกข้อ  

1.8 แสดงความสามารถที่สนับสนุนการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากข้อเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน
ในประเทศที่เดินทางไปศึกษาดูงานโดยต้องมีชื่อสถานที่ และแผนการเดินทางประกอบ ตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานข้อ 4.10.2 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 3.5) 

ได้ 0 คะแนน เอกสารไม่ครบถ้วนตามข้อกำหนด 
ได้ 80 คะแนน นำเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน ตรงตามข้อกำหนด 
ได้ 90 คะแนน นำเสนอรายละเอียดกิจกรรมเพ่ือการศึกษาเรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน ตามข้อกำหนด และ

สอดคล้องกับระยะเวลา และวัตถุประสงค์ของศึกษาดูงาน และมีข้อมูลการศึกษาดูงานในสถานที่ต่างๆ เช่นประวัติความเป็นมา ความสำคัญของ
สถานที่นั้นๆ  



เกณฑ์การให้คะแนน รายละเอียดการให้คะแนน 
ได้ 100 คะแนน นำเสนอรายละเอียดให้เลือกมากกว่า 1 โปรแกรมของแต่ละวันที่กำหนดไว้ตามแผนการศึกษาเรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตใน

ยุคดิจิทัลของประชาชน ตามข้อกำหนด และสอดคล้องกับระยะเวลา และวัตถุประสงค์ของศึกษาดูงาน และมีข้อมูลการศึกษาดูงานในสถานที่
ต่างๆ เช่นประวัติความเป็นมา ความสำคัญของสถานที่นั้นๆ 

1.9 แสดงข้อเสนอเพิ่มเติมที่เป็นประโยชน์ต่อการดำเนินโครงการโดยพิจารณาจากข้อเสนอที่น่าสนใจที่เพิ่มเติมจากขอบเขตการดำเนินงาน ที่เป็นประโยชน์ต่อการเดินทางศึกษาดู
งาน เช่น หมอนรองคอ, เครื่องช่ังน้ำหนักกระเป๋าเดินทาง, สายรัดกระเป๋า เป็นต้น (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 

ได้ 0 คะแนน มีข้อเสนอ แต่ไม่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาดูงาน 
ได ้100 คะแนน มีข้อเสนอที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาดูงาน  
หมายเหต: สำหรับคะแนนที่กำหนดให้เป็นช่วงคะแนนในแต่ละระดับนั้น คณะกรรมการพิจารณาผลจะพิจารณาถึงความครบถ้วนและความชัดเจนของข้อเสนอ
ตามขอบเขตของงาน และเปรียบเทียบกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ผู้เสนอราคาที่เขียนได้ละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์ที่สุดจะได้คะแนนมากที่สุดในหัวข้อนั้น ๆ   



 
 

1  

 
 

(ร่าง) กำหนดการศึกษาดูงาน 
หลักสูตรการสร้างกระบวนการเปลี่ยนผ่านองค์กรสู่รัฐบาลดิจิทัล (DTP) รุ่นที่ 5 

ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหว่างวันที่ 12 – 18 พฤษภาคม 2567 (7 วัน 6 คืน)  
 

วัน ช่วงเช้า ช่วงบ่าย 
วันอาทิตย์ 12 พฤษภาคม 67 กรุงเทพ (Bangkok) – กว่างโจว (Guangzhou) 

- นัดหมายที่สนามบินสุวรรณภูมิ ชั้น 4 เวลา   น. 
- ออกเดินทางจากสนามบินสุวรรณภูมิ เวลา   น. เที่ยวบิน (ระยะเวลา 4 ชั่วโมง 15 นาที) 
- เดินทางถึงกว่างโจว (Guangzhou)ประเทศจีน เวลา 16:00 น. 

วันจันทร์ 13 พฤษภาคม 67 กว่างโจว (Guangzhou) 
1. Greatoo (Guangzhou) Robots and 
Intelligent 

กว่างโจว (Guangzhou) 
ศึกษา เรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและ
การดำเนินชีวิตของประชาชนชาวจีนใน
ยุคดิจิทัล 

วันอังคาร 14 พฤษภาคม 67 กว่างโจว (Guangzhou) เช้า-บ่าย 
2. Foshan National Hi-tech Industrial Development Zone 

วันพุธ 15 พฤษภาคม 67 กว่างโจว (Guangzhou) - เชินเจิ้น (Shenzhen) 
ออกเดินทางกว่างโจว (Guangzhou) ไปเชินเจิ้น 

(Shenzhen) ด้วยรถบัส  
(ใช้เวลาเดินทางประมาณ 3 ชั่วโมง) 

เชินเจิ้น (Shenzhen) 
ศึกษา เรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและ
การดำเนินชีวิตของประชาชนชาวจีนใน
ยุคดิจิทัล 

วันพฤหัสบดี 16 พฤษภาคม 
67 

เชินเจิ้น (Shenzhen) 
3. Shenzhen government online 

(Shenzhen Municipal People’s Government) 
ศึกษาเรียนรู้เกี่ยวกับการให้บริการ online สำหรับ
ภาคประชาชนและภาคธุรกิจ 

เชินเจิ้น (Shenzhen) 
 4. Huawei Digital 

Transformation Exhibition Hall 
เรียนรู้เทคโนโลยีใหม่ ๆ และ
แพลตฟอร์มเพ่ือนำไปประยุกต์ใช้ใน
ธุรกิจและอุตสาหกรรมในจีน 

วันศุกร์ 17 พฤษภาคม 67 เชินเจิ้น (Shenzhen) 
5. Futian Digital Transformation 

- การบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลเมืองอัจฉริยะ 
- ศึกษาแนวทางการพัฒนาเมืองอัจฉริยะ  
การบริการสาธารณะและการมีส่วนร่วมเพ่ือการ

พัฒนาอย่างยั่งยืน 

เชินเจิ้น (Shenzhen) – กว่างโจว 
Guangzhou) 

ออกเดินทางจากเชินเจิ้น (Shenzhen) 
ไปกว่างโจว (Guangzhou) ด้วยรถไฟ

ความเร็วสูง  
(ใช้เวลาเดินทางประมาณ 1 ชั่วโมง) 

วันเสาร์ 18 พฤษภาคม 67 กว่างโจว (Guangzhou)  
ศึกษา เรียนรู้เศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนิน

ชีวิตของประชาชนชาวจีนในยุคดิจิทัล 

กว่างโจว (Guangzhou) - กรุงเทพ 
(Bangkok) 

ออกเดินทางเวลา XX น. เที่ยวบิน XX 
เดินทางถึงประเทศไทย 17:45 น. 

หมายเหตุ : กำหนดการและสถานท่ีศึกษาดูงาน อาจมีการปรบัเปลีย่นไดต้ามความเหมาะสม ตามความพร้อมของหน่วยงาน/สถานท่ีศกึษาดูงาน  



เอกสารแนบท้าย  
แบบใบเสนอราคา 

เลขที่ 
วันที่ 

บริษัท ....................  ขอเสนอราคางานจ้างเหมางานจ้างเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน สำหรับสำหรับการสร้าง
กระบวนการเปลี่ยนผ่านองค์กรสู่รัฐบาลดิจิทัล รุ่นที่ 5 (Digital Transformation Program: DTP#5) ณ สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 

ประเภทเดินทางบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักห้องคู่ จำนวน 28 คน  
ลำดับ รายละเอียด ราคาต่อหน่วย จำนวนคน จำนวนวัน จำนวนเงิน 

1 ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ไป/กลับ  28 1  
2 ค่าที่พักระดับสี่ดาวพร้อมอาหารเช้า  28 6  

3 ค่าอาหารและเครื่องดื่ม  28 6  

4 
ค่ายานพาหนะ(พร้อมประกันภัยการ
เดินทางต่างประเทศ)  28 7  

5 ค่ารถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้น  28 1  
6 ค่าดำเนินการ  

 28 1  

 ราคา XXXXX บาท ต่อท่าน  ยอดรวมทั้งสิ้น  
 
ประเภทเดินทางบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักห้องเดี่ยว จำนวน 3 คน  
ลำดับ รายละเอียด ราคาต่อหน่วย จำนวนคน จำนวนวัน จำนวนเงิน 

1 ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ไป/กลับ  3 1  
2 ค่าที่พักระดับสี่ดาวพร้อมอาหารเช้า    

3 6  
3 ค่าอาหารและเครื่องดื่ม  

3 6  

4 
ค่ายานพาหนะ(พร้อมประกันภัยการ
เดินทางต่างประเทศ)  

3 
7  

5 ค่ารถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้น  
3 1  

6 ค่าดำเนินการ  
 

3 1  

 ราคา XXXXX บาท ต่อท่าน  ยอดรวมทั้งสิ้น  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ประเภทเดินทางบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักห้องคู่ จำนวน 0 คน (ถ้ามี) 
ลำดับ รายละเอียด ราคาต่อหน่วย จำนวนคน จำนวนวัน จำนวนเงิน 

1 ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ไป/กลับ   1  
2 ค่าที่พักระดับสี่ดาวพร้อมอาหารเช้า     6  
3 ค่าอาหารและเครื่องดื่ม   6  

4 
ค่ายานพาหนะ(พร้อมประกันภัยการ
เดินทางต่างประเทศ)   7  

5 ค่ารถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้น   1  
6 ค่าดำเนินการ  

  1  

 ราคา xxxxx  บาท ต่อท่าน  ยอดรวมทั้งสิ้น  
 
ประเภทเดินทางบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักห้องเดี่ยว จำนวน 7 คน  
ลำดับ รายละเอียด ราคาต่อหน่วย จำนวนคน จำนวนวัน จำนวนเงิน 

1 ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ไป/กลับ  7 1  
2 ค่าที่พักระดับสี่ดาวพร้อมอาหารเช้า    

7 6  
3 ค่าอาหารและเครื่องดื่ม  

7 6  

4 
ค่ายานพาหนะ(พร้อมประกันภัยการ
เดินทางต่างประเทศ)  

7 
7  

5 ค่ารถไฟความเร็วสูง กวางโจว - เซินเจิ้น  
7 1  

6 ค่าดำเนินการ  
 

7 1  

 ราคา xxxxx บาท ต่อท่าน  ยอดรวมทั้งสิ้น  
 
รวมค่าใช้จ่ายจำนวนทั้งสิ้น XXXXX บาท  
ราคานี้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% และภาษีอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว  

 


