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ขอกำหนดขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) 

งานจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 
สำหรับหลักสูตรนักบริหารรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส รุนท่ี 13 
(e-Government Executive Program: e-GEP#13) 

                              ของ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
  

1. ความเปนมา 
สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) เปนหนวยงานกลางของระบบรัฐบาลดิจิทัล 

ทำหนาที่ในการใหบริการสงเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของหนวยงานของรัฐและหนวยงานอื่นเกี่ยวกับ
การพัฒนารัฐบาลดิจิทัล รวมถึงสงเสริมและสนับสนุนการเพ่ิมศักยภาพของบุคลากรใหมีทักษะความเชี่ยวชาญ
ดานระบบรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส ตลอดจนการเผยแพรขอมูลขาวสารที่เกี่ยวของสงเสริมใหหนวยงานภาครัฐมี
ความพรอมท่ีจะรองรับการเปลี่ยนแปลงในการพัฒนารัฐบาลดิจิทัล และสรางการมีสวนรวมใหกับประชาชน 
 ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปตามภารกิจของ สพร. ในการนำเทคโนโลยีสารสนเทศเขามา
ประยุกตใชงานในภาครัฐ และสามารถนำมาใชเพื่อการพัฒนาการทำงานอยางบูรณาการ และทันตอการ
เปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี ตลอดจนการบริหารงานราชการที่เกี่ยวของ สถาบันพัฒนาบุคลากรดานดิจิทัล
ภาครัฐ (Thailand Digital Government Academy: TDGA) ซึ่งมีภารกิจในการพัฒนาบุคลากรหนวยงาน
ภาครัฐภายใตการดำเนินงานของ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) จึงจัดใหมีโครงการ
อบรมหลักสูตรนักบริหารรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส รุนที่ 13 ขึ้น โดยในการจัดโครงการอบรมหลักสูตรฯ นี้ ได
กำหนดใหมีการนำคณะผูบริหารท่ีเขารับการอบรมเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน จำนวน 
7 วัน 6 คืน ระหวางวันที่ 14 – 20 มกราคม 2567 หรือตามท่ีผูวาจางขอใหมีการเปลี่ยนแปลง เพื่อใหบรรลุ
เปาหมายของ สพร. ตามท่ีกำหนด 

2. วัตถุประสงค 
2.1 เพื่อใหผูเขาอบรมไดเรียนรู และเขาใจความสัมพันธระหวางนโยบาย ยุทธศาสตรองคกรและแผนการ

พัฒนารัฐบาลดิจิทัล ซึ่งจะชวยสงเสริมใหเกิดแนวคิดในการออกแบบกระบวนงานหรือบริการดิจิทัลท่ี
สอดคลองกับแผนและนโยบายพัฒนารัฐบาลดิจิทัลของประเทศไทย 

2.2 เพื่อใหผูอบรมเกิดแนวคิดในการบูรณาการระบบงานราชการ และการบูรณาการการทำงานระหวาง
หนวยงาน รวมถึงการเรียนรูผานการศึกษาตาง ๆ และตัวอยางความสำเร็จจากการศึกษาดูงานทั้งใน
และตางประเทศท่ีสามารถนำมาประยุกตใชใหเกิดประโยชนในการปรับเปลี่ยนองคการไปสูดิจิทัล  

2.3 เพื่อใหเกิดการประสานสัมพันธที่ดี และสรางเครือขายความรวมมือระหวางผูบริการหนวยงานภาครัฐ
ใหเกิดการบูรณาการความรู และประสบการณที ่ไดรับจากการศึกษาดูงานไปประยุกตใชใหเกิด
ประโยชนตอองคกร สังคม และประเทศชาติ 
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3. คุณสมบัติผูย่ืนขอเสนอ  
 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอ หรือ ทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว 
เนื่องจากไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกำหนด ตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

 3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงาน
ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ทิ ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

 3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในในราชกิจจานุเบกษา 

 3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพในงานตามท่ีระบุไวในเอกสารนี้ 
 3.8 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขายื่นขอเสนอ หรือไมเปน

ผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
 3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธ ไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแต รัฐบาลของผูเสนอราคา

ไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 3.10 ผู เสนอราคาตองเปนนิติบุคคล สามารถแสดงใหเห็นวามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงาน

ตางประเทศใหผูบริหารระดับกลางหรือระดับสูงจากหนวยงานรัฐหรือองคกรของรัฐ ในวงเงินไมนอยกวา 

1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) โดยตองเปนผลงานสัญญาเดียวยอนหลังไมเกิน 5 ป นับ

จากวันท่ีงานแลวเสร็จจนถึงวันท่ียื่นเอกสาร และมูลคางานดังกลาวจะตองรวมคาบัตรโดยสารเครื่องบิน

แลว ซึ่งเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชนที่ สพร. เชื่อถือ โดยจะตอง

แนบสำเนาหนังสือรับรองผลงานและสำเนาสัญญา พรอมรับรองสำเนาถูกตองมาพรอมกันในวันยื่น

ขอเสนอโครงการ  

 3.11 ผู เสนอราคาจะตองเปนผู มีอาชีพและมีประสบการณในงานจางพัสดุตามที ่ระบุไวนี ้ โดยไดรับ

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจนำเที่ยวตางประเทศจากการทองเที่ยวแหงประเทศไทยจนถึงปจจุบันรวมกัน

ไมต่ำกวา 5 ป 

  3.12 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนท่ีมีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

(Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  

  3.13 ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

         (1) กรณีเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา 1 ป ตองมีมูลคาสุทธิของ

กิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการ

ตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
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  (2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะ

การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ตองมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันที่ยื่นขอเสนอ

ไมนอยกวา 1,000,000 บาท  

      (3) กรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอ ผูยื่น

ขอเสนอตองมีวงเงินสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ี

ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจคาประกันตามประกาศของ

ธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยมี

ยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อไมนอยกวา 856,700 บาท คิดเปน 1 ใน 4 ของมูลคาโครงการหรือ

รายการที่ยื่นเสนอในแตละครั้ง ซึ่งสำนักงานใหญรับรองหรือท่ีสำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบ

อำนาจจากสำนักงานใหญ) ออกใหแกผูยื่นขอเสนอนับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 วัน 

 

4. การเสนอราคา 
 ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้  

4.1 ผูยื่นขอเสนอตองปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารนี้   
4.2 ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี) รวมคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว  
4.3 ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอราคาตามวัน-เวลา ท่ีกำหนด 
4.4 ผูยื ่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน นับแตวันที่ยืนยันราคาสุดทายโดย

ภายในกำหนดยืนราคา หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา กรณีที่ สพร. จำเปนตองขอใหผูเสนอ
ราคาขยายระยะเวลาการยืนราคา ผูเสนอราคาตองทำการขยายกำหนดยืนราคาให สพร. ตามความ
ประสงค 

4.5 ผูยื่นขอเสนอจะตองจัดทำใบเสนอราคาโดยแสดงราคารวมท้ังงาน และราคาตอคนสำหรับผูเดินทางท้ัง 
4 ประเภท ไดแก  
(ก) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักหองคู 
(ข) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักหองเดี่ยว 
(ค) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักหองคู 
(ง) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักหองเดี่ยว 
รวมถึงตองแสดงราคาตอหนวย (Unit cost) ตามรายการคาใชจายตอไปนี้ประกอบดวย 
1) คาบัตรโดยสารเครื่องบินไป-กลับ (ชั้นธุรกิจ/ ชั้นประหยัด)  
2) คาท่ีพัก (หองพักเดี่ยว/ หองพักคู) 
3) คาอาหารและเครื่องดื่ม 
4) คายานพาหนะ (พรอมประกันภัยการเดินทางตางประเทศ)  
5) คาดำเนินการ (รวมคาของท่ีระลึกและคาใชจายอ่ืนๆ ตลอดการเดินทาง) 
6) คาบัตรโดยสารระหวางเมืองภายในประเทศ (ถามี) 
ท้ังนี้ ผูวาจางขอสงวนสิทธิ์ไมพิจารณาใบเสนอราคาท่ีไมเปนไปตามเง่ือนไขนี้ 
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4.6 ผูรับจางสามารถถัวเฉลี่ยคาใชจายเฉพาะรายการท่ีมีลักษณะ หรือประเภท หรือจำนวนเดียวกันเทานั้น 
และหากมีคาใชจายท่ีลดลง ผูรับจางตองลดราคาคาใชจายในการเปลี่ยนแปลงดังกลาวใหแกผูวาจาง 

4.7 ผูยื่นขอเสนอจะตองจัดทำขอบเขตการดำเนินงานเปนตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติตามรูปแบบดังนี้ 

ขอบเขตการดำเนินงาน 
สพร. กำหนด 

ขอบเขตการดำเนินงาน
ท่ีผูเสนอราคา เสนอ 

เปรียบเทียบขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ีผูเสนอราคา

เสนอ 
เอกสารอางอิง 

ใหขอบเขตการดำเนินงาน
ท่ี สำนักงานกำหนด 

ใหระบุขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ี 
ผูเสนอราคาเสนอ 

ใหระบุจุดท่ีดีกวา หรือ 
เทียบเทา 

ใหระบุ
เอกสารอางอิง 
(ถามี) 

4.8 ผูรับจางตองจัดทำแผนการดำเนินงานใหผูวาจางภายใน 15 วันนับถัดจากวันลงนามสัญญา  
 

5. การจัดทำขอเสนอ 
ผู ย ื ่นขอเสนอตองยื ่นบัญชีเอกสารในระบบจัดซื ้อจ ัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Government Procurement: e-GP) ตามท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยไมมีเง่ือนไข
ใด ๆ ท้ังสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสหรือหลักฐานแสดงตัวตน
ในรูปแบบ Portable Document Format (PDF File) โดยจำแนกเอกสารท่ียื่นขอเสนอ ดังนี้ 
 5.1 เอกสารแสดงคุณสมบัติท่ัวไปของผูเสนอราคา ตามคุณสมบัติของผูเสนอราคาในขอ 3 
          1) หลักฐานนิติบุคคล 
           - กรณีเปนหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนซ่ึง
นายทะเบียนออกให พรอมบัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุมพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
             - กรณีเปนบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงนายทะเบียนออกให พรอมหนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุมและ
บัญชีผูถือหุนรายใหญ พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง   
            - สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภพ.20) หรือ ภพ.01 หรือ ภพ.09 ของกรมสรรพากร โดย ไดรับ

การรับรองความถูกตองของเอกสารจากผูมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลของผูประสงคจะเสนอราคา 

            - เอกสารหลักฐานอื่น ๆ แสดงถึงความมีคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอตามที่กำหนดในขอ 3 และ
เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีกำหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) 
            - หนังสือมอบอำนาจใหกระทำการแทนในการเสนอราคาหรือยื่นเอกสารเสนอราคาในกรณีที่ผูมี
อำนาจไมสามารถทำการยื่นเอกสารดวยตนเอง พรอมสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอื่นใดที่มีรูปซึ่งออกใหโดย
ทางราชการและยังไมหมดอายุของท้ังผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
            - กรณีเป นการย ื ่นข อเสนอในนามก ิจการร วมค า (Joint Venture) หร ือก ิจการค าร วม 
(Consortium) นอกจากยื่นหลักฐานตามขางตนแลว ใหยื่นสำเนาหนังสือขอตกลงหรือสัญญารวมคาหรือคา
รวมนั้น พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอตาม ดวย ทั้งนี้ กรณีเปน
การคารวม (Consortium) ใหปฏิบัติเชนเดียวกัน 
   - หลักฐานที่แสดงถึงอาชีพและมีประสบการณในงานจางพัสดุตามที่ระบุไวนี้ตามขอ 3.10 และ
ประสบการณในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกรตามขอ 3.11 รวมถึงหลักฐานท่ี
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แสดงถึงความมีอยูจริงของสถานประกอบการ ความนาเชื่อถือ และยังคงประกอบการจริงในปจจุบันของผู
เสนอราคา เชน สำเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจนำเที่ยวตางประเทศจากการทองเที่ยวแหงประเทศไทยจนถึง
ปจจุบันรวมกันไมต่ำกวา 5 ป (หากมีหยุดกิจการไปแลวมาเริ่มใหม) มีการแสดงแผนที่ พรอมรูปภาพสถาน
ประกอบ ท่ีตั้งสำนักงาน เปนตน 
 
 5.2 ขอเสนอดานเทคนิค ประกอบดวย 

  5.2.1 ชื่อสายการบินและรายละเอียดเท่ียวบินท้ังขาไปและขากลับ (รายละเอียดตามขอ 7.2.1) 

  5.2.2 รถปรับอากาศท่ีใชในการเดินทางในตางประเทศ พรอมภาพประกอบ (รายละเอียดตามขอ 7.2.3) 

  5.2.3 รายชื่อท่ีพักตลอดการเดินทาง และสถานท่ีตั้งพรอมภาพประกอบ (รายละเอียดตามขอ 7.3) 

  5.2.4 ชื่อรานอาหารและเมนูอาหารแตละม้ือ พรอมภาพประกอบ (รายละเอียดตามขอ 7.4) 

  5.2.5 ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานแตละคน (รายละเอียดตามขอ 7.5) 

  5.2.6 แผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศ (รายละเอียดตามขอ 7.7) 

  5.2.7 โปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของ

ประชาชนชาวจีน (รายละเอียดตามขอ 7.14) 

 5.3 ขอเสนอดานราคา 
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส e-GP ของกรมบัญชีกลาง ตามแบบและเง่ือนไขท่ี

กำหนดในเอกสารการจางประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

6. เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

 การจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน สำหรับหลักสูตรนักบริหารรัฐบาล

อิเล็กทรอนิกส รุนที่ 13 (e-GEP#13) ครั้งนี้ ลักษณะเปนงานบริการที่ตองดำเนินการหลายขั้นตอนตั้งแตการ

จัดหาบัตรโดยสารเครื่องบิน การจัดหาที่พัก การจัดหารถปรับอากาศ และ/หรือยานพาหนะอื ่นใด การ

จัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม การประกันการเดินทาง เจาหนาที ่สนับสนุนการศึกษาดูงาน ซึ ่งจะตอง

ดำเนินการตั ้งแตเริ ่มตนการเดินทางจนสิ ้นสุดการเดินทาง ตองคำนึงถึงเทคโนโลยี / คุณสมบัติและขีด

ความสามารถของผูยื่นขอเสนอ ซ่ึงมีขอเสนอเก่ียวกับแนวคิด วิธีการดำเนินงานตามขอบเขตงานท่ีไมอยูในฐาน

เดียวกันสงผลใหเกิดปญหาในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ จึงกำหนดใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพ่ือ

พิจารณาคัดเลือกขอเสนอดานเทคนิคผานเกณฑขั้นต่ำกอน ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 65 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 2560 ขอ 83 (3) และผูยื่นขอเสนอท่ีผานการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิคแลว สำนักงาน 

สพร. จะพิจารณาดวยเกณฑราคาและเกณฑอื่น ๆ (ขอเสนอดานเทคนิค) มีสัดสวนน้ำหนักระหวางเกณฑดาน

ราคาเทากับรอยละ 30 และเกณฑอื่น (ขอเสนอดานเทคนิค) รอยละ 70 โดยคณะกรรมการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสจะดำเนินการเม่ือสิ้นสุดระยะเวลาการเสนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกสแลวตามลำดับ ดังนี้ 

 6.1 จ ัดพิมพเอกสารขอเสนอทั ้งหมดของผู ย ื ่นข อเสนอทุกรายการจากระบบการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส (ยกเวนเอกสารขอเสนอดานราคา) จำนวน 1 ชุด และลงลายมือชื่อกำกับไวทุกแผน 
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 6.2 ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐานตางๆ แลว 
พิจารณาคัดเลือกรายที่ไมมีผลประโยชนรวมกัน มีคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานตางๆ ครบถวนถูกตองและ
พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคตามเกณฑการใหคะแนนท่ีกำหนดตอไป สำหรับรายท่ีมีผลประโยชนรวมกัน หรือ
มีคุณสมบัติหรือยื่นเอกสารหลักฐานตางๆ ไมครบถวนถูกตอง หรือไมครบถวน หรือยื่นขอเสนอไมถูกตอง 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะไมพิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของผู ยื่น
ขอเสนอรายนั้น เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใชสาระสำคัญเฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ
สำนักงาน สพร. เทานั้น 
 6.3 พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของผูยื ่นขอเสนอทุกรายที่ผานการพิจารณาตามขอ 6.2 และทำการ
ประเมินขอเสนอดานเทคนิคโดยมีสัดสวนน้ำหนักในการใหคะแนนรวมรอยละ 70 โดยมีคะแนนและสัดสวน
น้ำหนักในการใหคะแนนแตละหัวขอ ดังนี้ 
 

(1) การแสดงผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร 
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 14 

(2) ปริมาณผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร 
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 7 

(3) ชื่อสายการบินและรายละเอียดเท่ียวบินท้ังขาไปและขากลับ รายละเอียดอ่ืน ๆ (ถามี)  
พรอมภาพประกอบ 100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 14  

(4) รถปรับอากาศท่ีใชในการเดินทางในตางประเทศ พรอมภาพประกอบ   
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 7 

(5) รายชื่อท่ีพักตลอดการเดินทาง สถานท่ีตั้งและขนาดหองพัก พรอมภาพประกอบ  
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 7 

(6) ชื่อรานอาหารและเมนูอาหารแตละม้ือ พรอมภาพประกอบ  
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 7 

(7) ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานแตละคน   
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 3.5 

(8) แผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศ  
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 3.5 

(9) โปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของ
ประชาชนชาวจีน 100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 3.5 

(10) รายละเอียดของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงานพรอมภาพประกอบตามขอ 7.9  
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 1.75 

(11) ขอเสนอเพ่ิมเติมท่ีเปนประโยชนตอการดำเนินโครงการ  
100 คะแนน น้ำหนักรอยละ 1.75 

 ทั้งนี้ ในการพิจารณาใหคะแนนตามหัวขอตาง ๆ ขางตน คณะกรรมการฯ จะพิจารณาความครบถวนใน
เนื้อหา วิธีการดำเนินงานตามขอบเขตของงาน และพิจารณาเปรียบเทียบระหวางขอเสนอของผูยื่นขอเสนอ
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ดวยกัน ขอเสนอที่ดีที่สุดจะไดคะแนนในหัวขอนั้นๆ มากที่สุด ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายอื่นจะไดคะแนน
ลดหลั่นลงไปตามความเหมาะสม หรือสัดสวน รายละเอียดหัวขอและหัวขอยอยในการใหคะแนนขอเสนอดาน
เทคนิค ตามผนวก ก ทั้งนี้ ขอเสนอดานเทคนิคที่ผานเกณฑการพิจารณาจะตองไดรับคะแนนสัดสวนน้ำหนักรวม
ไมนอยกวารอยละ 80 

 6.4 ขอเสนอดานเทคนิคที่ผานเกณฑการพิจารณาตามขอ 6.3 จะไดรับการประเมินคาประสิทธิภาพตอ
ราคา (Price Performance) อีกครั้งหนึ่งตามสัดสวนเกณฑราคาและเกณฑขอเสนอดานเทคนิคท่ีกำหนด โดย
ขอเสนอดานราคาจะใหคะแนนตามชวงความตางของราคาที่เสนอแตละราย ทั้งนี้ ระบบการจัดซื้อจัดจาง
ภาครัฐ (Electronic Government Procurement : e-GP) จะพิจารณาใหคะแนนเกณฑราคาและเกณฑอ่ืน 
(ขอเสนอดานเทคนิค) ในระบบ หลังจากนั้นระบบจะจัดเรียงตามคะแนนไว 3 ลำดับ ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับ
คะแนนประเมินรวมสูงสุดจะไดรับการคัดเลือก และ สพร. จะพิจารณาเจรจาตอรองราคาตามท่ีเห็นสมควรเพ่ือ
ประโยชนของ สพร. ตอไป 
 6.5 กรณีผูไดรับการคัดเลือกไมไปทำสัญญาภายในวันเวลาที่กำหนด สพร. จะพิจารณา เรียกรายลำดับ
ถัดไปเพ่ือเจรจาตอรองและทำสัญญาตอไป หรืออาจพิจารณายกเลิกการประกาศเชิญชวน เพ่ือดำเนินการใหม
ตามวิธีหรือข้ันตอนตามระเบียบท่ีเก่ียวของตอไป 
 
7. ขอบเขตการดำเนินงาน  

ผู ร ับจางตองเปนผู ดำเนินการ ประสานงาน และอำนวยความสะดวกในการจัดการศึกษาดูงาน  
ณ ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ตามรางกำหนดการเดินทางตามเอกสารแนบ 2 หรือตามที่ผูวาจางขอใหมีการ
เปลี่ยนแปลง ใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน ประกอบดวย ผูบริหารที่เขารวมโครงการฯ ผูบริหาร และ
เจาหนาท่ีของสำนักงานฯ รวมจำนวน 38 คน โดยแบงเปน  

(ก) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักหองคู จำนวน 14 คน  
(ข) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัดและพักหองเดี่ยว จำนวน 20 คน  
(ค) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักหองคู จำนวน 0 คน                 
(ง) ประเภทเดินทางโดยบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นธุรกิจและพักหองเดี่ยว จำนวน 4 คน  

โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
(1) ผูรับจางจะตองเสนอราคาเปนคาใชจายตอคนสำหรับการเดินทางแตละประเภท (ประเภท ก – ง) 

และราคาคาใชจายรวมท้ังหมดของผูเดินทางทุกประเภทรวมกัน รายละเอียดตามขอ 4.5 
(2) จำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานขางตนเปนการประมาณการไวเทานั้น ผูวาจางขอสงวนสิทธิ์ในการ

เพ่ิม-ลดจำนวนผูเดินทางในแตละประเภท แตรวมจำนวนผูเดินทางแลวไมนอยกวา 20 คน   
(3) ผูวาจางจะแจงจำนวนและรายชื่อคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน ประเภทของบัตรโดยสารเครื่องบิน

และประเภทหองพักในรูปแบบเอกสารหรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ใหแกผูรับจางทราบภายใน 5 
วันนับจากวันท่ีลงนามในสัญญา 

     หากจำนวนผูเดินทางไมถึงจำนวนตามท่ีเสนอราคา ผูวาจางจะชำระคาใชจายตามจำนวนท่ีเกิดข้ึนจริง
ตามราคาตอหนวยที่ตกลงกันไว (ไดแก คาบัตรโดยสารเครื่องบิน คาหองพัก และคาใชจายที่ประกอบกับ
จำนวนผูเดินทาง) โดยผูรับจางตองทำการลดราคาในคาใชจายดังกลาวขางตน  

(4) ผูวาจางขอสงวนสิทธิ์ยกเลิกการเดินทางในกรณีท่ีมีจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานไมถึง 20 คน  
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(5) ผูวาจางขอสงวนสิทธิในการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการเดินทาง และอยูในกรอบคาใชจายที่ตก
ลงกัน โดยจะแจงใหผูรับจางทราบกอนการเดินทาง 

ทั้งนี้ ผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ของคณะผูเดินทางไป
ศึกษาดูงานฯ ตลอดรายการ โดยมีรายละเอียดของเขตการดำเนินงานดังตอไปนี้ 

7.1 แผนการเดินทาง 
ผูรับจางตองจัดสงขอมูล ไดแก สายการบิน เท่ียวบิน ท่ีพัก เมนูอาหาร ของท่ีระลึกประกอบการศึกษา

ดูงาน และการจัดโปรแกรมการเดินทางศึกษาดูงานตามวัน เวลา และสถานท่ีดูงาน ตามท่ีผูวาจางกำหนด 
7.2 บัตรโดยสารเครื่องบิน รถปรับอากาศ และ/หรือยานพาหนะอ่ืนใด 

7.2.1 ผูรับจางตองจัดสงหลักฐานหรือเอกสารประกอบอื่นใด เพื่อใหผู วาจางมั่นใจวาผูรับจาง
สามารถจัดหาบัตรโดยสารตามจำนวนผูโดยสารท่ีกำหนดไวในขอ 7 (ก) - (ง) โดยบัตรโดยสารเครื่องบินสำหรับ
การเดินทางไป-กลับ การศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ตามวัน และเวลาที่ผูวาจางกำหนด หรือ
ตามท่ีผูวาจางขอใหมีการเปลี่ยนแปลง โดยผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายใด ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการใชบัตร
โดยสารฯ คาน้ำมัน และภาษีสนามบินทุกแหง และคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว และใชสายการบินไทยหรือสาย
การบินในเครือสตารอัลไลแอนซ (Star Alliance) ในการเดินทางท้ังขาไปและขากลับ และตองเปนการเดินทาง
แบบบินตรงเทานั้น โดยทั้งขาไปและขากลับจะตองเดินทางตามแผนการเดินทางท่ี สพร.กำหนด  ยกเวนใน
กรณีที่สายการบินไทยหรือในเครือสตารอัลไลแอนซ (Star Alliance) มีที่นั่งไมเพียงพอสำหรับผูเดินทางตาม
แผนการเดินทางที่กำหนดได ใหเสนอสายการบินอื่นที่เทียบเทาหรือสูงกวาเดิมแทนได ทั้งนี้ หากผูรับจางไม
สามารถจองบัตรโดยสารเครื่องบินไดในระยะเวลาที่กำหนด ผูวาจางสามารถเปลี่ยนแปลงกำหนดการเดินทาง
ไดตามท่ีเห็นสมควร โดยไมมีการคิดคาใชจายเพ่ิมเติมอีก 
 กรณีท่ีมีผูเขารวมศึกษาดูงานไมสามารถเดินทางไปหรือกลับพรอมคณะ ผูรับจางจะตองจัดหา
ตั๋วโดยสารแบบเดี่ยวให ท้ังนี้ หากการปรับเปลี่ยนตั๋วโดยสารดังกลาวสงผลใหคาใชจายในการดำเนินงานของผู
รับจางเพิ่มขึ้นจากราคาที่เสนอ ผูรับจางจะชำระคาใชจายสวนตางท่ีเกิดขึ้น หากปรับเปลี่ยนดังกลาวสงผลให
คาใชจายในการดำเนินงานของผูรับจางลดลง ผูรับจางตองคืนเงินจำนวนท่ีลดลงดังกลาวใหผูวาจาง 

7.2.2 ผูรับจางจะตองจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินโดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1) บัตรโดยสารเครื่องบินที่สามารถเปลี่ยนแปลงวันเดินทาง หรือ ชื่อผูเดินทางได โดยไม

มีคาใชจายในกรณีที่ยังไมไดออกบัตรโดยสารเครื่องบิน และจะตองเปนบัตรโดยสารที่สามารถเลือกที่นั่งได 
 2) ผูเดินทางสามารถใชคะแนนสะสมไมลของตนเองเพื่ออัพเกรด (upgrade) ประเภทท่ี
นั่งได โดยผูเดินทางเปนผูชำระคาใชจายในการอัพเกรดประเภทท่ีนั่งของตนเอง 

7.2.3 ผูรับจางตองจัดหารถปรับอากาศหรือบัตรโดยสารระหวางเมือง (ถามี) ทั้งนี้ พาหนะดังกลาว
ตองเปนพาหนะที่มีมาตรฐาน สภาพดี พรอม Free Wi-Fi  ผานการตรวจเช็ค บำรุงรักษา ทดสอบระบบการ
ขับเคลื่อน ระบบเบรก ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ ไฟสัญญาณ อุปกรณความปลอดภัย ยาง และลมยาง 
ฯลฯ พรอมพนักงานขับรถท่ีมีใบอนุญาตถูกตองตามกฎหมายของประเทศนั้น ๆ ท่ีมีความชำนาญเสนทาง รวม
น้ำมันเชื้อเพลิง คาธรรมเนียมผานทางพิเศษ ท้ังนี้ รถปรับอากาศจะตองสามารถรองรับคณะผูเดินทางไปศึกษา
ดูงานฯ ไดอยางเพียงพอ และปรับเอนเบาะที่นั่งได เพื่อความสะดวกสบายในการเดินทางรับ-สง ตลอดการ
เดินทางศึกษาดูงานตามโปรแกรมที่ผูวาจางกำหนด และในกรณีที่ผูวาจางมีความจำเปนตองแบงการศึกษาดู
งานฯ ออกเปนสองกลุมเพื่อเดินทางไปสถานที่ศึกษาดูงานสองแหงในชวงเวลาเดียวกัน ผูรับจางตองบริหาร
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จัดการการเดินทางรับ-สงผูเดินทางไปยังสถานที่ศึกษาดูงานทั้งสองแหงไดอยางทันเวลาและครบถวนตาม
กำหนดการ  

ผูรับจางจะตองสงภาพถายท่ีแสดงสภาพของพาหนะ ท่ีระบุจำนวนท่ีนั่งของพาหนะ และอายุ
การใชงานของพาหนะโดยประมาณ ใหผูวาจางรับทราบกอนการเดินทาง ท้ังนี้ ผูวาจางสามารถขอเปลี่ยนแปลง
รถปรับอากาศได หากพิจารณาแลวเห็นวาผูรับจางเสนอรูปภาพรถปรับอากาศมาแตกตางจากสภาพรถปรับ
อากาศท่ีใชบริการจริงในชวงระหวางท่ีมีการเดินทางศึกษาดูงานได 

7.3 ท่ีพัก 
7.3.1 ผูรับจางตองจัดหาที่พักใหกับคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ตามประเภทหองพักที่กำหนดใน

ขอ 7 (3) ท้ังนี้ ท่ีพักตองเปนโรงแรมระดับไมนอยกวา 4 ดาวข้ึนไป หรือเทียบเทา โดยท่ีพักจะตองตั้งอยูในยาน
เขตเมือง หรือยานธุรกิจ หรือสะดวกตอการเดินทางไปยังสถานท่ีศึกษาดูงาน และใกลกับระบบคมนาคมขนสง
สาธารณะ และใหระบุทำเลที ่ตั ้งของโรงแรม และระยะหางจากจุดศูนยกลางของเมือง ตลอดจนบริเวณ
ขางเคียงโรงแรมที่พักโดยรอบ และผูรับจางจะตองแจงชื่อโรงแรม พรอมสถานที่ตั้งของโรงแรมใหผูวาจาง
รับทราบกอนการเดินทาง  

7.3.2 ผูรับจางตองจัดหาที่พัก โดยหองพักแตละหองจะตองไมมีกลิ่นบุหรี่ และมีบริการสัญญาณ
เชื่อมตออินเตอรเน็ตแบบไรสาย (WiFi) ในหองพักใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ที่เขาพักในแตละหอง 
และจะตองสามารถใชงานได และตองไมมีการเรียกเก็บคาใชจายใด ๆ เพ่ิมเติมจากคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ 

7.4 อาหาร และเครื่องดื่ม 
7.4.1 ผูรับจางตองจัดหาอาหาร เครื่องปรุงรส และเครื่องดื่มตางๆ ตลอดการเดินทางศึกษาดูงาน 

ท้ังนี้ การจัดอาหาร และเครื่องดื่ม ตองมีความเหมาะสมกับการเดินทางท้ังในดานคุณภาพและปริมาณ โดยควร
เปนรานอาหารที่ไดรับการ Review ที่ดีจากแหลงขอมูลที่นาเชื่อถือ เชน Trip Advisor หรือ YELP เปนตน 
พรอมทั้งตองมีความหลากหลายตามระยะเวลาการเดินทางศึกษาดูงาน และคำนึงถึงคุณภาพของอาหารเปน
สำคัญ และผูรับจางตองนำสงชื่อรานอาหาร พรอมรายการอาหาร และเครื่องดื่ม พรอมทั้งสามารถรองรับการ
ปรับเปลี่ยนท่ีอาจจะเกิดข้ึนในระหวางการเดินทางไปศึกษาดูงานตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 

7.4.2 ผูรับจางตองจัดหาน้ำดื่มแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ จำนวน 2 ขวดตอคนตอวัน ตลอด
การเดินทางศึกษาดูงานฯ  

7.5 เจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 
7.5.1 ผูรับจางตองจัดหาเจาหนาท่ีผูประสานงานอยางนอย 1 คนสำหรับคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน

ที่มีจำนวนไมเกิน 30 คน หรือ อยางนอย 2 คนสำหรับคณะผูเดินทางศึกษาดูงานที่มีจำนวนเกินกวา 30 คน 
เพื ่อทำหนาที ่ต ิดตอประสานงาน รวบรวมและตรวจสอบเอกสาร และ/หรืออื ่น ๆ เพื ่อจัดทำเอกสาร
ประกอบการเดินทางของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานในชวงกอนการเดินทาง และรวมเดินทางไปพรอมกับ
คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ เพื่อดูแลอำนวยความสะดวกแกคณะผูเดินทาง และประสานงานบุคคล/
หนวยงานที ่เกี ่ยวของในระหวางการศึกษาดูงานในตางประเทศ โดยตองเปนผู ท่ีมีความชำนาญในการ
ประสานงานตาง ๆ ไดเปนอยางดี สามารถสื่อสารภาษาอังกฤษได และสามารถเปนตัวแทนผูรับจางในการ
ตัดสินใจปรับเปลี่ยน เพื่อแกไขปญหาเฉพาะหนาในกรณีที่เกิดปญหาตองตัดสินใจระหวางการศึกษาดูงานฯ 
และตองเปนไปตามที่ผูวาจางเห็นชอบ ทั้งนี้ เจาหนาที่ผูประสานงานในชวงกอนการเดินทางภายในประเทศ
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และเจาหนาท่ีผูประสานงานระหวางการเดินทางในตางประเทศอาจเปนบุคคลเดียวกันหรือคนละบุคคลกันก็ได 
โดยใหสงรายชื่อ รูปถาย ประวัติโดยสังเขปของเจาหนาท่ีผูประสานท้ังหมดใหผูวาจางรับทราบกอนการเดินทาง 

7.5.2 ผูรับจางตองจัดหามัคคุเทศกทองถิ่นประจำคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ อยางนอย 1 คน 
โดยจะตองเปนมัคคเุทศกที่มีความรู ความสามารถ และความชำนาญ สามารถนำเสนอรายละเอียดและขอมูล
ตาง ๆ ตลอดจนสามารถอำนวยความสะดวกตลอดระยะเวลาท่ีเดินทางไปศึกษาดูงาน และใหสงรายชื่อ รูปถาย 
ประวัติโดยสังเขป ใหผูวาจางรับทราบกอนการเดินทาง 

7.6 ผูรับจางตองจัดหา SIM โทรศัพทท่ีสามารถใชงานอินเตอรเน็ตไดอยางมีประสิทธิภาพและเพียงพอตอ
การใชงานกับคณะผูเดินทางทุกคนตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงานในตางประเทศ 

7.7 การประกันภัยการเดินทาง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
7.7.1 ผูรับจางตองจัดทำประกันอุบตัิเหตุและสุขภาพใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานทุกคน โดยมี

วงเงินประกันภัยอยางนอย 1,000,000 บาทตอทาน ซ่ึงจะตองคลอบคลุมคารักษาพยาบาลในระหวางเดินทาง
ตางประเทศกรณีไดรับบาดเจ็บหรือเจ็บปวยดวยโรคตางๆ รวมทั้งโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา พรอมบริการ
ชวยเหลือและเคลื่อนยายทางการแพทยเพื่อรักษาพยาบาลฉุกเฉินตลอด 24 ชม.ทั่วโลกหรือการเคลื่อนยาย
กลับสูประเทศไทย รวมถึงคารักษาพยาบาลสืบเนื่องหลังจากกลับถึงประเทศไทยแลว และมีความคุมครองกรณี
มีการยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางอันเนื่องมาจากการบาดเจ็บหรือเจ็บปวยจนทำใหผูเอาประกันภัยไมสามารถ
เดินทางตามกำหนดการได ตลอดจนการสูญเสียหรือเสียหายของเอกสารการเดินทางหรือกระเปาเดินทาง และ
ความลาชาของกระเปาเดินทาง 

7.7.2 ในกรณีที่คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ เกิดอุบัติเหตุ เจ็บปวย หรือบาดเจ็บในทุกกรณี ผูรับ
จางตองนำสงโรงพยาบาล และผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการรับ-สง  

7.7.3 ผูรับจางตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยใหผูวาจาง พรอมหลักฐานการเงินคาเบี้ยประกันกอน
วันเดินทาง 

7.7.4 กรณีเกิดประทวง การนัดหยุดงาน การกอจลาจล ภัยธรรมชาติ โรคระบาดในตางประเทศ ผูวา
จางอาจมีคำสั่งใหยกเลิกงานนี้บางสวนหรือทั้งหมด หรือสั่งเปลี่ยนแปลง แกไข หรือตัดทอดงานจางนี้บางสวน 
เพ่ือความปลอดภัยของคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ และประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ 

7.7.5 กรณีกองตรวจคนเขาเมืองของไทยหรือตางประเทศปฏิเสธคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ รายใด
รายหนึ่งไมใหเดินทางออกหรือเขาประเทศ ผูรับจางตองใหความอนุเคราะห และปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู
วาจาง โดยจะคิดคาใชจายใด ๆ เพิ่มขึ้นจากผูวาจางมิได และความลาชากรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอ
ขยายวันทำการออกไปมิได 

7.8 ผูรับจางตองจัดสงคูมือการเดินทางศึกษาดูงานฯ ในวัน และเวลาที่ผูวาจางกำหนด โดยใหจัดทำเปน
รูปเลม (Booklet) ขนาด A5 (A4 พับครึ่ง) ใหมีจำนวนที่เพียงพอตอคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ โดยคูมือ
การเดินทางศึกษาดูงานฯ ประกอบดวยรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

7.8.1 กำหนดการเดินทางศึกษาดูงานฯ ตามท่ีผูวาจางกำหนด 
7.8.2 แจงจุดนัดพบ วันท่ี และเวลา สายการบิน เท่ียวบินไป-กลับ  
7.8.3 ขอมูลสถานที่ศึกษาดูงานแตละแหง เปนภาษาไทย โดยสังเขป พรอมทั้งจัดทำแผนท่ี 

และจุดท่ีจะเดินทางแตละวัน 
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7.8.4 แผนที่ บริเวณที่พัก แผนที่แจงเสนทางการเดินทางจากที่พักไปยังสถานที่ศึกษดูงานแต
ละแหงโดยสังเขป พรอมท้ังระบุระยะทางการเดินทาง และเวลาการเดินทาง 

7.8.5 มีรายชื่อคณะผูเดินทางศึกษาดูงาน ตำแหนง  
7.8.6 ระบุชื ่อเจาหนาที่ที่เดินทางไปพรอมคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ และของมัคคุเทศก 

พรอมเบอรโทรศัพทในการติดตอไดสะดวก หรือ line ID พรอมเบอรติดตอในกรณีฉุกเฉินที่สามารถติดตอได
อยางสะดวก เพ่ือใชในการติดตอสื่อสารตลอดระยะเวลาในการศึกษาดูงานแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงาน 

7.8.7 รวมถึงรายละเอียดการเตรียมตัวกอนการเดินทาง 
7.9 ของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงาน 

7.9.1 ผูรับจางจะตองจัดหาซอง หรือปกที่มีคุณภาพดีสำหรับใสหนังสือเดินทาง (Passport) 
โดยเฉพาะใหแก คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ  ตามจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ โดยผูรับจางตองนำ
รูปแบบของซอง หรือปกมาใหสำนักงานฯ ประกอบการพิจารณา 

7.9.2 ผูรับจางตองจัดหากระเปาแบบลอลากท่ีมีคุณภาพดีและขนาดถือข้ึนเครื่องตามท่ีสายบิน
กำหนด โดยมีชองดานหนาสำหรับใส Notebook ได และชองกลางสำหรับใสเสื้อผาและของอื่นๆได พรอม
ระบบล็อคมาตรฐาน  ตามจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ 

7.9.3 ผูรับจางตองจัดหากระเปาคุณภาพดี และมีขนาดพกพาสะดวก ที่สามารถใสหนังสือ
เดินทาง คูมือการเดินทาง เอกสารอื่น ๆ ปากกา ยาสามัญประจำบาน และอุปกรณตอพวงไฟฟาที่สามารถใช
งานไดในตางประเทศ ตามจำนวนผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ท้ังนี้ ยาสามัญประจำบานจะตองไมหมดอายุกอน
วันท่ีเดินทางกลับจากการศึกษาดูงาน และจะตองประกอบไปดวยรายการยาอยางนอย ดังตอไปนี้  

7.9.3.1 ยาแกไข แกปวด อาทิ พาราเซตามอล 500 mg. 
7.9.3.2 ยาแกทองเสีย อาทิ อัลตราคารบอน อิโมเดียม 
7.9.3.3 ยาดม ลูกอม และอ่ืน ๆ 

7.9.4 ผูรับจางตองจัดหาของที่ระลึกที่เหมาะสมสำหรับมอบใหแกหนวยงานและวิทยากรของ
ประเทศที่เดินทางไปศึกษาดูงานฯ พรอมติดปาย DGA ลงบนกลองที่ใสของที ่ระลึกทุกชิ้นอยางสวยงาม 
ประกอบดวย ของที่ระลึกท่ีมีราคาไมต่ำกวา 1,500 บาทตอชิ้น จำนวน 6 ชิ้น และของที่ระลึกที่มีราคาไมต่ำ
กวา 300 บาทตอชิ้น จำนวน 12 ชิ้น ทั้งนี ้ ผู รับจางตองนำรูปแบบหรือตัวอยางของที่ระลึกสงมาเพื ่อให
ผูอำนวยการสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีหัวหนา
ทีม พิจารณาใหความเห็นชอบและตอบกลับในชองทางอิเล็กทรอนิกส กอนการจัดหาดังกลาว  

7.10 ผูรับจางจะตองจัดหากระเปา หรือกลองชุดยาสามัญประจำบาน ท่ีบรรจุยาสามัญประจำบานท่ียังไม
หมดอายุ โดย ใหเจาหนาท่ีท่ีเดินทางไปพรอมกับคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ เปนผูพกพาไวตลอดระยะเวลา
การศึกษาดูงาน เพื่ออำนวยความสะดวก และ/หรือ สามารถปฐมพยาบาลในเบื้องตนใหแกคณะผูเดินทางไป
ศึกษาดูงานฯ ได 

7.11 ผูรับจางตองออกแบบและจัดทำเสื้อยืดโปโลแขนสั้นพรอมปกอักษรยอของหลักสูตรและโลโกของ
สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลสำหรับคณะผูเดินทางศึกษาดูงานอยางนอยคนละ 1 ตัว โดยมีขนาด
ตามที่ผูวาจางกำหนด และสงมอบเสื้อใหแกผูเขารวมเดินทางลวงหนากอนวันเดินทางอยางนอย 7 วัน หรือ
หากสงในชวงวันเดินทาง ผูรับจางจะตองทำความสะอาดใหเรียบรอย ทั้งนี้กอนการจัดทำเสื้อจะตองสงแบบ
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เสื้อใหผูอำนวยการสถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ี
หัวหนาทีมพิจารณาเห็นชอบและตอบกลับผานชองทางอิเล็กทรอนิกส 

7.12 ผูรับจางตองจัดพิมพเอกสารอนุญาตออกนอกประเทศไทย  (ถามี)  และเอกสารเขาประเทศ ใหแก
คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทุกคน และระบุตำแหนงท่ีคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ตองลงลายมือชื่อดวย
ปากกาเนนขอความ (Highlight) ใหเห็นชัดเจน  

7.13 ผูรับจางตองติดตอประสานงานกับหนวยงาน และวิทยากรที่คณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ จะ
เดินทางไปพบ (ท้ังนี้ ผูวาจางไดมีการประสานงานไวในเบื้องตนแลว)  

7.13.1 เมื่อผูรับจางไดดำเนินการติดตอและประสานงานหนวยงานตามนัดหมายในแตละวัน
เรียบรอยแลว ผูรับจางตองดำเนินการจัดทำตารางยืนยันการนัดหมายในรูปแบบ Checklist ที่มีรายละเอียด 
ไดแก ชื่อผูประสานงาน เบอรติดตอ เวลานัดหมาย ระยะเวลาการเดินทาง จุดนัดหมาย แผนที่เดินทาง และอื่น ๆ ท่ี
สำคัญ (ขอกำหนดการเขาศึกษาดูงาน กฎของสถานท่ีแหงนั้นท่ีตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด) 

7.13.2 ผูรับจางตองดำเนินการยืนยันการนัดหมายตาง ๆ และรายงานตอเจาหนาที่ของสำนัก  
งานฯ ที่เดินทางรวมกับคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ กอนการนัดหมาย และลงนามรับทราบลงการยืนยัน
ดังกลาวในตาราง Checklist (ตามขอ 7.13.1)  

7.14 ผูรับจางตองจัดทำ รางโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิต
ในยุคดิจิทัลของประชาชนในประเทศนั้น ตามชวงระยะเวลาที่ระบุในรางกำหนดการเดินทางตามเอกสารแนบ 
2  โดยโปรแกรมดังกลาวจะตองไดรับความเห็นชอบและตอบกลับทางชองทางอิเล็กทรอนิกสจากผูอำนวยการ
สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัลหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่หัวหนาทีม เพื่อใหผู
รับจางจัดทำเปนฉบับสมบูรณ 

7.15 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบคาดำเนินการและคาใชจายอื่น ๆ ที่เกิดขึ้นตลอดระยะเวลาการศึกษาดู
งาน ได แก   ค าธรรมเน ียมเข า เย ี ่ ยมชมสถานท ี ่ต  าง ๆ/สถานท ี ่ศ ึกษาด ูงาน ค าผ านทางต าง ๆ  
คาทิป คามัคคุเทศก และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

7.16 ผูรับจางตองอำนวยความสะดวกในเรื่องตาง ๆ ตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน อาทิ  
7.16.1 การแจกซองใสเอกสาร ปากกา หนังสือเดินทาง อุปกรณตอพวง และอ่ืน ๆ  
7.16.2 การนำกระเปาและสัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทุกคน ไปชั่งน้ำหนัก 

ตลอดจนการดูแลและตรวจสอบสัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ใหถูกตองครบถวนท้ังขาไปและขา
กลับ จนกระท่ังผูรวมเดินทางคนสุดทาย และตองติดตามสัมภาระของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ในกรณีท่ี
พลัดหลงใหเสร็จสิ้นเรียบรอย 

7.16.3 การจัดท่ีนั่งบนรถปรับอากาศ และเครื่องบินใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ทุกคน  
7.16.4 การแจกน้ำดื่ม  
7.16.5 การดูแลเรื ่องการรับประทานอาหารทุกมื ้อ เชน การจัดโตะอาหารใหเพียงพอกับผู

เดินทาง เปนตน 
7.16.6 การด ูแลเร ื ่องห องพ ักของคณะผ ู  เด ินทางไปศ ึกษาด ูงานฯ ของท ุกคน รวมท้ัง

เครื่องปรับอากาศ อุปกรณอำนวยความสะดวก และสุขภัณฑภายในหองพักใหสามารถใชงานไดครบถวน
สมบูรณ  
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7.16.7 ตองตรวจนับจำนวนคณะผูเดินทางศึกษาดูงานฯ ใหครบถวนทั้งขึ้น และลงจากพาหนะ 
พรอมนัดเวลากลับข้ึนพาหนะทุกครั้ง 

7.16.8 ผูรับจางตองมีการรายงานสภาพแวดลอมใหเจาหนาที่ของสำนักงานฯ ที่รวมเดินทางไป
กับคณะผูศึกษาดูงานฯ ทราบทุกวันตลอดการเดินทาง  

7.16.9 ผูรับจางตองเตรียมงานลวงหนาใหเรียบรอยกอนคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ เดินทาง
ไปถึงในทุก ๆ จุด และทุก ๆ สถานที่ ตลอดระยะเวลาการศึกษาดูงาน เชน โรงแรม (ที่พัก) จะตองเตรียม
กุญแจหองพักใหเรียบรอยกอน รานอาหาร จะตองเตรียมอาหารใหถูกตอง และครบถวน พรอมท้ังจัดโตะ และ
ท่ีนั่งใหเรียบรอยกอน เปนตน 

7.17 ผูรับจางตองดำเนินการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร รวมถึงการปรับเปลี่ยนโปรแกรม
การเดินทางที่เหมาะสมกับการตอบรับการเขาเยี่ยมชมหนวยงานของตางประเทศตามที่ผูวาจางกำหนด ทั้งนี้ 
ผูรับจางจะตองประสานงานกับผูวาจางในการบริหารจัดการรายละเอียดตามขอบเขตของงานตามที่ไดรับแจง
ตลอดระยะเวลาของสัญญาจางเพ่ือใหการศึกษาดูงานฯ สำเร็จลุลวงดวยดี  

7.18 ในกรณีท่ีมีปญหา อุปสรรค หรือเหตุการณใด ๆ ซ่ึงจะตองแกไขภายในระยะเวลาท่ีศึกษาดูงาน ผูรับ
จางตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัย หรือคำสั่งของผูวาจางโดยเครงครัด หากผูรับจางนิ่งเฉยไมปฏิบัติตาม หรือไม
ดำเนินการแกไขปญหาใหลุลวง ถือวาผูรับจางผิดสัญญา และผูวาจางมีสิทธิเรียกคาปรับ หรือบอกเลิกสัญญา 
หรือดำเนินการใด ๆ ไดตามสมควร 

7.19 กรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจำเปน ผูวาจางอาจปรับเปลี่ยนรายละเอียดการดำเนินงานใหมีความ
เหมาะสมกับเหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเปนท่ีเกิดข้ึน และอยูในกรอบวงเงินคาใชจายท่ีตกลงกัน โดยผูรับจางตกลง
ไมคิดคาใชจายเพิ่มเติม ทั้งนี้ หากการปรับเปลี่ยนรายละเอียดการดำเนินงานดังกลาวสงผลใหคาใชจายในการ
ดำเนินงานของผูรับจางลดลง ผูรับจางตองคืนเงินจำนวนที่ลดลงดังกลาวใหผูวาจาง และเมื่อมีการปรับเปลี่ยน
รายละเอียดการดำเนินงาน ผูรับจางจะตองประสานงานกับผูวาจางตลอดระยะเวลาของสัญญาจางเพื่อให
การศึกษาดูงานฯ สำเร็จลุลวงดวยดี 

7.20 กรณีมีการยกเลิกการเดินทางของผูเขารวมศึกษาดูงาน และผูวาจางไดแจงใหแกผูรับจางทราบ
ลวงหนากอนการเดินทาง ผูรับจางจะตองคืนเงินคาบริการในอัตราดังตอไปนี้ 

 7.20.1  แจงใหทราบกอนการเดินทางตั้งแต 14 วันขึ้นไป ผูรับจางตองคืนในอัตรารอยละ 100 
ของคาบริการตามประเภทตั๋วเครื่องบินและท่ีพัก 
 7.20.2  แจงใหทราบกอนการเดินทางตั้งแต 7 วันขึ้นไป ผูรับจางตองคืนในอัตรารอยละ 50 ของ
คาบริการตามประเภทตั๋วเครื่องบินและท่ีพัก 
 7.20.3  แจงใหทราบกอนการเดินทางนอยกวา 7 วัน ผูรับจางไมตองคืนเงินคาบริการ 

 ท้ังนี้ หากผูวาจางมีคาใชจายท่ีไดจายจริงเพ่ือการเตรียมการจัดศึกษาดูงาน อาทิ คาธรรมเนียมการ
ขอวีซา คามัดจำบัตรโดยสารเครื่องบิน คามัดจำท่ีพัก คาใชจายท่ีจำเปนอ่ืน ๆ เปนตน  ใหนำคาใชจายดังกลาว
มาหักจากเงินคาบริการที่ตองคืนตามขอ 7.20.1 และ 7.20.2 ได โดยใหแสดงหลักฐานการจายเงินดังกลาว
ประกอบดวย  

8. ระยะเวลาดำเนินงาน 
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  มีกำหนดระยะเวลา 60 วัน นับจากวันท่ีลงนามในสัญญา โดยมีกำหนดการเดินทางและระยะเวลาศึกษา
ดูงานระหวางวันท่ี 14 – 20 มกราคม 2567 ท้ังนี้ หากมีเหตุจำเปนผูวาจางอาจปรับเปลี่ยนกำหนดการเดินทาง
และระยะเวลาศึกษาดูงานได ภายใน 15 วัน กอนการเดินทาง 
 
9. การสงมอบงาน  

ผูรับจางตองสงมอบงานใหแกผูวาจางโดยสงมอบเปนเอกสารจำนวน 1 ชุด และสงมอบขอมูลดิจิทัลใน
รูปแบบ Trumb drive จำนวน 3 อัน โดยการสงมอบแบงเปน จำนวน 2 งวด ดังนี้ 

9.1 งวดท่ี 1 ภายใน 5 วัน นับจากวันท่ีลงนามในสัญญา โดยมีงานท่ีตองดำเนินการ และสงมอบ ดังนี้ 
9.1.1 แผนการเดินทาง (ตามรายละเอียดขอ 7.1 และ 7.14) 
9.1.2 หลักฐานการจองบัตรโดยสารเครื่องบิน (ตามรายละเอียดขอ 7.2.1 – 7.2.2) ท่ีระบุชื่อ 

นามสกุลของคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ ถูกตองครบถวนตามจำนวนผูเดินทางท่ีผูวาจางกำหนด 
9.1.3 หลักฐานการจองรถปรับอากาศ (ตามรายละเอียดขอ 7.2.3) พรอมรูปถายที่แสดงถึง

สภาพของพาหนะ ท่ีระบุจำนวนท่ีนั่ง และอายุการใชงาน (โดยประมาณ) 
9.1.4 หลักฐานการจองที ่พัก (ตามรายละเอียดขอ 7.3) พรอมรูปถายที ่พัก/หองพัก หอง

รับประทานอาหารเชา และสิ่งอำนวยความสะดวกอ่ืน ๆ ภายในท่ีพัก 
9.1.5 หลักฐานที ่แสดงรายการอาหาร และเครื ่องดื ่ม (ตามรายละเอียดขอ 7.4) แสดงชื่อ

รานอาหาร ประกอบไปดวย รายการเมนูอาหาร พรอมรูปถายแสดงสภาพภายในรานอาหาร และ/หรือ อาหาร
ท่ีเลือกใหแกคณะผูเดินทางไปศึกษาดูงานฯ  

9.1.6 ขอมูลเจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ (ตามรายละเอียดขอ 7.5.1 – 7.5.2) 
9.1.7 หลักฐานกรมธรรมประกันภัย (ตามรายละเอียดขอ 7.7.1) 
9.1.8 หลักฐานตัวอยางการจัดทำคูมือการเดินทาง (ตามรายละเอียดขอ 7.8) 
9.1.9 หลักฐานตัวอยางการจัดหาของท่ีระลึก (ตามรายละเอียดขอ 7.9.1 – 7.9.3) 
9.1.10 หลักฐานตัวอยางการจัดหากระเปา หรือกลองชุดยาสามัญประจำบาน (ตามรายละเอียดขอ 7.10) 
9.1.11 แบบเสื้อโปโลแขนสั้นพรอมปกอักษรยอของหลักสูตรและโลโก (ตามรายละเอียดขอ 7.11) 

9.2 งวดท่ี 2 ภายในวันท่ี 27 กุมภาพันธ 2567 โดยมีงานท่ีตองสงมอบ ดังนี้ 
9.2.1 รายงานสรุปผลการสงมอบเสื้อยืดโปโลแขนสั้น (ตามขอ 7.11)  
9.2.2 รายงานสรุปจำนวนผูเดินทางศึกษาดูงาน จำนวนบัตรโดยสารเครื่องบินและหองพัก

จำแนกตามประเภทตาง ๆ 
9.2.3 หลักฐานภาพถายการศึกษาดูงานฯ ในรูปแบบ File นามสกุล JPEG และบรรจุลงใน 

Flash Drive/Thumb Drive/Removable Disk  
9.2.4 หลักฐานการตองติดตอและประสานงานกับหนวยงาน และวิทยากรที่คณะผูเดินทาง

ศึกษาดูงานฯ จะเดินทางไปพบท่ีจัดทำเปนตาราง Checklist (ตามขอ 7.13.2) 
ในกรณีท่ีมีเหตุจำเปนท่ีตองเปลี่ยนแปลงท่ีพัก รานอาหารและรายการอาหาร รถบัสปรับอากาศ  โดยการ
เปลี่ยนแปลงดังกลาวจะตองมีคุณภาพไมต่ำกวาเดิม และตองแจงใหผูวาจางทราบลวงหนากอนการเดินทางไม
นอยกวา 15 วัน โดยตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง 
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10. เง่ือนไขการชำระเงิน 
10.1 เง่ือนไขการชำระเงิน 

  งวดที่ 1 ชำระเงินเปนจำนวนรอยละ 70 ของวงเงินตามสัญญา ภายหลังที่ไดทำการสงมอบและไดรับ
การตรวจรับงานตามงานงวดท่ี 1 เสร็จสิ้นสมบูรณ 
  งวดท่ี 2  ชำระเงินเปนจำนวนรอยละ 30 ของวงเงินตามสัญญา ภายหลังท่ีไดทำการสงมอบและผูวา
จางไดตรวจรับงานตามงานงวดท่ี 2 เสร็จสิ้นสมบูรณ 

10.2 การจายเงิน 
ผูวาจางตกลงชำระคาจางใหแกผูรับจางโดยวิธีการใดวิธีการหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
10.2.1 โอนเงินเขาบัญชีธนาคาร โดยผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืน

ใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวและภาษีซึ่งผู
รับจางจะตองชำระไวตามกฎหมายจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ 

10.2.2 สั่งจายเปนเช็คขีดครอม โดยผูวาจางจะหักภาษีและคาธรรมเนียมอื่น ๆ ซึ่งผูรับจางจะตอง
ชำระไวตามกฎหมายดวย 
 

11. เง่ือนไขการปรับ 
 กรณีท่ีผูรับจางไมสามารถดำเนินการไดตามขอกำหนดหรือไมสามารถสงมอบงานไดตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว
ในเอกสารนี้ ผูรับจางจะตองชำระคาปรับในอัตรารอยละ 0.1 ของมูลคางานตามสัญญาท้ังหมด โดยนับถัดจาก
วันครบกำหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงานใหแกผูวาจางจนถูกตองครบถวน โดยเศษของวันจะ
ถือเปนหนึ่งวันเต็ม 
 

12. วงเงินในการจัดหา 
 จำนวนเงินรวมภาษีมูลคาเพ่ิมท้ังส้ิน 3,426,800.00 บาท (สามลานส่ีแสนสองหม่ืนหกพันแปดรอยบาท

ถวน) 

 

13. สิทธิในทรัพยสินทางปญญา 
 “ผูรับจาง” จะตองทำงานโดยสรางสรรคงานตามวัตถุประสงคของการจางดวยความคิดและ ความสามารถของ
ผูรับจางเองและตองไมทำการคัดลอกหรือละเมิดสิทธิในทรัพยสินทางปญญาของบุคคลอ่ืน 
 สิทธิในทรัพยสินทางปญญาของขอมูลเอกสารและงานที่ “ผูรับจาง” ไดจัดทำขึ้นใหตกเปนของ “ผูวาจาง” 
และบรรดาขอมูลเอกสาร ตลอดจนงานที่ “ผูรับจาง” ไดจัดทำขึ้นนี้ใหถือเปนความลับและตกเปน กรรมสิทธิ์
และสิทธิของ “ผูวาจาง” แตเพียงผูเดียวโดยหามมิให “ผูรับจาง” นำไปเผยแพรหรือพัฒนาตอกับบุคคลอื่นท่ี
มิใชผูวาจาง โดยไมไดรับการอนุญาตเด็ดขาด 
 กรณีที่ “ผูรับจาง” มีความจำเปนตองการนำขอมูลเอกสารและงานทั้งหมด (ผลงานที่เกิดจากการวาจาง) ท่ี 
“ผ ู ร ับจ าง” ได จ ัดทำข ึ ้นไปดำเน ินการพัฒนาต อยอดผล ิตภ ัณฑอ ื ่น ๆ เพ ื ่อทำการขายส ินค านั้น  
“ผูรับจาง” จะตองทำความตกลงกันกับ “ผูวาจาง” เปนลายลักษณอักษรกอนดำเนินการ โดยการทำเปนหนังสือ
เห็นชอบจากท้ังสองฝาย 
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 “ผูรับจาง” จะตองสงมอบขอมูลเอกสารและงานทั้งหมดที่ “ผูรับจาง” ไดจัดทำขึ้นใหแก “ผูวาจาง” เม่ือ
สิ้นสุดสัญญานี้ โดยผูรับจางอาจเก็บสำเนาขอมูล เอกสารและงานท่ีผูรับจางไดจัดทำข้ึน ตามสัญญานี้ไวกับตนได
แตตองไมนำขอความในเอกสารนั้นไปใชในกิจการอื่นที่ไมเกี่ยวกับงาน โดยไมไดรับความยินยอมลวงหนาจาก 
“ผูวาจาง” กอน 
 ขอมูล เอกสาร รูปภาพ วีดีโอ หรือสื่อใด ๆ ที่ไดจากผูวาจาง หรือผูที่รับจางนำมาใชประกอบการดำเนินงาน 
“ผู ร ับจาง” ตองเก็บร ักษาไว เป นความลับ หามมิให เผยแพรโดยมิได อน ุญาตจาก “ผู ว าจ าง”เปน 
ลายลักษณอักษร และตองสงคืนผูวาจางเม่ือดำเนินการแลวเสร็จ 
 “ผูรับจาง” จะตองรับผิดตอความเสียหายจากการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิในทรัพยสินทาง
ปญญา หรือสิทธิอ่ืนใดของบุคคลอ่ืน อันเกิดจากการท่ี ผูรับจาง ตัวแทน หรือลูกจางของ “ผูรับจาง” นำมาใชใน
การปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ตลอดจนรับผิดชอบในคาเสียหายตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการนี้ ท้ังนี้หากบุคคลภายนอก
กลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดวามีการละเมิดลิขสิทธิ์ สิทธิในทรัพยสินทางปญญาใด ๆ หรือสิทธิอื่นใด “ผูรับ
จาง” ตองดำเนินการท้ังปวงเพ่ือให การกลาวอางหรือ การเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หาก “ผูรับจาง” 
มิอาจกระทำไดและ “ผูวาจาง” ตองรับผิดชอบใชคาเสียหาย ตอบุคคลภายนอกอันเนื่องจากผลแหงการละเมิด
สิทธิดังกลาว “ผูรับจาง”ตองเปนผูชำระคาเสียหาย คาปรับและคาใชจายรวมทั้งคาฤชาธรรมเนียมและคา
ทนายความแทน “ผูวาจาง” ท้ังนี้ “ผูวาจาง” จะแจงให “ผูรับจาง” ทราบเปนลายลักษณอักษร เม่ือ “ผูวาจาง” 
ไดรับการกลาวอาง หรือการใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 
 
14. การเก็บรักษาขอมูลท่ีเปนความลับ 
ผูรับจางจะตองจัดการเก็บรักษาขอมูลตาง ๆ ที่เกี ่ยวกับการดำเนินงานตามสัญญานี้ที ่ผูรับจางไดรับจาก 
ผูจาง ซึ่งรวมถึงขอมูลตาง ๆ ที่ ผู จางไดจัดทำขึ้นเนื่องจากการดำเนินงานนี้อยางเปนความลับ และ/หรือ
ความลับทางการคาของผูจาง และผูรับจางตองหามาตรการในการจัดเก็บขอมูลที่เปนความลับใหมิดชิด ทั้งนี้ 
ผูรับจางจะตองลงนามใน “สัญญาไมเปดเผยขอมูลท่ีเปนความลับ” พรอมสัญญาจาง 
 
15. ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

 ผูรับจางตกลงรับจางทำงานในโครงการฯ นี้ ซึ่งในการดำเนินการดังกลาว ผูวาจางไดมอบหมายหรือแตงตั้ง
ใหผูรับจางเปนผูดำเนินการกระบวนการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย ขอมูลสวนบุคคล (“การประมวลผล
ขอมูล”) แทนหรือในนามของผูวาจาง ดังนั้น ผูรับจางในฐานะผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคลจะตองปฏิบัติตาม
ขอตกลงการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล ตามขอกำหนดใน “ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” ที่แนบ
ทายสัญญา  
       
16. เง่ือนไขอ่ืน ๆ  

16.1. สพร. ทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะยกเลิกการดำเนินการจางโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ไดสุดแตจะพิจารณา 
ท้ังนี้เพ่ือประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ 

16.2. สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะดำเนินการจัดทำสัญญาเม่ือไดรับการจัดสรรงบประมาณแลวเทานั้น 



17 

 
ลงนามผูกำหนดขอบเขตของงาน 
ประธานกรรมการ        (    นายมนตศักด์ิ โซเจริญธรรม   ) ลงนาม มนตศักด์ิ โซเจริญธรรม วันที่ 9 พ.ย. 66 
กรรมการ                  (    นายสุดเขต เชยกล่ินเทศ       ) ลงนาม  สุดเขต เชยกล่ินเทศ                                               คร้ังที่ 1 
กรรมการและเลขานกุาร   (    นางสาวรวิวรรณ ฟองเพชร    ) ลงนาม  รวิวรรณ ฟองเพชร  
 

SP-S02-003 Rev.0  Effective date: 30 Apr 2023 

เปิดเผย 

16.3. ผูเสนอราคา ซึ่ง สพร. ไดคัดเลือกไวแลว ไมมาทำสัญญาหรือขอตกลงภายในกำหนดเวลา โดยไมมี
เหตุอันสมควร สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะพิจารณาวาผูเสนอราคานั้น เปนผูท้ิงงานและจะแจงเวียนใหสวน
ราชการตาง ๆ ทราบตอไป 

16.4. สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตามความเห็นของ
สำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

16.5. ผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทำสัญญาจะตองวางหลักประกันสัญญาจำนวนรอยละ 5 ของ
มูลคาสัญญา  

16.6. ผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีก
ทอดหนึ่ง เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจาก สพร. แลว 

16.7. ขอมูลและเอกสารใด ๆ ที่ผูรับจางไดรับทราบหรือไดรับจาก สพร. หรือลูกคาของ สพร. รวมท้ัง
ผลงานที่สงมอบ ผูรับจางจะตองถือเปนความลับ ไมนำไปเผยแพรใหบุคคลใดทราบเปนอันขาด เวน
แตจะไดรับการอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจาง 

16.8. สพร. ขอสงวนสิทธิ์ที ่จะยกเลิกการจายเงินทันที และ/หรือเรียกเงินคืน หากผูรับจางไมสามารถ 
สงมอบงานไดตามขอกำหนดและเงื่อนไขการจาง (TOR) ขอหนึ่งขอใดก็ดี เวนแตการที่ผูรับจาง 
ไมสามารถสงมอบงานไดดังกลาวเปนผลมาจากเหตุสุดวิสัย ความผิดของ สพร. หรือมิไดเกิดจาก
ความผิดของฝายหนึ่งฝายใด 
 

17. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
  สถาบันพัฒนาบุคลากรภาครัฐดานดิจิทัล (TDGA) สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
 
18. สถานท่ีติดตอเพ่ือขอทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม  

- สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) เลขท่ี 108 ชั้น 17 อาคารบางกอกไทยทาวเวอร  
ถนนรางน้ำ แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

- E-mail: cmp_division@dga.or.th 
- Website: www.dga.or.th  
- โทรศัพท  0-2612-6000 
- โทรสาร  0-2612-6011 



 ภาคผนวก ก. 
ตารางใหคะแนนงานจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

สำหรับหลักสูตรนักบริหารรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส รุนที่ 13 
 (e-Government Executive Program: e-GEP#13) ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) 

 

เกณฑการใหคะแนน น้ำหนัก 
(รวม 100) 

น้ำหนัก 
(รวม 70) 

ผูเสนอราคา 

1. ขอเสนอเกี่ยวกับงานจางตามขอบเขตการดำเนินงาน                                       (100 คะแนน) (น้ำหนัก 70)    
       1.1 เชิงคุณภาพ ตามคุณสมบัติตามขอ 3.10 สามารถแสดงใหเห็นวามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหาร
ขององคกร 

20 14  

       1.2 เชิงปรมิาณ ตามคุณสมบัติตามขอ 3.10 มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกรในวงเงินไมนอย
กวา 1.5 ลานบาท 

10 7  

       1.3 แสดงหลักฐานวาสามารถจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินใหเปนไปตามท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการ
ดำเนินงานขอ 7.2.1 และ ขอ 7.2.2  

20 14  

       1.4 แสดงภาพประกอบรถปรับอากาศท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับบริการท่ีเปนไปตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและ
ขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.2.3 

10 14  

       1.5 แสดงรายชื่อท่ีพัก พรอมระดับของโรงแรม สถานท่ีตั้งและขนาดหองพัก พรอมภาพประกอบท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับ
บริการเปนไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.3 

10 7  

       1.6 แสดงชื่อรานอาหารและเมนูอาหารท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับบริการเปนไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 
7.4 

10 7  

       1.7 แสดงให สพร. เกิดความม่ันใจวาจะมีเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ซ่ึงมีคุณสมบัติเปนไปตามรายละเอียดขอบเขตการ
ดำเนินงานขอ 7.5 

5 3.5  

       1.8 แสดงแผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศ ซ่ึงมีเง่ือนไขตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.7 5 3.5  
1.9 แสดงความสามารถท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากขอเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรม

และการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชนในประเทศท่ีเดินทางไปศึกษาดูงานโดยตองมีชื่อสถานท่ี และแผนการเดินทางประกอบ ตาม
รายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.14  

5 3.5  

      1.10 แสดงภาพประกอบของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากขอเสนอท่ีมีรายละเอียดพรอมภาพประกอบครบทุกขอ 2.5 1.75  
      1.11 แสดงขอเสนอเพ่ิมเติมท่ีเปนประโยชนตอการดำเนินโครงการโดยพิจารณาจากขอเสนอท่ีนาสนใจท่ีเพ่ิมเติมจากขอบเขตการ
ดำเนินงาน ท่ีเปนประโยชนตอการเดินทางศึกษาดูงาน เชน หมอนรองคอ, เครื่องชั่งน้ำหนักกระเปาเดินทาง เปนตน 

2.5 1.75  

รวมน้ำหนัก 100 70  



 
เกณฑการใหคะแนนการจางโครงการจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

สำหรับหลักสูตรนักบริหารรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส รุนท่ี 13 
 (e-Government Executive Program: e-GEP#13) 

 

เกณฑการใหคะแนน รายละเอียดการใหคะแนน 
1. ขอเสนอเกี่ยวกับงานจางตามขอบเขตการดำเนินงาน  

 1.1 สามารถแสดงใหเห็นวามีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร (100 คะแนน) (น้ำหนัก 14) 
ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน มีหลักฐานแสดงใหเห็นวาเคยนำผูบริหารเดินทางในวงเงินไมนอยกวา 1.5 ลานบาท 
ได 90 คะแนน มีหลักฐานแสดงใหเห็นวาเคยนำผูบริหารเดินทางในวงเงินไมนอยกวา 3 ลานบาท 
ได 100 คะแนน มีหลักฐานแสดงใหเห็นวาเคยนำผูบริหารเดินทาง ในวงเงินไมนอยกวา 5 ลานบาท 

 1.2 มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกรในวงเงินไมนอยกวา 1.5 ลานบาท (100 คะแนน) (น้ำหนัก 7) 
ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร 1 โครงการ 
ได 90 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร 2 โครงการ 
ได 100 คะแนน มีผลงานในการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานตางประเทศใหผูบริหารขององคกร 3 โครงการ 

 1.3 มีเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาสามารถจัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินไดตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.2.1 
และ ขอ 7.2.2 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 14) 
 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน มีเอกสารหลักฐานหรือเอกสารประกอบอ่ืนใด ท่ีแสดงถึงความพรอมในการจัดหาบัตรโดยสารไดตามจำนวนผูโดยสารท่ีกำหนดไวในขอ 7 (ก) - (ง) และเปนไปตาม

คุณลักษณะขอ 7.2.1 และ 7.2.2  เชน แสดงขอมูลรายละเอียดของเท่ียวบิน จำนวนท่ีน่ังท่ีวางท่ีสามารถรองรับการเดินทางตามจำนวนท่ีกำหนดไวไดเปนตน  

ได 90 คะแนน มีเอกสารหลักฐานหรือเอกสารประกอบอ่ืนใด ท่ีทำใหผูวาจางมั่นใจไดวาผูยื่นขอเสนอสามารถจดัหาบัตรโดยสารไดตามจำนวนผูโดยสารท่ีกำหนดไวในขอ 7 (ก) - (ง) 
และเปนไปตามคณุลักษณะขอ 7.2.1 และ 7.2.2 เชน หลักฐานการสำรองบัตรโดยสารเครื่องบินตามจำนวนผูโดยสารข้ันต่ำตามขอกำหนดขอ 7(2) 

ได 100 คะแนน มีเอกสารหลักฐานหรือเอกสารประกอบอ่ืนใด ท่ีทำใหผูวาจางมั่นใจไดวาผูยื่นขอเสนอสามารถจดัหาบัตรโดยสารไดตามจำนวนท่ีกำหนดไวในขอ 7 (ก) - (ง) และ
เปนไปตามคณุลักษณะขอ 7.2.1 และ 7.2.2 เชน หลักฐานการสำรองบัตรโดยสารเครื่องบินตามจำนวนผูโดยสารข้ันต่ำตามขอกำหนดขอ 7(2) และแสดงเอกสาร
ประกอบท่ีทำใหผูวาจางมั่นใจไดวา ผูยื่นขอเสนอมีศักยภาพในการบริหารจดัการเก่ียวกับบัตรโดยสาร สามารถจัดหาบัตรโดยสารเพ่ิมเตมิในกรณีท่ีมีจำนวนผูโดยสาร
เพ่ิมข้ึนจากท่ีกำหนดไวได  เชน การเปนตัวแทนจำหนายบัตรโดยสารของสายการบิน หรืออ่ืนๆท่ีเก่ียวของ 



เกณฑการใหคะแนน รายละเอียดการใหคะแนน 
 1.4 แสดงภาพประกอบรถปรับอากาศท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับบริการท่ีเปนไปตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตการ

ดำเนินงานขอ 7.2.3 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 7)  

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ แสดงรายละเอียดท่ีมีคุณลักษณะครบถวนตามรายละเอียดท่ี สพร. กำหนด 
ได 90 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ แสดงรายละเอียดท่ีมีคุณลักษณะครบถวนตามรายละเอียดท่ี สพร. กำหนดและรายละเอียดอ่ืนๆเพ่ิมเติมจากท่ี 

สพร.กำหนด 
ได 100 คะแนน มีภาพประกอบรถปรับอากาศ และแสดงรายละเอียดท่ีสูงกวาคุณลักษณะครบถวนตามรายละเอียดท่ี สพร. กำหนด เชน เบาะท่ีนั่งมีชองสำหรับ

ชารจไฟ, Wifi ภายในรถปรับอากาศ เปนตน 
 1.5 แสดงรายช่ือท่ีพัก พรอมระดับของโรงแรม สถานท่ีตั้งและขนาดหองพัก พรอมภาพประกอบท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับบริการเปนไปตาม

รายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.3 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 7) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 

ได 80 คะแนน เปนโรงแรมระดับ 4 ดาว และมีคุณลักษณะเทียบเทากับท่ี สพร. กำหนด  

ได 90 คะแนน เปนโรงแรมระดับ 4 ดาว และมีคุณลักษณะดีกวาท่ี สพร. กำหนด  

ได 100 คะแนน เปนโรงแรมระดับ 5 ดาว หรือมีคุณลักษณะดีกวาท่ี สพร. กำหนด  

 1.6 แสดงช่ือรานอาหารและเมนูอาหารท่ีทำให สพร. ม่ันใจไดวาจะไดรับบริการเปนไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.4 (100 
คะแนน) (น้ำหนัก 7) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 

ได 80 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกม้ือ และมีขอมูลท่ีแสดงวาเปนรานอาหารท่ีไดรับการ Review ท่ีดีจากแหลงขอมูลท่ีนาเชื่อถือ เชน Trip Advisor 
หรือ YELP เปนตน 

ได 90 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกม้ือ และมีขอมูลท่ีแสดงวาเปนรานอาหารท่ีไดรับการ Review ท่ีดีจากแหลงขอมูลท่ีนาเชื่อถือ เชน Trip Advisor 
หรือ YELP รวมท้ังมีรายละเอียดอ่ืนๆ เพ่ิมเติมจากในขอกำหนดเชน สถานท่ีตั้ง ระยะเวลาการเดินทางจากสถานท่ีดูงานในแตละวันเปนตน 

ได 100 คะแนน มีรายการเมนูอาหารมาแสดงทุกม้ือ และมีขอมูลท่ีแสดงวาเปนรานอาหารท่ีไดรับการ Review ท่ีดีจากแหลงขอมูลท่ีนาเชื่อถือ เชน Trip Advisor 
หรือ YELP เปนตน รวมท้ังมีรายละเอียดอ่ืนๆ เพ่ิมเติมจากในขอกำหนดเชน สถานท่ีตั้ง ระยะเวลาการเดินทางจากสถานท่ีดูงานในแตละวันและ
มีรายการอาหารมาใหเลือก 



เกณฑการใหคะแนน รายละเอียดการใหคะแนน 
 1.7 แสดงให สพร. เกิดความม่ันใจวาจะมีเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ซ่ึงมีคุณสมบัติเปนไปตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 

7.5 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 3.5) 

       2.5.1 เจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ตามขอ 7.5.1 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 

ได 80 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด 

ได 90 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด รวมท้ังมีเอกสารแสดงใบอนุญาต
มัคคุเทศกท่ัวไป และมีประสบการณ ไมนอยกวา 3 ป  

ได 100 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด รวมท้ังมีเอกสารแสดงใบอนุญาต
มัคคุเทศกท่ัวไป และมีประสบการณ ไมนอยกวา 5 ป 

      2.5.2 เจาหนาท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ ตามขอ 7.5.2 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 

ได 80 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด 
ได 90 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด รวมท้ังมีเอกสารแสดงใบอนุญาต

มัคคุเทศกทองถ่ินและมีประสบการณ ไมนอยกวา 3 ป  
ได 100 คะแนน มีรายละเอียดของขอมูลเจาหนาท่ีผูสนับสนุนการศึกษาดูงานฯ 1 คน และมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด รวมท้ังมีเอกสารแสดงใบอนุญาต

มัคคุเทศกทองถ่ินและมีประสบการณ ไมนอยกวา 5 ป 

 1.8 แสดงแผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศ  ซ่ึงมีเง่ือนไขตามรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงานขอ 7.7 (100 คะแนน) 
(น้ำหนัก 3.5) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน มีแผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด 
ได 90 คะแนน มีแผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศมีคุณสมบัติตรงตามขอกำหนด มีวงเงินประกันภัยมากกวา 1,500,000 บาทตอทาน 
ได 100 คะแนน มีแผนความคุมครองของประกันภัยการเดินทางตางประเทศ มากกวาคุณสมบัติท่ีกำหนดและ มีวงเงินประกันภัยมากกวา 2,000,000 บาทตอ

ทาน 



เกณฑการใหคะแนน รายละเอียดการใหคะแนน 
 1.9 แสดงความสามารถท่ีสนับสนุนการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากขอเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนิน

ชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชนในประเทศท่ีเดินทางไปศึกษาดูงานโดยตองมีช่ือสถานท่ี และแผนการเดินทางประกอบ ตามรายละเอียดขอบเขตการ
ดำเนินงานขอ 7.14 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 3.5) 

ได 0 คะแนน ไมมีเอกสารครบถวนตามขอกำหนด 
ได 80 คะแนน นำเสนอโปรแกรมการเดินทางศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน ตรงตามขอกำหนด 
ได 90 คะแนน นำเสนอรายละเอียดกิจกรรมเพ่ือการศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตในยุคดิจิทัลของประชาชน ตามขอกำหนด และ

สอดคลองกับระยะเวลา และวัตถุประสงคของศึกษาดูงาน และมีขอมูลสรุปประโยชนจากโปรแกรมนั้น ๆ 
ได 100 คะแนน นำเสนอรายละเอียดใหเลือกมากกวา 1 โปรแกรมของแตละวันท่ีกำหนดไวตามแผนการศึกษาเรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนินชีวิตใน

ยุคดิจิทัลของประชาชน ตามขอกำหนด และสอดคลองกับระยะเวลา และวัตถุประสงคของศึกษาดูงาน และมีขอมูลสรุปประโยชนจากโปรแกรม
นั้น ๆ 

 1.10 แสดงภาพประกอบของท่ีระลึกประกอบการศึกษาดูงานโดยพิจารณาจากขอเสนอท่ีมีรายละเอียดพรอมภาพประกอบครบทุกขอตั้งแตขอ 7.9.1 
ถึง 7.9.4 (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 

ได 0 คะแนน มีรายละเอียดพรอมภาพประกอบไมครบทุกขอ 
ได 100 คะแนน มีรายละเอียดพรอมภาพประกอบครบทุกขอ  

รวม 100 คะแนน  
 1.11 แสดงขอเสนอเพ่ิมเติมท่ีเปนประโยชนตอการดำเนินโครงการโดยพิจารณาจากขอเสนอท่ีนาสนใจท่ีเพ่ิมเติมจากขอบเขตการดำเนินงาน ท่ีเปน

ประโยชนตอการเดินทางศึกษาดูงาน เชน หมอนรองคอ, เครื่องช่ังน้ำหนักกระเปาเดินทาง เปนตน (100 คะแนน) (น้ำหนัก 1.75) 
ได 0 คะแนน มีขอเสนอ แตไมเปนประโยชนตอการศึกษาดูงาน 

ได 100 คะแนน มีขอเสนอท่ีเปนประโยชนตอการศึกษาดูงาน  
รวม 100 คะแนน  

หมายเหต: สำหรับคะแนนท่ีกำหนดใหเปนชวงคะแนนในแตละระดับนัน้ คณะกรรมการพิจารณาผลจะพิจารณาถึงความครบถวนและความชัดเจนของขอเสนอตามขอบเขตของงาน และเปรียบเทียบ
กับผูเสนอราคารายอื่น ผูเสนอราคาท่ีเขียนไดละเอียดครบถวนสมบูรณท่ีสุดจะไดคะแนนมากท่ีสุดในหัวขอนั้น ๆ   



 
 

1  

 
 

(ราง) กำหนดการศึกษาดูงาน  
หลักสูตรนักบริหารรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (e-GEP) 

ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน  
ระหวางวันท่ี 14 - 20 มกราคม พ.ศ. 2567 (7 วัน 6 คืน)  

 
วัน ชวงเชา  ชวงบาย 

วันอาทิตย 
14/1/67 

Bangkok - Shanghai 
 เดินทางจากกรุงเทพฯ ไปยังเมืองเซ่ียงไฮ (ถึงสนามบินนานาชาตซิางไหผูตง ตั้งแตเวลา 13.00 น. เปนตนไป)  

วันจันทร 
15/1/67 

Shanghai 
บริษัท Sense Time 
- เทคโนโลยีสำหรับการพัฒนาเมืองอัจฉริยะ (Smart 

City) 
- การใช DATA ในการบริหารจัดการเมือง 

Shanghai 
ศึกษา เรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนิน
ชีวิตของประชาชนชาวจีนโดยใชเทคโนโลยีดิจิทัล 
 

วันอังคาร 
16/1/67 

Shanghai 
Shanghai Digital Transformation Experience 
Hall 
เทคโนโลยดีิจิทัล แผนยุทธศาสตร และ application 
เพ่ือการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน 

Shanghai 
Minhang District Administrative Service 
Management Center 
ศูนยรวมบริการภาครัฐแบบเบ็ดเสร็จ ณ จุดเดียว 
(One Stop Service) 

วันพุธ 
17/1/67 

Shanghai - Hangzhou 
เดินทางไปหางโจวดวยรถไฟความเร็วสูง   
(ใชเวลาเดินทางประมาณ 1 ชั่วโมง) 

Hangzhou 
ศึกษา เรียนรูเศรษฐกิจ วัฒนธรรมและการดำเนิน
ชีวิตของประชาชนชาวจีนโดยใชเทคโนโลยดีิจิทัล 

วันพฤหัสบดี 
18/1/67 

Hangzhou 
Hangzhou High-tech Industrial 
Development Zone : Alibaba Group 
- City Brain 
- Medical Brain 
- Tongyi Tingwu, AI Assistant for Work and 

Study. 

Hangzhou 
Hangzhou High-tech Industrial 
Development Zone :  
 

วันศุกร 
19/1/67 

Hangzhou Huawei 
เรียนรูเทคโนโลยีใหม ๆ และแพลตฟอรมเพ่ือนำไป
ประยุกตใชในธุรกิจและอุตสาหกรรมในจีน 

Hangzhou – Shianghai 
เดินทางไปเซ่ียงไฮดวยรถไฟความเร็วสูง (ใชเวลา
เดินทางประมาณ 1 ชั่วโมง) 

วันเสาร 
20/1/67 

Shanghai – Bangkok 
- เดินทางจากเซ่ียงไฮ กลับกรุงเทพฯ (ถึงสนามบินสุวรรณภูมิไมเกินเวลา 24.00 น.)  

หมายเหตุ : กำหนดการ และสถานท่ีศึกษาดูงาน อาจมีการปรบัเปลีย่นไดตามความเหมาะสม ตามความพรอมของหนวยงาน/สถานท่ีศกึษาดูงาน  


