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ขอกำหนดขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) 

งานจางนำเขาขอมูลระบบกลางทางกฎหมาย (Law Portal) 
ของ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 

 
1. ความเปนมา 

ตามท่ีพระราชบัญญัติหลักเกณฑการจัดทำรางกฎหมายและการประเมินผลสัมฤทธิ์ของกฎหมาย พ.ศ. 
2562 มาตรา 11 กำหนดใหสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) รับผิดชอบในการจัดใหมีการ
บำรุงรักษา และพัฒนาระบบกลางตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีการองขอ เพ่ือใชในการดำเนินการ
ตาง ๆ ซ่ึงครอบคลุมถึง การรับฟงความคิดเห็นประกอบการจัดทำรางกฎหมายและการประเมินผลสัมฤทธิ์ 
การรวบรวมและเผยแพรขอมูลกฎหมายและกฎเกณฑเพ่ือเปนฐานขอมูลในการดำเนินการตามหมวด 5 
การประเมินผลสัมฤทธิ์ และหมวด 6 การเขาถึงบทบัญญัติของกฎหมาย 

ในปงบประมาณ พ.ศ. 2565 สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) ไดรับงบประมาณมาใช
ในการพัฒนาระบบกลางฯ ในสวนของการรับฟงความคิดเห็น และในสวนของการการรวบรวมและ
เผยแพรขอมูลกฎหมายและกฎเกณฑแลว และเริ่มมีการนำเขาขอมูลกฎหมายในระดับตาง ๆ เขาสูระบบ
กลางแลวกวา 10,000 ฉบับ แต สพร. พบวา ยังมีกฎหมายอีกจำนวนมากท่ียังไมไดนำเขาสูระบบกลาง 
โดยเฉพาะกฎหมายในระดับพระราชบัญญัติและกฎกระทรวง จึงจัดทำโครงการนี้ข้ึน เพ่ือรวบรวม และนำ
ขอมูลกฎหมายเขาสูระบบกลาง เพ่ือใหระบบกลางทางกฎหมาย มีขอมูลกฎหมายท่ีครอบคลุมกฎหมายทุก
ระดับ จากทุกหมวดหมู เพ่ือใหบรรลุตามวัตถุประสงคของพระราชบัญญัติดังกลาวตอไป 

 
2. วัตถุประสงค 

เพ่ือใหระบบกลางทางกฎหมาย มีขอมูลกฎหมายระดับกฎกระทรวงท่ีครบถวน สมบูรณ พรอมนำไป
เชื่อมโยงกับกฎหมายแมบท และกฎหมายลูกบทท่ีเก่ียวของตอไป 

3. คุณสมบัติผูเสนอราคา 

ผูยื่นขอเสนอตองมีคุณสมบัติอยางนอย ดังนี้ 
3.1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2. ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอ หรือ ทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราว เนื่องจากไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนด ตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง 
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3.5. ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู ท้ิงงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปน
หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคล
นั้นดวย 

3.6. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางในงานดังกลาว 
3.8. ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอ หรือไม

เปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
3.9. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ ผู

เสนอราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
3.10. ผูเสนอราคาจะตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ีระบุไวในเอกสารนี้ ในวงเงินไมนอยกวา 

๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท (สองลานบาทถวน) จำนวน ๒ ผลงาน โดยตองเปนผลงานสัญญาเดียว
ยอนหลังไมเกิน ๒ ป นับจากวันท่ีงานแลวเสร็จจนถึงวันท่ียื่นเอกสาร ซ่ึงเปนผลงานท่ีเปน
คูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานภาครัฐ หรือหนวยงานเอกชนท่ี สพร. เชื่อถือ โดยจะตองแนบ
สำเนาหนังสือรับรองผลงานและสำเนาสัญญา พรอมรับรองสำเนาถูกตองมาพรอมกันในวันยื่น
ขอเสนอโครงการ 

4. การเสนองาน 
4.1. ผูเสนอราคาตองปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารนี้ 
4.2. ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี) รวมคาใชจายท้ังปวงไว

ดวยแลว 
4.3. ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาตามวัน-เวลา ท่ีกำหนด 
4.4. ผูเสนอราคาจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วันนับแตวันท่ียืนยันราคาสุดทายโดย

ภายในกำหนดยืนราคาหามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา กรณีท่ี สพร. จำเปนตองขอใหผูเสนอ
ราคาขยายระยะเวลาการยืนราคา ผูเสนอราคาตองทำการขยายกำหนดยืนราคาให สพร. ตาม
ความประสงค 

4.5. ผูเสนอราคาจะตองจัดทำใบเสนอราคาพรอมแสดงรายละเอียดของราคาในแตละรายการตาม
ขอบเขตการดำเนินการ ภายในวัน-เวลาท่ี สพร. กำหนด 

4.6. ผูเสนอราคาจะตองจัดทำขอบเขตการดำเนินงานเปนตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติตามรูปแบบดังนี้ 
 
 
 
 

ขอบเขตการดำเนินงาน 
ท่ี สพร. กำหนด 

ขอบเขตการดำเนินงานท่ี
ผูเสนอราคา เสนอ 

เปรียบเทียบขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ีผูเสนอราคา

เอกสารอางอิง 
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เสนอ 
ใหคัดลอกขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ี สำนักงาน
กำหนด 

ใหระบุขอบเขตการ
ดำเนินงานท่ี 
ผูเสนอราคาเสนอ 

ใหระบุจุดท่ีดีกวา หรือ 
เทียบเทา 

ใหระบุเอกสารอางอิง 
(ถามี) 

 
4.7. ผูเสนอราคาตองมีเจาหนาท่ีบริหารโครงการและท่ีปรึกษาของโครงการดังกลาว 
4.8. ผูเสนอราคาตองมีบุคลากรดำเนินงานตรงตามท่ีเสนอในโครงการทุกตำแหนงตามภาคผนวก กโดย

แนบหลักฐานท่ีระบุถึงวุฒิการศึกษา ใบประกาศนียบัตรท่ีไดรับ ประสบการณทำงาน และความ
เชี่ยวชาญ 

 
5. การจัดทำขอเสนอ 

        ผูยื่นขอเสนอตองยื่นบัญชีเอกสารในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 
Government Procurement : e-GP) ตามท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดย
ไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสหรือ
หลักฐานแสดงตัวตนในรูปแบบ Portable Document Format (PDF File) โดยจำแนกเอกสารท่ียื่น
ขอเสนอ ดังนี้ 

5.1. เอกสารแสดงคุณสมบัติท่ัวไปของผูเสนอราคา ตามคุณสมบัติของผูเสนอราคาในขอ 3 
          1) หลักฐานนิติบุคคล 

             - กรณีเปนหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนซ่ึงนายทะเบียนออกให พรอมบัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุมพรอมลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 
            - กรณีเปนบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงนายทะเบียนออกให พรอมหนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการ
ผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุมและบัญชีผูถือหุนรายใหญ พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง   
             - สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภพ.20) หรือ ภพ.01 หรือ ภพ.09 ของกรมสรรพากร 
โดย ไดรับการรับรองความถูกตองของเอกสารจากผูมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลของผู
ประสงคจะเสนอราคา 
           - เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ แสดงถึงความมีคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอตามท่ีกำหนดในขอ 
3 และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีกำหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e–bidding) 
หนังสือมอบอำนาจใหกระทำการแทนในการเสนอราคาหรือยื่นเอกสารเสนอราคาในกรณีท่ีผูมี
อำนาจไมสามารถทำการยื่นเอกสารดวยตนเอง พรอมสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรอ่ืนใดท่ีมีรูป
ซ่ึงออกใหโดยทางราชการและยังไมหมดอายุของท้ังผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
           - กรณีเปนการยื่นขอเสนอในนามกิจการรวมคา (Joint Venture) หรือกิจการคารวม 
(Consortium) นอกจากยื่นหลักฐานตามขางตนแลว ใหยื่นสำเนาหนังสือขอตกลงหรือสัญญารวม
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คาหรือคารวมนั้น พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง เพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ
ตาม ดวย ท้ังนี้ กรณีเปนการคารวม (Consortium) ใหปฏิบัติเชนเดียวกัน 

5.2. ขอเสนอดานราคา 
            ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส e-GP ของกรมบัญชีกลาง ตาม
แบบและเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสารการจางประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
 

6. เกณฑการพิจารณา 
6.1. ผูเสนอราคาตองมีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดไวและมีเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ครบถวนตามท่ี

กำหนดในเอกสารนี้จึงจะไดรับการพิจารณา โดยการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอ สำนักงานจะ
พิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา และจะพิจารณาจากผูเสนอราคาท่ีเสนอราคาต่ำสุด  

6.2. จัดพิมพเอกสารขอเสนอท้ังหมดของผูยื่นขอเสนอทุกรายการจากระบบการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส (ยกเวนเอกสารขอเสนอดานราคา) จำนวน 1 ชุด และลงลายมือชื่อกำกับไวทุกแผน 

6.3. ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐานตางๆ แลว 
พิจารณาคัดเลือกรายท่ีไมมีผลประโยชนรวมกัน มีคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานตางๆ ครบถวน
ถูกตองและพิจารณาขอเสนอดานเทคนิคตอไป สำหรับรายท่ีมีผลประโยชนรวมกัน หรือมี
คุณสมบัติหรือยื่นเอกสารหลักฐานตางๆ ไมครบถวนถูกตอง หรือไมครบถวน หรือยื่นขอเสนอไม
ถูกตอง คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะไมพิจารณาขอเสนอดาน
เทคนิคของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแตเปน ขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดแผกไป
จากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในสวนท่ี มิใชสาระสำคัญเฉพาะในกรณีท่ี
พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอสำนักงาน สพร. เทานั้น 

6.4. กรณีผูไดรับการคัดเลือกไมไปทำสัญญาภายในวันเวลาท่ีกำหนด สพร. จะพิจารณา เรียกรายลำดับ
ถัดไปเพ่ือเจรจาตอรองและทำสัญญาตอไป หรืออาจพิจารณายกเลิกการประกาศเชิญชวน เพ่ือ 
ดำเนินการใหมตามวิธีหรือข้ันตอนตามระเบียบท่ีเก่ียวของตอไป 

 
7. ขอบเขตและการดำเนินงาน 

7.1. จัดหาบุคลากรทำหนาท่ีนำเขาขอมูลระบบกลางทางกฎหมาย (Law Portal) จำนวน 20 คน มา
ปฏิบัติหนาท่ี ณ สถานท่ีปฏิบัติงานท่ีผูวาจางกำหนด โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
7.1.1. บุคลากรมีหนาท่ีนำเขาขอมูลกฎหมาย ตามรายการกฎหมายท่ีผูวาจางกำหนด โดยมี

รายละเอียด ดังนี้ 
(ก) เขารับการฝกอบรมวิธีการจัดเตรียม และนำเขาขอมูลกฎหมายเขาสูระบบท่ีผู

วาจางกำหนด 
(ข) รับรายชื่อกฎหมายท่ีตองนำเขาสูระบบฯ จากบุคลากรท่ีผูวาจางกำหนด 
(ค) ศึกษา วิเคราะห รายละเอียดกฎหมายท่ีไดรับมอบหมาย เพ่ือเตรียมขอมูล

สำหรับนำเขาระบบฯ 
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ลงนามผูกำหนดขอบเขตของงาน 
ประธานกรรมการ        นายอาศิส  อัญญะโพธิ์      ลงนาม   อาศิส  อญัญะโพธิ์                                      วันที่ 27/03/2566 
กรรมการ                     นางสาวลักษมี  กมลพัฒนะ       ลงนาม   ลักษมี  กมลพัฒนะ                                    คร้ังที่........1............ 
กรรมการและเลขานกุาร   นางสาวมลฤดี เตชะรุงโรจน ลงนาม   มลฤดี เตชะรุงโรจน  

(ง) นำขอมูลกฎหมายเขาสูระบบกลางทางกฎหมาย โดยใชอุปกรณคอมพิวเตอรท่ีผู
วาจางเห็นชอบ 

(จ) จัดทำสรุปความคืบหนาความคืบหนาในการดำเนินการ แจงตอบุคลากรท่ีผู
วาจางกำหนด 

(ฉ) เขารวมประชุมประจำเดือน และจัดทำรายงานสรุปการประชุมประจำเดือน 
(ช) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูวาจางหรือผูท่ีผูวาจางมอบหมายให

เปนผูควบคุมการปฏิบัติงาน 
7.1.2. ใหผูรับจางจัดหาบุคลากร โดยมีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดใน ภาคผนวก ก. โดยผูรับจาง

อาจพิจารณาเลือกบุคลากรจากรายชื่อบุคลากรท่ีแสดงความประสงคจะรวมดำเนินการ
ในโครงการนี้กับผูรับจางดวยก็ได 

7.1.3. บุคลากรท่ีจัดหา ตองปฏิบัติงานแบบประจำ 5 วันตอสัปดาห ระหวางวันจันทร ถึงวัน
ศุกร เวลาทำงาน 8.30 – 16.30 น. (เวลาพัก 12.00-13.00 น.) ท้ังนี้ ผูปฏิบัติงาน
จะตองบันทึกเวลาเพ่ือใหผูวาจางสามารถตรวจสอบได เขาเวลากอนเริ่มงาน และไมกลับ
กอนเวลาท่ีกำหนด มีวันหยุดประจำสัปดาหในวันเสาร วันอาทิตย และวันหยุดนักขัต
ฤกษ ตามวันหยุดของผูวาจาง ท้ังนี้  ผูวาจางมีสิทธิกำหนดวัน เวลา หรือสถานท่ี
ปฏิบัติงานเพ่ิมเติม นอกเหนือจากท่ีกำหนดไวไดตามความจำเปน หรือตามภารกิจของ
หนวยงานท่ีผูรับจางปฏิบัติงาน โดยใหเปนตามท่ีท้ังสองฝายตกลงกัน 

7.1.4. ปฏิบัติงานตามหนาท่ีและรับผิดชอบในงานตามท่ีสำนักงานกำหนดเทานั้น และหามมิให
ใชสถานท่ี อำนาจหนาท่ีของหนวยงานและ/หรือภารกิจในการปฏิบัติงานท่ีไดรับ
มอบหมาย ดำเนินการใด ๆ อันจะกอใหเกิดการแสวงหาผลประโยชนสวนตัว และ/หรือ 
ผลประโยชนทับซอน (Conflict of Interest) 

7.1.5. ผูวาจางจะจัดเตรียมสถานท่ี และเครื่องคอมพิวเตอรสำหรับปฏิบัติงานใหกับบุคลากรผู
นำเขาขอมูลกฎหมายท่ีผูรับจางจัดหา และอาจอนุญาตใหบุคลากร ฯ ใชสถานท่ี หรือ
เครื่องคอมพิวเตอรอ่ืนสำหรับใชปฏิบัติงานไดตามความเหมาะสม 

7.1.6. ผูวาจางทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะพิจารณาคุณสมบัติและความเหมาะสมของเจาหนาท่ี ฯ โดย
ข้ึนอยูกับดุลพินิจของผูวาจาง และผูวาจางขอสงวนสิทธิ์ในการขอเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ี ฯ 
คนใดคนหนึ่งหรือท้ังหมดไดทันท่ีในกรณีท่ีพบวาเจาหนาท่ี ฯ มีคุณสมบัติไมตรงตาม
ภาคผนวก ก. หรือไมสามารถดำเนินการตามขอกำหนดในสัญญาได หรือกระทำผิด
ระเบียบของ สพร. และผูรับจางตองไดรับความยินยอมจากผูวาจางกอนเปลี่ยนตัว
เจาหนาท่ีทุกครั้ง 

7.2. บริหารจัดการ และกำกับดูแลบุคลากรท่ีจัดหา ดังนี้ 
7.2.1. ผูรับจางตองจายคาจางใหเจาหนาท่ีนำเขาขอมูล ฯ เปนรายเดือนเต็มเดือนตามท่ีตกลง

กับเจาหนาท่ี ฯ รวมท้ังผูรับจางตองให คาลวงเวลา สิทธิประโยชนและสวัสดิการตาง ๆ 
แกเจาหนาท่ี ฯ ตามท่ีกฎหมายกำหนด โดยไมมีสิทธิเรียกรองคาจางลวงเวลา สิทธิ
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ประโยชนและสวัสดิการเพ่ิมเติมจากผูวาจางอีก และผูรับจางตองจัดใหมีความคุมครอง
และสวัสดิการตามท่ีกฎหมายแรงงานกำหนดใหผูปฏิบัติงานท่ีมาทำงานกับผูวาจาง  

7.2.2. อัตราคาจางตามท่ีตกลงกับเจาหนาท่ี ฯ ขางตน ใหคำนึงถึงความรูท่ีจำเปนตองใชในการ
ทำความเขาใจ วิเคราะห และจัดเตรียมขอมูลกฎหมาย กอนนำขอมูลดังกลาวเขาสู
ระบบกลางทางกฎหมาย และโดยมีอัตราคาจางอยางต่ำ 15,000 ตอคน ตอเดือน 

7.2.3. ผูรับจางตองจายคาจางเจาหนาท่ีภายในวันท่ี 30 ของทุกเดือน หากผูรับจาง ถาผูรับจาง
ไมจายคาจาง และคาสวัสดิการตามเง่ือนไขท่ีกลาวมาขางตน ผูวาจางมีสิทธิ์นำเงินคาจาง
และคาสวัสดิการท่ีจะตองจายใหแกผูรับจางไปจายใหแกเจาหนาท่ี ฯ ของผูรับจางและ
ใหถือวาผูวาจางไดจายเงินจำนวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางแลว 

7.2.4. กรณีเจาหนาท่ีปฏิบัติงานมีพฤติกรรมไมเหมาะสมตอการปฏิบัติงาน หรือไมสามารถ
ปฏิบัติงานไดตามเปาหมายและตามมาตรฐานท่ีผูวาจางกำหนดหรือไดรับการรองเรียน
จากหนวยงานท่ีใชบริการหรือพฤติกรรมอ่ืนใดท่ีผูวาจางเห็นวาไมเหมาะสมผูรับจาง
จะตองยินยอมเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ีปฏิบัติงานโดยจัดสงเจาหนาท่ีท่ีมีคุณสมบัติตามท่ี                
ระบุไวภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจางพรอมแนบ
สำเนาบัตรประชาชน ประวัติการศึกษา และประวัติอาชญากรรมของเจาหนาท่ี 
ปฏิบัติงานท่ีจะมาปฏิบัติงานแทน 

7.2.5. ผูรับจางสามารถเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ีปฏิบัติงานท่ีไมไดรับการแจงจากผูวาจาง หรือกรณี 
เจาหนาท่ีปฏิบัติงานแจงลาออกโดยจะตองแจงใหผูวาจางทราบพรอมท้ังชี้แจงเหตุผล
และความจำเปนในการเปลี่ยนตัว หรือการลาออกของเจาหนาท่ีปฏิบัติงานมาเปนลาย
ลักษณลวงหนาไมนอยกวา 30 วัน 

7.2.6. กรณีการเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ีปฏิบัติงาน จะตองจัดสงเจาหนาท่ีปฏิบัติงานท่ีคุณสมบัติ
ตามท่ีระบุไวภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีผูรับจางแจงเปนลายลักษณอักษรมายังผูวาจาง
พรอมแนบสำเนาบัตรประชาชน ประวัติการศึกษา และประวัติอาชญากรรมของ
เจาหนาท่ีปฏิบัติงานท่ีจะมาปฏิบัติงานแทนหากเกิดเหตุสุดวิสัยจะตองชี้แจงเปนลาย
ลกัษณอักษรตอผูวาจางเปนกรณีๆ ไป 

7.2.7. กรณีท่ีมีการเปลี่ยนตัวเจาหนาท่ีปฏิบัติงานทุกตำแหนงไมวาดวยเหตุใดก็ตามกอนท่ีผู
รับจางจะจัดสงเจาหนาท่ีปฏิบัติงานเขามาปฏิบัติงานตองไดรับความยินยอมจากทางผู
วาจางกอนทุกกรณี 

7.2.8. ผูรับจางตองควบคุมดูแลใหเจาหนาท่ีปฏิบัติงานปฏิบัติตามกฎเกณฑการใชสถานท่ีนั้นๆ 
โดยคำนึงถึงความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอย ระเบียบและกฎเกณฑการรักษา
ความปลอดภัยของสถานท่ีนั้นๆ 

7.2.9. ผูรับจางตองไมใชอุปกรณ เครื่องมือ ขอมูล และตลอดจนเลขหมายโทรศัพทของผูวาจาง
เพ่ือประโยชนของผูรับจางเองหรือกอใหเกิดความเสียหายตอชื่อเสียงของผูวาจาง 

7.2.10. ผูรับจางจะตองมีการตรวจสอบประวัติ เจาหนาท่ีปฏิบัติงานยอนหลัง (ประวัติ
อาชญากรรม) ของเจาหนาท่ีปฏิบัติงานท้ังหมดในโครงการพรอมแนบเอกสาร สงใหผูวา



7 

 

 
ลงนามผูกำหนดขอบเขตของงาน 
ประธานกรรมการ        นายอาศิส  อัญญะโพธิ์      ลงนาม   อาศิส  อญัญะโพธิ์                                      วันที่ 27/03/2566 
กรรมการ                     นางสาวลักษมี  กมลพัฒนะ       ลงนาม   ลักษมี  กมลพัฒนะ                                    คร้ังที่........1............ 
กรรมการและเลขานกุาร   นางสาวมลฤดี เตชะรุงโรจน ลงนาม   มลฤดี เตชะรุงโรจน  

จางและในกรณีมีการปรับเปลี่ยนเจาหนาท่ีระหวางสัญญา จะตองมีการสงเรื่อง
ตรวจสอบประวัติอาชญากรรมและสงผลการตรวจใหกับผูวาจางดวยทุกครั้ง 

7.2.11. ผูรับจางและเจาหนาท่ีปฏิบัติงานภายในโครงการท้ังหมดตองมีการทำสัญญา หรือ
เอกสารขอกำหนดตาง ๆ ตามระเบียบของหนวยงานผูวาจางกำหนด 

7.2.12. บุคลากรท่ีจัดหาภายในโครงการท้ังหมดตองลงบันทึกเวลาการเขา-ออกของทำงานทุก
วัน โดยใชเครื่องมือลงเวลาท่ีผูวาจางกำหนด และตองดำเนินการสงผลการบันทึกเวลา
เขา-ออกการทำงานของแตละเดือนในเอกสารสงมอบรายงานประจำเดือน 

7.2.13. ผูวาจางสามารถปรับเปลี่ยนจำนวนเจาหนาท่ีในแตละชวงเวลาของการทำงานได โดยอยู
ภายใตจำนวนเจาหนาท่ีท้ังหมดในโครงการ 

7.2.14. ผูรับจางตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหายแกผูวาจาง ผูแทนของผูวาจาง เจาหนาท่ีของผู
วาจาง หรือบุคคลภายนอก ในกรณี ท่ีทรัพยสินของผูวาจาง ผูแทนของผูวาจาง 
เจาหนาท่ีของผูวาจาง หรือบุคคลภายนอกไดรับความเสียหาย หรือถูกทำลาย เนื่องจาก
ผูรับจาง หรือตัวแทนของผูรับจาง หรือเจาหนาท่ี ฯ ของผูรับจาง จงใจ หรือประมาท
เลินเลอ หรือกระทำ หรืองดเวนการกระทำ หรือบกพรองตอหนาท่ีไมวาทรัพยสิน
ดังกลาวท่ีไดรับความเสียหาย หรือถูกทำลาย หรือสูญหายนั้นจะปรากฏสาเหตุหรือไมก็
ตาม ผูรับจางจะตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหายตามมูลคาของสิ่งของนั้นใหแกผูวาจาง 
หรือผูเสียหาย ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจากผูวาจาง 

7.3. จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีเปนรายเดือน 
 

8. ระยะเวลาดำเนินงาน 
ระยะเวลาการดำเนินงาน 1 ป นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

 
9. การสงมอบงาน 

ผูรับจางจะตองดำเนินการและสงมอบงานท้ังหมด 12 งวด ในรูปแบบเอกสาร จำนวน 1 ชุด และ

ไฟลอิเล็กทรอนิกสบันทึกลงใน USB Flash Drive จำนวน 2 ชุด และ External Harddisk จำนวน 1 ชุด 

ในแตละงวดไมเกินวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป โดยสงมอบงานแตละงวดดังนี้ 

 งวดท่ี 1 -12 งานท่ีตองสงมอบมีดังนี้ 

- รายงานผลการดำเนินงานประจำเดือน 

- รายงานหัวขอและจำนวนผลการนำเขาขอมูลประจำเดือน 

 

 

 

10. เง่ือนไขการชำระเงิน 
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ผูวาจางตกลงจะชำระเงินใหผูรับจางเปนรายงวดจำนวน 12 งวด แตละงวดจำนวนเทากัน ตอเม่ือ
คณะกรรมการตรวจรับไดทำการตรวจรับงานเปนท่ีเรียบรอยแลว 

 
11. เง่ือนไขการปรับ 

กรณีท่ีผูรับจางไมสามารถดำเนินการไดตามขอกำหนดหรือไมสามารถสงมอบงานไดในแตละงวดตาม
เง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารนี้ ผูรับจางจะตองชำระคาปรับในอัตรารอยละ 0.1 ของมูลคางานจัดจาง 
ตามสัญญาในแตละงวด แตตองไมต่ำกวา วันละ 100 บาทจนกวาจะสามารถดำเนินการไดตามขอกำหนด
หรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของวันจะถือเปนหนึ่งวันเต็ม 

 
12. เง่ือนไขการหัก 

กรณีเจาหนาท่ีลางานหรือขาดงาน ผูรับจางตองจัดหาเจาหนาท่ีมาทำงานทดแทนใหครบตามจำนวนท่ี
กำหนดไว หากผูรับจางไมสามารถจัดหาเจาหนาท่ีใหเขามาปฏิบัติงานภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ผูวาจางมี
สิทธิตัดลดคาจางตามจำนวนระยะเวลาท่ีผูรับจางไมสามารถใหบริการเปนรายชั่วโมง โดยเศษของชั่วโมงใหคิด
เปนหนึ่งชั่วโมง โดยคิดตามจำนวนเจาหนาท่ีท่ีขาดจากท่ีกำหนดไว และจะไมนำมาคิดคาปรับในขอ 10 อีก 

ผูวาจางจะหักคาจางท่ีจะจายใหแกผูรับจาง โดยใชสูตรการคำนวณดังนี้ 

• สูตรคำนวณหักคาจางเปนรายชั่วโมงตอเจาหนาท่ี 1 อัตรา 

P = (S ÷ D) ÷ H 

P หมายถึง  อัตราการหักคาจางเปนรายชั่วโมงตอเจาหนาท่ี 1 อัตรา 
S หมายถึง  อัตราคาจางรายเดือน  
D หมายถึง  จำนวนวันใน 1 เดือน โดยคิดจำนวนวันท่ี 30 วัน 
H หมายถึง  จำนวนชั่วโมงการทำงานตอวัน โดยคิดจำนวนชั่วโมงเปน  

24 ชั่วโมง 
 

• สูตรคำนวณหักคาจาง 

T = P * M 

 
T  หมายถึง  อัตราการหักคาจาง 
P หมายถึง  อัตราการหักคาจางเปนรายชั่วโมงตอเจาหนาท่ี 1 อัตรา  
M หมายถึง  จำนวนรวมชั่วโมงท้ังหมดท่ีขาด 
 
 
 

13. วงเงินในการจัดหา 
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 จำนวนเงินท้ังสิ้น 4,600,000 บาท (สี่ลานหกแสนบาทถวน) 
 

14. การเก็บรักษาขอมูลท่ีเปนความลับ 
ผูรับจางจะตองจัดเก็บรักษาขอมูลตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับการดำเนินงานตามสัญญานี้ท่ีผูรับจางไดรับจาก ผูวา

จาง ซ่ึงรวมถึงขอมูลตาง ๆ ท่ี ผูวาจางไดจัดทำข้ึนเนื่องจากการดำเนินงานนี้อยางเปนความลับ และ/หรือ

ความลับทางการคาของผูวาจาง และผูรับจางตองหามาตรการในการจัดเก็บขอมูลท่ีเปนความลับใหมิดชิดท้ังนี้  

ผูรับจางจะตองลงนามใน “สัญญาไมเปดเผยขอมูลท่ีเปนความลับ” พรอมสัญญาจาง 

 

15. ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

ผูรับจางตกลงรับจางทำงานในโครงการฯ นี้ ซ่ึงในการดำเนินการดังกลาว ผูวาจางไดมอบหมายหรือแตงตั้ง

ใหผูรับจางเปนผูดำเนินการกระบวนการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย ขอมูลสวนบุคคล (“การประมวลผล

ขอมูล”) แทนหรือในนามของผูวาจาง ดังนั้น ผูรับจางในฐานะผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคลจะตองปฏิบัติตาม

ขอตกลงการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล ตามขอกำหนดใน “ขอตกลงประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” ท่ีแนบ

ทายสัญญา 

 

16. เง่ือนไขอ่ืนๆ 
16.1. สพร. ทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะยกเลิกการดำเนินการจางโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ไดสุดแตจะพิจารณา 

ท้ังนี้เพ่ือประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ 
16.2. สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะดำเนินการจัดทำสัญญาเม่ือไดรับการจัดสรรงบประมาณแลวเทานั้น 
16.3. ผูเสนอราคา ซ่ึง สพร. ไดคัดเลือกไวแลว ไมมาทำสัญญาหรือขอตกลงภายในกำหนดเวลา โดยไมมี

เหตุอันสมควร สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะพิจารณาวาผูเสนอราคานั้น เปนผูท้ิงงานและจะแจงเวียนให
สวนราชการตาง ๆ ทราบตอไป 

16.4. สพร. สงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตามความเห็น
ของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

16.5. ผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกใหไปทำสัญญาจะตองวางหลักประกันสัญญาจำนวนรอยละ 5 ของ
มูลคาสัญญา  

16.6. ผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวง
อีกทอดหนึ่ง เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจาก สพร. แลว 

16.7. ขอมูลและเอกสารใด ๆ ท่ีผูรับจางไดรับทราบหรือไดรับจาก สพร. หรือลูกคาของ สพร. รวมท้ัง
ผลงานท่ีสงมอบ ผูรับจางจะตองถือเปนความลับ ไมนำไปเผยแพรใหบุคคลใดทราบเปนอันขาด 
เวนแตจะไดรับการอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจาง 

16.8. สพร. ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะยกเลิกการจายเงินทันที และ/หรือเรียกเงินคืน หากผูรับจางไมสามารถสง
มอบงานไดตามขอกำหนดและเง่ือนไขการจาง (TOR) ขอหนึ่งขอใดก็ดี เวนแตการท่ีผูรับจางไม
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สามารถสงมอบงานไดดังกลาวเปนผลมาจากเหตุสุดวิสัย ความผิดของ สพร. หรือมิไดเกิดจาก
ความผิดของฝายหนึ่งฝายใด 

 
 

17. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ทีมพัฒนาแพลตฟอรมดิจิทัลแลกเปลี่ยนขอมูลฝายพัฒนาแพลตฟอรมดิจิ ทัลแลกเปลี่ยนขอมูล  
สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) (สพร.) 

 
18. สถานท่ีติดตอเพ่ือขอทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม  

- สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) เลขท่ี 108 ชั้น 17 อาคารบางกอกไทยทาวเวอร 
ถนนรางน้ำ แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

- E-mail: cmp_division@dga.or.th 
- Website: www.dga.or.th  
- โทรศัพท 0-2612-6000 
- โทรสาร 0-2612-6012 
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ภาคผนวก ก. 
เจาหนาที่ปฏิบัติงานนำเขาขอมูลระบบกลางทางกฎหมาย 

 
1. ผูรับจางตองจัดหาเจาหนาท่ีเพ่ือปฏิบัติงาน ณ สถานท่ีปฏิบัติงานท่ีผูวาจางกำหนด โดยเจาหนาท่ี

จะตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
1.1 เพศชาย หรือ หญิง  อายุไมเกิน 45 ป 
1.2 วุฒิการศึกษาข้ันต่ำระดับปริญญาตรี สาขานิติศาสตร  
1.3 มีสุขภาพแข็งแรง พรอมท่ีจะปฏิบัติงานในหนาท่ี ตามขอบเขตและการดำเนินงานขอ 7. 
1.4 มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธดี และมีใจรักในงานบริการ 
1.5 มีทักษะในการแกปญหาเฉพาะหนาไดเปนอยางดี 
1.6 มีความรูทางดานระบบปฏิบัติการเชน MS Window  
1.7 มีความรูทางดานระบบเครือขายคอมพิวเตอรเปนอยางดี 
1.8 มีความคิดสรางสรรค ตรงตอเวลาและสามารถทำงานเปนทีมไดเปนอยางดี 

 
 
 


